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Forord

Det som kommer & endres i neste versjon av @KS er markert med gul farge i denne
brukermanualen.

Statens Landbruksforvaltning er nasjonal fagmyndighet pa skog og har i denne
sammenhengen fatt ansvaret for a drifte og vedlikeholde fagsystem som holder oversikt over
virkesomsetning, skogfond og tilskuddsordninger i skogbruket.

I 2009 fikk SLF tildelt ressurser, hovedsakelig fra rentemiddelbudsijettet fra
skogfondsordningen for & gjennomfare et forprosjekt og starte opp utvikling av en ny
fagsystemlgsning for skogordningene. SLF utarbeidet et mandat for prosjektet i april 2009,
og arbeidet med forprosjektet startet opp i mai. | forprosjektet har personer fra var
fagavdeling (SSK), intern IT-avdeling (SID), representanter for den viktigste brukergruppa
(FMLA) og til en viss grad personer fra leverandgren som skal utvikle lgsningen (Steria)
bidratt med rad og tips.

Utviklingen av lgsningen startet opp hagsten 2009, og prosjektet la opp til & benytte
prinsippene for sakalt smidig utvikling ("scrum”). Hovedpoengene i denne metoden er at man
gnsker & redusere risiko og gke kvalitet ved &

e dele store kompliserte prosjekt i mindre (inkrementell giennomfgring)
e gkt kundeengasjement

o gjgre hele prosessen mer synlig/inkluderende

o tilrettelegge for endring

Som farste modul i utviklingsprosjektet, valgte vi & arbeide med tilskudd til veibygging. Det
eksisterende fagsystemet som handterte denne ordningen (SVEG) fungerte greit, men ble av
mange oppfattet som tungvindt og vanskelig & bruke. | tillegg dekker SVEG et relativt
avgrenset omrade, slik at vi ansa det som et av de enklere omradene & jobbe med i
oppstarten av prosjektet. Denne modulen ble ferdigstilt og lansert for brukerne i mars 2010.

Det kan sikkert oppleves som litt vanskelig & fa oversikt av skogfondsordningen. | neste bilde

vises en forenklet skisse for a vise koblingene mellom skogeier — SkogData — kommune —
Fylkesmannen og SLF.
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Oppbygging av manualen

‘

Hvert kapittel i manualen vil ta for seg en del av @KS, og kapitlene innledes med en
beskrivelse av arbeidsprosessene og arbeidsflyten i den enkelte modulen. Deretter vil hver
av prosessene beskrives i detalj sammen med eksempler pa de forskjellige

arbeidsoperasjonene.

For & pa en rask mate finne gnsket informasjon i manualen kan sgk-verktgyene i pdf-
dokumentet eller pa nettet brukes (se eksempel pa sgk i pdf-fil i bildet neden).
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=

Enkelte fylker velger & opprette en samlekonto (som f.eks. kan kalles "SMASALG”) som kan
benyttes for kjgpere som man forventer at vil forekomme i kjgperlista kun en eller sveert fa
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1 Om applikasjonen @OKS

1.1 Generelt

@KS er en web-basert applikasjon som gjgres tilgjengelig via SLFs nettportal (NettSLF), og
alle som har tilgang til programmet vil finne @KS som en av alternativene i listen over
Elektroniske tjenester fra SLF.

Som alle web-baserte applikasjoner, vil IKS i enkelte sammenhenger oppfare seg litt
forskjellig avhengig av hvilken nettleser og hvilken versjon av denne som benyttes. Under
utvikling og testing av lgsningen, har vi prioritert & teste mot Internet Explorer (versjon 7 og
8), Mozilla Firefox og Google Chrome. Andre nettlesere (og eldre versjon av IE) er ikke testet
mot JKS.

1.2 Tilgang og sikkerhet

Tilgangen til systemet er basert pa standard autentisering slik dette er lagt inn i NettSLF, og i
tillegg vil IKS kun veere tilgjengelig for brukere som er tildelt en rolle i forhold til systemet.

Falgende roller er definert

SKOG_LES Brukeren kan lese alle data, men har ikke anledning til &
foreta endringer.

SKOG_VEI Brukeren kan foreta alle typer posteringer pa veiprosjekt.

SKOG_ REGNSKAP Brukeren kan foreta alle typer posteringer i systemet,
med unntak av & anvise utbetalinger

SKOG_ANVIS Brukeren kan anvise utbetalinger, men har for gvrig kun
mulighet til & lese data. (Benyttes farst fra versjon 4.0 av
@KS — april 2011)

I tillegg vil brukerens tilgang til data veere begrenset av hvor brukeren er lokalisert. | NettSLF
er alle brukere knyttet til en kommune eller et fylke. @KS er bygd opp slik at brukerne kun
kan se og vedlikeholde data for den kommunen eller fylket de tilhgrer. (Unntaksvis kan en og
samme bruker i tillegg til eget fylke ogsa ha fatt mulighet for & registrere for andre fylker.
Dette vil ogsa ha effekt i @KS.)
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1.3 Oppstartsiden og menystrukturen

Startsiden i @KS bestar av et velkomstbilde, hvor du bl.a. finner en beskrivelse av de siste
nyhetene i programmet. Du har ogsa en direkte link for & sende inn feilmeldinger via e-post til
support pa SLF. Vi anbefaler alle som finner feil om a rapportere disse slik at vi kan rette
dette s& snart som mulig. Forsgk & gi mest mulig informasjon om feilsituasjonen du opplever,
og vi vil gjerne vite

e Hva gjorde du nar feilen inntraff

e Hvilken adresse (URL) vises i nettleseren
e Hvilken nettleser benytter du

e Hva forventet du at skulle skje

e Hvilken melding fikk du fra systemet

Du kan komme tilbake til oppstartsiden i programmet ved a klikke pa linken '@konomisystem
for skogordningene’ som du alltid finner i hovedmenyen.

1.4 Konvensjoner

Gjennom hele applikasjonen har vi forsgkt a etablere et sett med standarder som gjelder
brukergrensesnittet og tilbakemeldinger til brukerne. Her er en oppsummering av disse.

Menyen De fleste punktene i hovedmenyen har underpunkter som
blir synlig sa snart du farer musepekeren over en rubrikk.

Kommandoknapper Kommandoknapper benyttes for & utfare oppgaver som
vanligvis vil medfare endringer i databasen.(Det finnes
enkelte unntak, f.eks. der vi mener at en
kommandoknapp vil oppfattes som mer logisk korrekt av
brukeren).

| Godkjenn tilleggsbevilgning I

Linker Linker benyttes hovedsakelig for & navigere videre til et
nytt skjermbilde. Klikk pa linker vil ikke medfgre endringer
| databasen.

Utketaling

* [elutketaling
& Sluttuthetaling

Feilmeldinger Feilmeldinger vises gverst i skjermbildet med rad
bakgrunn

Ikke tilstrekkelige midler i fylket (tilgjengelig budsjett: 198 407)
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Advarsler

Statusmeldinger

Feil ved registrering av
data
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Advarsler vises gverst i skjermbildet med gul/orange
bakgrunn.

Fler enn 100 treff. Viser de 100 farste

Statusmeldinger og kvitteringsmeldinger vises gverst i
skjermbildet med grgnn bakgrunn.

Posteringen er godkjent

Ved innlegging av data i skjermbilder, vil som oftest en
del av feltene veere obligatoriske, og méa derfor legges inn
far innholdet i skjermbildet lagres. Dersom man forsgker
a lagre mens ett eller flere av de obligatoriske feltene ikke
er registrert, vil lagringen avbrytes, og feltene med feil
vises med r@gd bakgrunnsfarge i skjermbildet. Dersom du
farer musepekeren over et felt som har slik markering, vil
det komme fram en kort forklaring pa arsaken til feilen.

For enkelte felter foretas det ogsa en kontroll pa at data
som legges inn er gyldige. Brudd med en slik
gyldighetskontroll markeres pa samme mate. Igjen vil det
komme fram en forklaring pa feilen dersom musepekeren
fares over feltet som er rgdskravert.

—Tilleggshevilgning

mé Fylles utL

Brgdsmulene

@verst i skjermbildet vil du normalt finne sakalte
brgdsmuler som forteller oss hvor i applikasjonen vi
befinner oss. Betegnelsen pa bradsmulene vil som oftest
falle sammen med de menypunktene som du har klikket
pa. Du kan ga raskt tilbake til et av disse punkten ved a
klikke pa den tilsvarende linken i bregdsmula.

Hurtigtaster

Fagsystem for Skogordningene

I noen av skjermbildene hvor det er flest
registreringsfelter, er det lagt inn muligheter for at du
raskt kan navigere til bestemte felter pa skjermen. | disse
bildene vil du se at en bokstav i ledeteksten til feltet er
understreket. For & hoppe direkte til dette feltet, kan du
holde Alt-knappen nede mens du trykker pa den bokstav
som er understreket.

Eks.: Dersom du trykker pa Alt-K nar du er i
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registreringsbildet for sgknad om tilskudd til veier, vil du
hopper direkte til feltet for Kartreferanse.

Sek Prgv & avgrense ditt sgk slik at du enklere finner igjen det
du leter etter. | flere tilfeller er det lagt inn en
funksjonalitet der du kan begrense sgket til en kommune
— bruk denne funksjonaliteten!

For & vise hvordan en liste er sortert er det lagt inn en
liten sgkepil som viser sorteringsmaten.

gy Statens landbruksforvalining Phiogget
Morywpan Agrnruinl Aumenty alfsak(i00 / 0800 . TELEMARK
e
VS0P Postering  Tilshudd  Veproseit  Rapporter  Vedkkehold  Ehononisvatem for skagardrmacne DEMD [LOHAL) Kontaht 055 Stadside
Bshicsionshray Sek
sek
Kommuna: CELE - TINN = Sondiste: r Skoglnnd: O
Kantanummer: Gadkjent: = Rentamiddel: r
Sak Venter: r
Pesturing
Den lille pilen her viser at Vi
listen er sortert pd dato med
eldst dato gverst.
Posér iaE i3
Posttekst Tilskuddskode £l Dot ~ Kostnad Belop obs Status Postir
NYPLANTING 120 - 20% o 10 400 10 400 - G 5
ELANTEN @IE 120 - 20% 10 B89 10 860 G =
=

ANOGEOESE * a0l 209 208 G

1.5 Om manualen

En brukermanual bar veere et dokument som vedlikeholdes og forbedres kontinuerlig. For &
fa til dette, er vi avhengig av hjelp og tilbakemeldinger fra dere som bruker manualen.
Dersom dere oppdager feil eler mangler, er vi derfor takknemlig for tilbakemeldinger, slik at vi
kan rette opp mangelen og gi andre brukere en bedre opplevelse — og kanskje en mer
effektiv arbeidsdag.

Enkelte ganger nar vi noterer nye ting eller gjgr endringer i manualen, har vi behov for &
kontrollere det vi skriver, enten ved & foreta tester i @KS, eller ved a fa en kollega til & sjekke
innholdet. Avsnitt som ikke er endelig kvalitetssikret, er markert med gul bakgrunn i teksten.
Dersom du finner et slikt avsnitt i manualen, bar du veere ekstra oppmerksom, siden
innholdet kanskje ikke er helt eksakt. (Eller kanskje vi bare har glemt & fijerne den gule
markeringen?)
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2 Menystruktur

2.1 Menystruktur

| tabellen neden vises en oversikt av Menystrukturen.

Statens landbruksforvaltning

VSOP Postering | Tilskudd Veiprosjekt Rapporter | Vedlikehold
Forsendelser Fra Skogkultur Ny sgknad Kontoutskrift | Finn konto
WebSkas
Utestaende Manuelle Ny sgknad Registrerte Budsjettmidler
fordringer driftstilskudd
Utbetaling Sgknader driftstilskudd | Apne veiprosjekt Rentemidler
Ny prosjektsgknad - til behandling Skogfondskonto
Prosjektsgknader Avsluttede Systemtabeller
Nytt - uten res.kontroll Manedsavslutting

skogbruksplanprosjekt

Anvis utbetaling

Anvis utbetaling

Arsavslutting

Om @KS
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3 VSOP

| dette kapitlet beskriver vi oppgavene knyttet til registrering, kontroll og innbetaling av
skogfond i forbindelse med virkesomsetning.

3.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a. Innlesing av data
Data fra tammermalingen samles inn av SkogData, som en gang pr. maned
laster data inn i IKS via en egen Internett-portal. S& snart dataene er lastet
opp, sendes det et varsel via e-post til hvert enkelt fylke. En
omsetningsrapport for en maned betegner vi her som en forsendelse.

b. Kontroll av kjgpere
Alle tammerkjgpere knyttes til sin egen prosjektkonto i systemet. Denne
kontoen benyttes for & holde orden pa skogfondsmidler som kjgperne har
trukket inn fra leverandgrene, og innbetaling av disse midlene til
Fylkesmannens bankkonto for skogfond.
Det farste som gjares nar vi mottar en forsendelse, er a kontrollere om alle
kjgpere har en egen P-konto, og oppretter slike konti der de mangler.

c. Kommunevis kontroll av leverandgrer
Enhver leverandgr skal knyttes til en skogfondskonto hvor all
tgmmeromsetning registreres.

d. Godkjenning av innrapportert tammeromsetning
Nar alle leverandgrer er identifisert, og de innrapporterte data er kontrollert og
om ngdvendig korrigert, skal omsetningen godkjennes av kommunen. Avvik
som ikke kan korrigeres i @KS, skal meldes tilbake til FMLA.

e. Postering av forsendelse
Sa snart kommunen har godkjent en forsendelse, kan FMLA postere
omsetningen. Dette farer til at omsetingsinformasjon registreres pa den
enkelte skogfondskonto, og at de inntrukne skogfondsmidlene blir disponible
for skogeier sa snart innbetaling fra kjgper er registrert.

f. Oppfelging av fordringer
Skogfondsmidlene som tammerkjgperne trekker inn, vil vaere registrert som
en utestadende fordring i @KS inntil de er innbetalt. Nar vi mottar melding fra
banken om at vi har mottatt en slik innbetaling, ma betalingen registreres, og
den tilsvarende fordringen fjernes i @KS.
Kontroll av innbetalinger og nagdvendig purring mot kjgpere som ikke betaler
inn til avtalt tid skal gjennomfares regelmessig.

g. Korriger innbetalinger for tammeromsetning

16 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

3.2 Innlesing av data

Innlesing av VSOP-data i @KS utfgres av SkogData hver maned.

Sa snart dataene er lastet opp, sendes det et varsel via e-post til hvert enkelt fylke.
Mottagers e-postadresse hentes fra distriktstabellen i linjen med distriktnr. = 00, og denne
kan endres via menypunktet "Vedlikehold — Systemtabeller — Distrikter”.

3.3 Vedlikehold av tammerkjopere

Vi saker fgrst fram en liste over aktive forsendelser ved & klikke pa "VSOP — Forsendelser” i
menyen. (En aktiv forsendelse betegner en forsendelse hvor vi ikke har postert omsetningen
for alle kommuner.)

Lista som kommer fram vil se ut slik:

‘=5 Statens landbruksforvaltning palogget:

o 3 Norwegtan Agriculturat Authority TestOppland / 0500 - OPPLAND
A

VSOP  Veiprosiekt Rapporter  Vedlikehold gZkonomisystem for skogordningene (TEST) Kontakt gss Startside

Forsendelse
Sek

Ae: | Alle E Vis ogsa posterte: [

Sek
Forsendelse Dato Fylke Leverandarer Kjapere
2010-9 14.05.2010 05 Leveranderoversikt Kieperoversikt
2010-4 14.09.2010 05 Leveranderoversikt Kisperoversikt
2010-3 14.06.2010 05 Leveranderoversikt Kisperoversikt
2010-2 14.06.2010 05 Leveranderoversikt Kisperoversikt
2010-1 07.01.2010 05 Leverandsroversikt Kisperoversikt

Her finner vi den forsendelsen vi skal arbeide med (normalt den siste, som vil ligge gverst i
lista), og klikker pa linken "Kjaperoversikt” lengst til hayre.

Da far vi fram ei liste over alle kjgpere som er registrert i denne forsendelsen, med
informasjon om prosjektkonto og skogfondstrekk som kjgperen har foretatt.

a2 Statens landbruksforvaltning Palogget:

= Norwegian Agricultural Authority TestOppland / 0500 - OPPLAND
(—

VSOP  Veiprosiekt Rapporter Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (TEST) Kontakt oss Startside

Forsendelse > 0500-2010-2
Kjgperoversikt

Kigpernr Navn Konto Skogfond Status
257764 NORAKER NILS 83 200 Konto Vis detaljer
98162 BKSNE TORGEIR 70 000 Konto Vis detaljer
49462 LIE HANS OLAV 10 000 Konto Vis detalier
9864 ERATLIEN HALFDAN A.K. 7 200 Konto I Vis detalier
45226 KRAGEBERG KIERSTI 62 606 Konto Vis detaljer
10317 BRENDEN KJELL PO500-5773 6 240 Ok
62876 NYHUS PER P0D500-5766 2 000 Ok
38648 H@STMALINGEN ARNT SVERRE P0O500-5725 40 000 Ok
501700 BERGENE HOLM AS P0O500-5722 0 Ok
506429 ROMERIKE TRELAST A/S PO500-5668 0 ok
504825 LAND SAG A/S P0O500-5119 4124 ok
503276 GRAN TRE P0O500-5108 0 ok
500005 VIKEN SKOG BA P0O500-5008 1831 361 Ok
500050 NORT@MMER AS PO500-5007 180 673 Ok
500003 MIZSEN SKOG BA P0O500-5001 1608 170 Ok
Totalt 3905 574

De fleste fylker legger opp til at alle kjgpere skal ha sin egen prosjektkonto i @KS, som
benyttes for & holde oversikt over skogfondstrekk og innbetalinger. Systemet kontrollerer at
alle kjgperne har slike konti, og markerer eventuelle kjgpere som mangler konto med en
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feilmelding i Status-kolonnen.

Enkelte fylker velger & opprette en samlekonto (som f.eks. kan kalles "SMASALG”) som kan
benyttes for kjgpere som man forventer at vil forekomme i kjgperlista kun en eller sveert fa
ganger. Fordelen med dette er at vi far feerre prosjektkonti & forholde oss til, men det krever
at man har et eget "skyggeregnskap” for oppfelging av utestaende fordringer mot disse
kigperne. Vi anbefaler at det opprettes separate konti for hver kjgper.

Det finnes to alternativer for a rette en slik feil, og begge krever at du fgrst klikker pa "Vis
detaljer” lengst til hgyre i bildet.

3.3.1 Koble kjgper til en eksisterende prosjektkonto

En temmerkjgper identifiseres med et kjgpernummer, som vi i @KS knytter til en
prosjektkonto. Enkelte ganger opplever vi at en kjgper far tildelt et nytt kjgpernummer fra
Skogdata, selv om kjgperen allerede eksisterer og har fatt en prosjektkonto i @KS.

For & forenkle oppfelging mot kjgperen, bar vi i slike tilfeller knytte det nye kjgpernummeret
til den eksisterende prosjektkontoen. Vi anbefaler at man farst sjekker om kjgperen allerede
har en konto i systemet nar et ukjent kjgpernummer dukker opp i FKS.

Etter at vi har klikket pa "Vis detaljer” til hgyre for en kjgper som er feilmarkert i kjgperlista,
kommer fglgende fram:

"E;’ Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwesian Asricultural Autharity TestOppland f 0500 - OPPLAND
VSOP Veiprosjekt Rapporter Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (TEST) Kontakt oss Startside
Forsendelse » 0500-2010-2
Kjgperoversikt
Kiepernr MNawvn Konto Skogfond Status
257764 NORAKER. NILS 83 200 Konto mangler Skijul detaljer

Eksisterende Ny P-konto

Kiaper: 257764 NORAKER NILS

NORAKER GARD

2910 AURDAL

Konto: POS00 NORAKER NILS

Lagre
98162 OKSNE TORGEIR 70 000 Konte mangler Wis detaljer
49462 LIE HANS OLAV 10 000 Konto mangler Vis detaljer
9864 BRATLIEN HALFDAN A.K. 7 200 Konto mangler Vis detaljer
45226 KRAGEBERG KIERSTI 62 606 Konto mangler Vis detaljer
10317 BRENDEN KIJELL P0O500-5773 6240 Ok
62876 NYHUS PER P0O500-5766 2000 Ok
38648 HBSTMALINGEN ARNT SWVERRE P0500-5725 40 000 Ok
501700 BERGENE HOLM AS P0O500-5722 0 Ok
506429 ROMERIKE TRELAST A/S P0O500-5668 0 ok
504825 LAND SAG A/S P0O500-5119 4124 Ok
503276 GRAN TRE P0O500-5108 0 Ok
500005 VIKEN SKOG BA PO500-5008 1 831 361 Ok
500050 NORT@MMER AS P0O500-5007 180 673 Ok
500003 MI@SEN SKOG BA P0O500-5001 1608 170 Ok

Totalt 3 905574

Dersom vi vet at kjgperen allerede har en prosjektkonto og vi kjenner kontonummeret, kan vi
skrive inn dette direkte i kontonummerfeltet.

Alternativt kan vi sgke etter kontonavn i navnefeltet. Fyll inn farste del av kontonavnet i feltet,
0g systemet starter automatisk & sgke sa snart du har skrevet inn tre tegn. Etter hvert som
du skriver flere tegn, vil lista med sgkeresultat bli kortere. Dersom du finner gnsket kjgper i
lista, klikker du pa navnet, og kontonummer fylles inn automatisk.
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Klikk pa "Lagre” nar du er Klar.

3.3.2 Opprette en ny prosjektkonto for en tammerkjgper

Statens landbruksforvaltning

Dersom du ikke finner kjgperen i lista, ma& det opprettes en ny prosjektkonto. For a gjare
dette ma du farst klikke pa "Vis detaljer”, og deretter pa fanen 'Ny P-konto'.

. @ Statens landbruksforvaltning
= Nerwegian Agrieuftural Authority

palogget:
TestOppland / 0500 - OPPLAND

VSOP  Veiprosjekt Rapporter Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (TEST) Kontakt oss  Startside
Forsendelse > 0500-2010-2
Kjgperoversikt
Kjspernr Nawvn Konto Skogfond Status
257764 NORAKER NILS 83 200 Konto mangler Slgul detaljer
Eksisterende Ny P-konto
Kjgper: 257764 NORAKER NILS
NORAKER GARD
2510 AURDAL
Konto: POS00 5014 NORAKER NILS
98162 BKSNE TORGEIR 70 000 Konto mangler Wis detalier
49462 LIE HANS OLAV 10 000 Konto mangler Vis detalier
9864 BRATLIEN HALFDAN A&k, 7 200 Konto mangler Wis detaljer
45226 KRAGEBERG KIERSTI 62 606 Konto mangler Vis detalier
10317 ERENDEN KJELL PO500-5773 6 240 Ok
62876 NYHUS PER. P0O500-5766 2 000 ok
38643 HBSTMALINGEN ARNT SVERRE P0O500-5725 40 000 Ok
501700 BERGENE HOLM AS P0500-5722 0 Ok
506429 ROMERIKE TRELAST A/S P0O500-56638 0 ok
504825 LAND SAG A/S P0O500-5119 4124 0Ok
503276 GRAN TRE P0O500-5108 0 Ok
500005 VIKEN SKOG BA P0500-5008 1831 361 Ok
500050 NORT@OMMER AS P0O500-5007 180 673 Ok
500003 MI@SEN SKOG BA P0O500-5001 1608 170 Ok
Totalt 3 905 574

Her vil systemet automatisk sgke fram fagrste ledige kontonummer, og benytte kjgperens
navn slik det er registrert i forsendelsen som forslag pa kontonavn. Begge disse feltene kan
om gnskelig redigeres, og nar du er klar ma du klikke "Lagre”.

Gjenta oppdateringen for alle tammerkjgpere som er markert med "Feil”.

3.4 Kontroll og oppdatering av leverandgrer

Leverandgrinformasjonen skal oppdateres og godkjennes kommunevis. Nar man klikker pa
linken "Leverandgrer” for en valgt forsendelse, vises en liste over de kommuner hvor det er
innrapportert omsetning i den aktuelle perioden.
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4 Statens landbruksforvaltning Palogget:

e Norwegian Agricuitural Authority TestOppland / 0500 - OPPLAND
[

VSOP  Veiprosjekt Rapporter  Vedlikehold Okonomisystem for skogordningene (TEST) Kontakt oss  Startside

Forsendelse > 0500-2010-4

Postering
welg alle godkiente
Velg ingen
Poster
Kommuneoversikt
Kommune Leverandgrer Trukket Anvist Kvantum * Status Postér Kvittering
0501 - LILLEHAMMER 38 247 423 2 695 875 7 178 |Feil
0502 - GIBVIK 80 571984 4 877 754 12 553 Feil
0511 - DOVRE 8 38420 324 727 906 Feil
0512 - LESIA 24 155 464 2125 162 5 108 Postert Vis kvittering
0513 - SKIAK B 5817 602 525 1512 |Feil
0514 - LOM 3 2821 67 474 251 Venter
0515 - VAGA 7 6 630 98 719 201 Venter
0516 - NORD-FRON 15 60 516 435 334 1185 Venter
0517 - SEL iz 69 257 666 045 1820 Venter
0519 - S@R-FRON 7 22 874 136 924 363 Venter
0520 - RINGEBU 10 40 455 224 153 592 Venter
0521 - @YER 30 198 266 1 776 673 4 796 Feil
0522 - GAUSDAL 40 211 587 1 840 072 5 310 Feil
0528 - @STRE TOTEN 43 431 413 5119 557 14 124 Feil
0529 - VESTRE TOTEN 35 243 883 2 346 979 7 245 [Feil
0532 - JEWVNAKER 11 43 810 579 261 1627 Venter
0533 - LUNNER 8 6 062 78 043 193 Venter
0534 - GRAN 47 246 845 3199 070 8 773 |Feil
0536 - SENDRE LAND 66 843 961 6212 169 16 524 |Feil
0538 - NORDRE LAND 45 595983 4 553 020 12 614 |Feil
0540 - SOR-AURDAL 29 337 766 2191 558 B 147 Venter
0541 - ETNEDAL 8 34 076 233 905 590 Venter
0542 - NORD-AURDAL 9 204 574 966 428 2 906 |Feil
0544 - @YSTRE SLIDRE 14 79 606 837 267 2 702 [Feil

Lista viser antall leverandgrer, totalvolum, bruttoverdi og skogfondstrekk for den enkelte
kommune. Statusfeltet angir om det er registrert feil pa forsendelsen, eller om den er klar for
godkjenning. Etter at forsendelsen i en kommune er godkjent, vil dette vises i statusfeltet, og
det vil ikke lenger veere mulig & endre informasjon om denne delen av forsendelsen.

3.4.1 Redigere informasjon knyttet til en leverander
For & komme videre til detaljert informasjonen péa leverandgrniva for en enkelt kommune,
klikker du pa kommunenavnet til venstre pa linja. Da kommer du inn pa skjermbildet som er

vist nedenfor. Her kan man gjgre endringer pa en del av opplysningene som vises, men kun
fram til forsendelsen har blitt godkjent.
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"%_‘:" Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwegian Agricultural Authority SSK0500 / 0500 - OPPLAND
VSOP  Veiprosjekt Rapporter Vedlikehold Gkonomisystem for skogordningene (QA) Kontakt oss Startside

Forsendelse » 0500-2010-4 = 0514 - LOM

Godkjennelse

Godlkjenn

Leveranderer i kemmune
Vis alle detaljer
Skiul alle detalier

Leverandernr Kontonr Nawvn Kvantum * Brutto Skogfond Feil Obs
94458 50514-0004 VISDAL ERIK OG 200 48 888 1956 0 £
Leverander
Leverandar: 94453 VISDAL ERIK OG 61/3/0
AUKRUST SYNN@VE
2686 LOM
Konto: 50514 o004 AUKRUST SYNNEWVE 61/3/0
Oppdater
Innbetalinger
Kjeper Virkeskategori Kvantum Brutto Enhetspris Skogfond Slett?
500003 - MIGSEN SKOG BA | 1410 - Gran massevirke (=] 173 38844 224 1554
500003 - MI@SEN SKOG BA 1148 - Gran annet skur |z| 27 10044 372 402
24923 50514-0070 GRAFFER HANS MARTIN 23 § 640 865 0 Vis detaljer
81401 50514-8001 STRANDENS BYGDEALMENNING 28 9 945 1] 0 [* Vis detaljer
Totalt 2821

| dette bildet er omsetningen brutt ned pa hver enkelt leverandgr (skogeier) i den kommunen
man valgte. Ved & klikke pa "Vis detaljer” kommer det fram informasjon som viser omsetning
pr. virkeskategori, og du far ogsa fram mer informasjon om leverandgren, slik denne er
registrert i filene fra SkogData.

| detaljbildet kan vi endre og oppdatere koblingen mellom leverandgr og skogfondskonto.
Dette er mest aktuelt der slik informasjon mangler (og leverandgren er markert med "Feil”),
men det er ogsa viktig & kontrollere informasjonen for gvrige leverandagrer.
Leverandgrnavnet som vises her hentes fra forsendelsesfila fra Skogdata, mens navn pa
kontoeier viser hva som er registrert i @KS pa den tilknyttede skogfondskontoen.

Her kan man bruke navn pa kontoeier for & sgke fram korrekt skogfondskonto. @KS vil
automatisk starte sgket nar du har skrevet inn tre tegn i navnefeltet. Dersom du kjenner
kontonummeret, er det ogsa mulig & skrive dette direkte inn i kontonummerfeltet.

| tillegg til eierinformasjonen, er det i IKS lagt inn en kontroll i forhold til forventede verdier
pa virke for den enkelte virkeskategori. Enhetsprisen er basert pa virkeskontrakten mellom
kigper og selger, men her kan det erfaringsmessig forekomme registreringsfeil. Sjekk derfor
de linjene som er markert med gult, og identifiser eventuelle feil. Denne typen feil kan ikke
rettes direkte pa systemet, men ma meldes tilbake til SkogData som vil foreta en korrigering i
neste forsendelsesfil.

Varsel om feil pris kan ogsd komme opp dersom et parti er registrert med feil virkeskategori.
Dersom en slik feil forekommer, er det mulig & endre virkeskategorien direkte i @KS. En slik
endring vil automatisk rapporteres tilbake til SkogData.

@KS vil ogsa kontrollere at skogfondstrekket som er lagt inn er i henhold til kravene i
forskriften (dvs mellom 4 % og 40 %). Omsetningslinjer der skogfondstrekket faller utenfor
dette intervallet, er markert med gult (Advarsel). For a falge opp omsetning hvor man skulle
ha trukket skogfond, ma feilen innrapporteres til SkogData, som vil fglge opp saken overfor
temmerkjgperen. Denne typen feil vil ikke forhindre at en forsendelse kan godkjennes og
posteres, og korrigeringer vil eventuelt skje i kommende forsendelser fra Skogdata.
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3.4.2 Finner ikke skogfondskonto for en leverandor

| de tilfeller hvor leverandgren ikke har en aktiv skogfondskonto i systemet, er det to
alternative Igsninger.

For leverandgrer med sma eiendommer (under 10 da skog) skal det normalt ikke opprettes
en separat skogfondskonto. Omsetningen skal her posteres pa en samlekonto for
eiendommer under 10 da, og en slik konto skal finnes i hver kommune.

Andre eksempel pa bruk av denne kontoen kan veere virkesomsetning fra rydding av tomter,
linjerydding etc.

Det andre tilfellet er der hvor vi har en leverandgr (eiendom) som ikke har egen konto i
skogfondssystemet, men eiendommens stgrrelse tilsier at den skal ha en konto. Da ma man
opprette en ny konto for eiendommen. Les i kapittel '4.2 Opprette ny skogfondskonto’
hvordan dette skal gjeres.

3.4.3 Leverandgren er knyttet til feil kommune

Ga inn via link 'Leverandgroversikt’ og velg deretter en kommune. Leverandgrene i
kommunen listes i dette vindu. Ved & bruke detaljvisningen (klikk pa linken 'Vis detaljer’)
vises detaljene for en leverandgr samt informasjon om hvem som er kjgper og virkets pris og
volum. Hvis SkogData har oppgitt feil kommune kan dette endres. Bruk knappen "Bytt
kommune” for & bytte til riktig kommune. Tenk pa a gi SkogData beskjed om feilen sa at
dette blir riktig i fremtidige VSOP-forsendelser.

@Smm Plkoget
ety dywaitensd Saivemiy wifeakBI00 | DADD - HEDMARK

WSOP  Postering  Tilskudd  Veiprosielt  Rapporter  Vedikenold  @kongenisyelem §e skegeedningene DEMO (SYSTEMEST) Logdut Moot ces Hatacy

Fiesstristin = T00-3040-11 - Hetenarierradd = 412 - RNGEAKER
(R

Lewerandarer | kemmune

Leverandurne Eontone awn ¥olum * Brutts skagland Feil obs
256 S412-0040 ASCHENDERS SVEND ERTK 521 147 662 2954 ] ki detaliar
Leverandsr

Leverandsr: 3256 ASOENDERG SYIND DRK 76310

DELI GRAD

Cppdater

Virkeskategori Kvantum Bruttn. Enhetspris Skogtond Shetti

o 1410 - emn massevie =] 516 47 662,00 e o 530,00
o - RORTEMMER AS V90 - Gk = {1 0,00 o 000 @

sy 504130305 BERGEENG SVEDN A 3 &% 893 z624 ol Vs detalior
anet 24420340 BIERKE OLE 1 1893 54 L] iz detalisr

I neste vindu velger du kommune for & bytte til riktig kommune. Leverandaren blir da flyttet til
riktig kommune og vises ikke lengre i listen over leverandgrer i den gamle kommunen.

iyt F256 1 ASCHLILI x

o Kusmmunes

4t kommung

0425 . ASHES
0428 . VALFR
0427 - ELVERUM
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3.4.4 Slette en forsendelseslinje

Unntaksvis kan forsendelsen fra SkogData inneholde linjer som ikke skal posteres i
skogfondsregnskapet. Dette kan for eksempel skje dersom en kjgper benytter et mellomlager
i inntransporten av virket, og det foretas maling bade inn og ut av mellomlageret. Et annet
eksempel er der hvor det har foregatt videresalg av virke. Dersom en slik situasjon
oppdages, skal den siste rapporteringen (hvor kjgper OFTE vil opptre bade som leverandgr
og kjaper) slettes, for & unnga at partiet dobbeltregistreres og avvirkningsstatistikken blir feil.

For a slette en forsendelseslinje, merker du av i boksen i kolonnen "Slette”, og klikker
deretter p& "Oppdater”.

NB! En forsendelseslinje hvor det trekkes skogfond skal aldri slettes, siden dette vil
skape avvik mellom fakturaen som sendes til kjgper, og utestaende fordring
som blir registrert mot kjgper i IKS.

3.5 Godkjenning og postering

3.5.1 Godkjenne forsendelse for en kommune

Nar vi har korrigert alle feil pa leveranderlinjene i en forsendelse, kan forsendelsen for den
enkelte kommune godkjennes. Dette skjer ved at man klikker pa knappen "Godkjenn” gverst
i skjermbildet.

Etter at man har klikket pa "Godkjenn”, vil man fa en bekreftelse pa at godkjenningen er
registrert, og kommunens status i kommuneoversikten endres til "Godkjent”.

3.5.2 Postere en forsendelse

FMLA kan postere omsetningen inn i skogfondsregnskapet sa snart det er godkjent av
kommunen. Posteringen gjgres fra kommuneoversikten, og man angir farst hvilkke kommuner
som skal posteres ved at man setter en hake i ruta til hgyre. Det er kun godkjente kommuner
som kan markeres for postering. Dersom du gnsker a postere alle kommuner som har blitt
godkjent, kan du enkelt markere disse ved a klikke pa "Merk alle”.

Nar du klikker pa knappen "Postér”, vil systemet postere omsetningen for alle de
kommunene som er markert. Ved postering vil det lages en kvittering for hver enkelt
kommune, og denne kan vises ved a klikke pa "Vis kvittering”. Kvitteringen skrives ut og
arkiveres i bilagspermen.

NB! Vi anbefaler at FMLA venter med postering av en forsendelse inntil alle
kommuner er godkjent. Dette forenkler enkelte oppdateringer og endringer, som
for eksempel situasjonen hvor en leverandgr flyttes fra en kommune til en
annen.
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3.6 Innbetaling fra tammerkjopere

Det er tammerkjgperne som er ansvarlig for & gijennomfare skogfondstrekket nar det
omsettes virke. Kjgperne mottar ved hver avregning en faktura fra SkogData som viser totalt
skogfondstrekk i maneden, dvs. at kjgperen far én faktura som omfatter trukket skogfond i
alle kommuner. Trukket skogfond skal innbetales til Fylkesmannens bankkonto for skogfond.
3.6.1 Oversikt over fordringer

Nar FMLA posterer omsetning i @KS, vil trukket skogfond legges inn som en fordring mot
hver kjgper i systemet. Denne fordringen skal stemme med fakturaen som SkogData sender

til kjgperen.

Vi far en oversikt over utestaende fordringer ved a klikke pa VSOP — Fordringer i menyen i
JKS.

Her ser vi en oppsummering av fordringer fordelt pr tammerkjgper.

@fz,3y Statens landbruksforvaltning Palogget:
e okl S L SSK0500 / 0500 - DPPLAND

WSOP  “Veiprogiekt  Rapporter  Wedlikehold  @konomisystermn for skogordningene (047

Kontakt 0ss  Startside

Sak

Nawn: || Har utestiende fordringer?:

Sak

Kispernr Navn Konto Utestdende

505 ANDHEIM MAGNHILD AMME PO500-5768 3 008 Innbetaling
15051 DAHL JOM WYALDEMAR POSO0-5765 1 800 Innbetaling
19224 FAARLUMD BERIT KARLSEM POSO0-5755 12 200 Innbetaling
20556 FIGRKENSTAD KRISTIAN POSO0-5753 45 644 Innbetaling
38648 HESTMELINGEN ARNT SVERRE POSO0-5725 23 444 Innbetaling
51554 N.FRON KOMMUNE W/SKOGBRUKS- POS00-5740 90 Innbetaling
BF17Z REMME TORGEIR EIMETEIG PO500-5782 36 Innbetaling

FrAAA STHT 1AR HEI 2 A 20 @RMMTRE S ETED ODNEAN.ET7A 146 Trrhatalins

Lista viser som standard kun de P-konti hvor systemet har registrert at det er en fordring. Du
kan fa fram en oversikt over alle konti dersom du fjerner avkryssingen i boksen "’Har
utestdende fordringer” og klikker pa "Sgk”.

Dersom du gnsker & sgke fram en bestemt tammerkjgper, kan du skrive inn deler av navnet i
sokefeltet, og deretter klikke pa "Segk”

3.6.2 Registrere en innbetaling

Nar vi mottar melding fra banken om at vi har mottatt en innbetaling fra en tammerkjaper, gar
vi farst inn pa oversikten over utestdende fordringer, og klikker deretter pa linken
"Innbetaling” ut for den aktuelle kjgperen.

Det kommer da fram en detaljert oversikt over alle enkeltposteringene som er registrert som

fordringer mot denne kjgperen. Listen er organisert slik at fordringer fra samme forsendelse
er gruppert sammen.

24 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

2 Statens landbruksforvaltning Palogget:
g AL SSK0500 § 0500 - OPPLAND

———
W30P  Weiprosiekt  Rapporter  Vedlikehold  @konomisystem for skogordningene (0&%

Kontakt oss  Startside
Utestiends fordringer = POSO0-5008 WIKEN SKOGEIERFORENING > Innbetaling

— Kontoinformasjon

poson-sogg  YIKEN SKOGEIERFORENING

Konto: Inngiende saldo: -1 548 324 kr
Dagens saldo: -1 548 324 kr
Regnskapsér: z010
— Postering
Konto Posteringstekst Debet Kredit
Wed trykk p& lagre oppheves fordring for postering 05-00-2009-622-3647-47
POS00-5008 IInnbeta\ing Kom:3& Fors:1/2010 117 258 Tem
4 |0500 0001 DRBMOR GIEVIK, FELLESKONTO IInnbeta\ing VIKEN SKOGEIERFORENING Ill? 258 Lagre
— Fordringer
Periode Dato Spesifikasjon Debet Kredit Utestéende Innbetalt

2009-12 1543 324 I 1548 324 Velg

31.12.2009 Kom:32 Forsi1/2010 z 629 o [ 2629 vels
31.12.2009 Kam:33 Fors:1/2010 20 708 o [ 20709 ueln
31.12.2009 Kom:34 Forsi1/2010 252 317 o [ 252817 veln
31.12.2009 Korn:36 Fors:1/2010 360 153 o [ 360159 ueln
31.12.2009 Kom:38 Forsi1/2010 117 258 o [ 117258 velg
31.12.2009 Ko Fors:1/2010 612 756 o [ 612756 ueln
31.12.2009 Komiel Fors:i1/2010 89 574 o [ &9574 velg
31.12.2009 Korn:42 Fors:1/2010 18 700 o [ 18700 ueln
31.12.2009 Kom:43 Forsi1/2010 27 670 o [ 27670 velg
31.12.2009 Korn:dd Fors:1/2010 27 405 o [ 27405 veln
31,12.2009 Korm:45 Fors:1/2010 19 147 o [ 15147 velg

Normalt vil vi motta en samlet innbetaling fra en kjgper for hver forsendelse, hvor
skogfondstrekk for alle kommuner inngar. Belgpet vil vanligvis stemme overens med hva vi
har registrert som fordring i systemet, og vi kan da registrere innbetalingen ved & klikke pa
"Velg” ut for den linja som viser gruppesummen for den aktuelle forsendelsen.

Belgpet kopieres automatisk opp i posteringsfeltet gverst pa siden, og systemet sagker fram
standard konto for registrering av innbetalinger (vanligvis regnskapskontoen som tilsvarer
Fykesmannens bankkonto for skogfond). Du far en melding om at du skal klikke "Lagre” for
at innbetalingen skal registreres og at fordringen mot kjgper skal oppheves. Se etter at de
kontoene som inngar i posteringen er de du gnsker & benytte, og klikk deretter pa "Lagre” for
a gjennomfgre posteringen.

Etter at posteringen er gjennomfart, kommer det en bekreftelse p& posteringen gverst pa

skjermen. Bak denne meldinga vises en link til et regnskapsbilag for posteringen. Klikk pa
linken, skriv ut regnskapsbilaget og arkiver det i bilagspermen.

| &%= Statens landbruksforvaltning Palngoet;
| Norwegion Agricultural Authority SSKO0500 fF 0500 - OPPLAND
[

YS0P  Veiprosiekt  Rapporter  Wedlkehold  @konomisystem for skogordningene (QaA)

Kontakt oss  Startside

Registrert innbetaling {Innbetaling Kom:38 Fors:1/2010) : Bunkenr.: 1 Bilagnr.:1
Utestaende fordringer = POS00-5008 VIKEW SKOGEIERFORENING = Innbetaling

Kontoinformasjon

Konto: pos0o-5005 YIKEM SKOGEIERFORENING Inngiende saldo: -1 548 324 kr

R K 4 2010 Dagens saldo: -1431 066 kr
eqgnskapsar:
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3.6.3 Innbetaling som ikke stemmer med en fordring

Unntaksvis kan det forekomme at innbetalt belgp fra en kjgper for en forsendelse ikke
stemmer med hva vi har registrert som fordring. Vi har da mulighet for & redigere belgpet,
slik at det som posteres stemmer med hva som er innbetalt til Fylkesmannen bankkonto.
(Dette er jo en forutsetning for at vi ikke skal fa avvik ved avstemming mellom @KS og bank).

Etter at mottatt belgp er lagt inn, klikker du pa "Velg” og fortsetter posteringen som i
beskrivelsen ovenfor. Avviket mellom innbetalt belgp og det som var registrert som fordring
vil fortsatt ligge som fordring mot kjgperen i systemet. Denne typen avvik er som nevnt svaert
sjeldne, og vi ma kontakte kjgper for & finne arsak til avviket.

3.6.4 Innbetaling av et minusbelgp

I noen tilfeller kan det forekomme at det innbetalte belapet som skal registreres en maned er
et minusbelap. Istedenfor & legge inn minusbelgp kan du velge a legge inn 0:- og at neste
registrering maneden deretter korrigeres gjennom at det belgpet som skal registreres (som
forhapentligvis denne maneden er et plussbelgp) reduseres med det som var minus for
forrige maned.

3.7 Korriger innbetalinger for tammeromsetning

Start med a klikke pa punktet "Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS. Sgk fram riktig
konto (se mer beskrivende forklaring om "Finn konto”-funksjonaliteten i kapittel 4). Velg konto
ved & klikke pa linken i kolonnen for 'Konto'. | neste vindu ser du informasjon for valgt konto.
Velg her gruppert visning slik dette bilde viser.

@iegy Statens landbruksforvaltning Palogget
Norwegian Agricultural Authority Ihedmar / 0400 - HEDMARK
YSOP  Tilskudd Veiprosiekt  Rapporter  Vedlikehold — @kanomisystern for skogordningene (Q4A) Logyut Kontakt oss  Staside
Kanto > S0402-0060, NYGAARD OLE ANDERS » 2011
Konto: 50402-0060 Mavn: NYGAARD OLE ANDERS Bankkontonr: 1840.05.83508
Hovednummer: 457110 Fnriorgnr: 10016543560 Inngaende saldo: 13909,00 kr
Aktiv (eiendom): JA Persontype: 1 - ENKELTPERSON Dagens saldo: MEE1500 ke
Slettet: NEI Eiertype: 1 Udekka inv.: 0,00 kr
Regnskapsar: 2011 = Status LREG: 1 Opprettet: 31121991
Visning: Detalj * Ded: MEI Sist endret: 13.11.2003
MDEH‘. Siste postdato: 28.02201
 Posteringsli
Dato Bunke-Bilagnr Hovedkode Posteringstekst Antall Areal Tilskuddskode Brutto Skogfond Fjernet
28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 23 0,00 0,00
2B8.02.2011 117-388 SB SKOG AS 671 202 248,00 -40 771,00
2B.02.2011 117-388 SB SKOG AS 673 302 203,00 -60 760,00
28.02.2011 117-388 5B SKOG AS 2 878,00 -175,00

Rubrikken 'Tgmmeromsetning’ viser bruttoverdien av en avvirkning og hvor mye som er
betalt inn p& skogfond. Ovenfor denne tabell finnes en link 'Korriger innbetalinger’. Klikk pa
denne link.
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Tammer g

Korrigér innbetalinger

Dato Bunke Spesifikasjon Kbm Antall Treslag Bruttoverdi Skogfond

28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 23 Gran, industrivirke 0,00 0,00
28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 671 Gran, industrivirke 203 848,00 40 771,00
28.02.2011 117-388 5B SKOG AS 673 Gran, industrivirke 302 203,00 60 760,00
28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 2 Furu, industrivirke 878,00 175,00
sSum 1369 508 529,00 101 706,00

I neste skjermbilde kan du korrigere tammeromsetningen. Fyll i kontoopplysninger for det
konto som tammeromsetningen skal flyttes til. Velg deretter i kolonnen 'Flytt?’ hvilke
innbetalinger som skal flyttes. Avslutt ved a klikke pa knappen "Korrigér”. De valgte
posteringene blir da korrigert.

K< g Statens landbruksforvaltning Piogget
R e Ihedmar /0400 - HEDMARK

—
WIOP Tilskudd ~ Veiprosiekt  Rapporter  Vedlikehold  @konomisystern for skogordningene (G1A4) Logeut  Kontakt oss  Startsice

Konto = S0402-0080,NYGAARD OLE AMNDERS = Karrigering av temmeromsetning

Fra konto

Kommune: KONGSWINGER

Konto: S0402-0060

Kontonavn: MYGAARD OLE ANDERS

Fnr.jOrgnr: 10016543980

Hovednr: 450190
r Til konto

Kommune: 0402

Kontonr: 1120

Havnesglk: GROBEL TURID FOSSLAND

Fnr.jOrgnr: 03045142400

Hovednr: 12410

Dato Bunke Spesifikasjon Kbm Antall Treslag Bruttoverdi Skogfond Flytt?

28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 23 Gran, industrivirke 0 0,00 -
28.02,2011 117-388 5B KOG AS 2 Furu, industrivirke &78 175,00 I
28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 673 Gran, industrivirke 303 803 &0 760,00 [
28.02.2011 117-388 SB SKOG AS 671 Gran, industrivirke 203 848 40 771,00 -
Sum 1369 508 529

Horrigér

| "Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS ser du endringen i kontovisningen.

¥:'a Statens landbruksforvaltning Paiogget
Norwegiarn Agrieultural Authrity stesthe / 0400 - HEDMARK

—
WS0P  Postering  Tilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold  @konomisystem for skogordningene (GA) Loggut Montsktoss  Startside

Kortn = 50402-0060, NYGAARD OLE ANDERS = 2011

jon
Relicer

Konto: S0402-0080 Havn: NYGAARD OLE ANDERS Bankkontonr: 1840.05 83508
Hovednummer: 454170 Fnriorgnr: 10016543380 Inngdende saldo: 13909,00 kr
Aktiv (eiendom): Ja Persontype: 1 - ENKELTPERSON Dagens saldo: 11544000 kr
Slettet: MEL Eiertype: 1 Udekka inv.: 0,00 kr
Regnskapsar: M1 - Status LREG: 1 Opprettet: 31121991
Visning: Deta] |+ Dad: NEL Sist endret: 13112003

Siste postdato: 31032011

Dato Bunke-Bilagnr Hovedkode Posteringstekst antall  Areal Tilskuddskode Brutto skogfond Fiernet

31.03.2011 211-806 SB SKOG AS -2 -878,00 175,00
28.02,2011 117-388 SB SKOG AS 23 0,00 0,00
28.02,2011 117-388 SB SKOG AS 671 203 848,00 -40 771,00
28.02,2011 SB SKOG AS 673 303 803,00 -60 760,00
28.02,2011 117-388 SB SKOG AS z 878,00 -175,00
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3.8 Oppdatering av SkogDatas registre
Ved behandling av en forsendelse, vil vi foreta en del endringer i eierkoblinger o.a. For &

sikre at disse endringene meldes tilbake til SkogData, er det laget en endringsrapport som
SkogData selv henter fra JKS.

3.9 Rapporter - tammeromsetning

Falgende rapporter er tilgjengelig:

1. Omsetningsrapport detaljert Kommunevis oversikt over alle innbetalingslinjer i
valgt forsendelse. Inneholder alle detaljer som vi
mottar fra SkogData.

2. Kontroll-liste Kontroll-liste VSOP. Sendes ut til kommunene for

kontroll, korrigering og godkjenning av en
forsendelse.
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4 Kontovedlikehold

4.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

29

Opprette ny skogfondskonto

Skogfondskonto er konto der skogeieren setter inn midler etter salg av tsmmer og
biobrensel. Disse pengene kan skogeieren bruke pa diverse tiltak som er koblet til
skogbruket pa eiendomen. Nar en skogfondskonto opprettes kobles skogfondskontoen
til en eiendom.

Redigere en skogfondskonto
Her kan vi endre kontoeier og annen informasjon som for eksempel bankkontonummer,
persontype og sprak.

Opprette A, P eller R-konti
Her kan du opprette nye A — Andre konti’, 'R — Rentemiddelkonti’ eller 'P —
Prosjektkonti’

Redigere A, P eller R-konti

Slettede konti
Her kan du se de slettede konti og (hvis du har behov for det) aktivere et slettet konto.
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4.2 Opprette ny skogfondskonto
Start med a klikke pa punktet "Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS.

For & opprette en ny konto begynner du med a klikke pa linken 'Opprett ny konto’. Her kan
du velge & opprette A, R, P eller S-konto. Velg S - Skogfondskonto.

@ Staters andbrudsforvaltning lioggit
TP APV AsnTy SHSIRDG00 | BRO0 - THFMARK
e

VSOP  Postenng Tshudd  Veiproseht Fapporter  Vedikehold  Qaromisystem o skegordningent DEMO ISV TEMEST)

Lognul MonlaMoss Slatvds

o kantatpe

Start med a velge en kommune. Automatisk i dette bilde velges da farste tilgjengelige
kontonummer i den valgte kommunen. Du velger deretter en eier eller eiendom. Hvis du
holder musen over spgrretegnet til hayre for feltet 'Eier/Eiendom’ kan du se hvordan du
saker frem en eier for & koble skogfondskontoen til en eiendom. Fyll i feltet for 'Storkode’,
'Persontype’, 'Mvareg.’ (Mvareg. betyder at kontoeieren er registrert i momsregistret). | feltet
for 'Sprak’ noteres hvilket skriftsprak kontoeieren vil bruke (bokmal eller nynorsk). Velg
"Lagre” for & opprette en ny skogfondskonto.

W Statens landbruksfarvalining Pilogget:
slsabOUD / DOD - TELEMARK

VS0P  Postenng Tiskudd ~ Veiprogsekt  Rapporter  Vedikehold  @henomisysten for shaqeednngene DEMO (LOHAL) Kontakioss Stadside

[0ats - PoRsERUNN =] Bankkontanr: Y

fooos Shogaresl;

07 04 011 Storkode: [omoe 5]
07,04 2011 Porsortypn: [T-EmElFEREON  F
e Spebk: e

WOTETA
Filir T A

KRISTIANSEN ARVE

4.3 Redigere en skogfondskonto
Start med a klikke pa punktet "Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS.

Sgk etter en skogfondskonto ved & sette opp noen sgkebegrensninger. Du kan for eksempel
begrense sgket ved a velge en kommune eller skrive inn kontonummeret.

Nar du velger en konto far du frem kontoinformasjonen pa denne maten.
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Pmm Plogit
‘srwryion Agriculfirsd Authenty altva 0 /000 . TELEMAK

VS0P Postering  Tiskudd  Veiprosiekt  Rapporter  Vedikehold —@lararresystion for skogordningene DEMO (LA Kantskt 045 Stataide

Ky > SD605.0012, AASETRE TOR STEINAR > 2010
Kanndnformasjon

Redioer
Honta; S0R0E-0012 Mam: AASETRE TOR STERIAR  pankkontonr: 267011 14050
Hovednummer: [ Fariorgne: 15085530777 Inngunde saldo: 46 201 30 kr
Ay {eiendorm: A Persantype: 1+ ENKELTPERSON Dagens saldo: 5080130 ke
Sletter: NEI Eiwtype: 1 Udekka ime.: 512000 ke
Regnskapshe: 2010 = Status | REG: 1 Opprotint: 021987
‘isning: Detal = Ded: NEI Sist endrot: 15.07.1930
Siste pstiate: 01200
dekka invastringnr [7)
Pasturingsliste
Dato Bunke-Dilagnr Hovadkode Posteringstekst Antall Araal Tilskuddshkade Brutto Skoglond Fjemet
20.11.2010 & o 2020 0.00
30.11.2010 710 GVIRF, MILLOM KCNTE o ] 100,00
30.11.2010 508 UTBET, MILIBTILTAK o ] 1.009,00
= | 010 509 UTBET. MILIGTILTAK o a -1 000,00
o 100 0.00
o 3 Doa 0.00
133 AVETANDSREGULERING o 10 2 000 000,00
#0.11.2010 196 UTRETALT SKOGKULTLR o a =1 000,00
30.11.2010 409 VEG m/skf 85% o a 2 500,00
0.11.2010 199 UTBETALT SKOGEULTUR o a =1 000,00
30.11.5010 0% VEG m/skf A5% o 1] ~F 000,00

| dette bilde kan du kun endre regnskapsar. For a se bunkelisten litt mer detaljert kan du
gruppere visningen hvis du velger 'Gruppert’ i feltet for 'Visning'.

| hgyre hjgrne finner du linken 'Rediger’ som du skal klikke pa for & komme in i
redigeringsmodus for kontoinformasjon.

Her kan du endre hvem som er kontoeier til det valgte skogfondskontoen. Sgk etter person
eller eiendom i sgkefeltet for 'Eiendom sgk’. Hold musen over spgrretegnet til hagyre for & fa
veiledning hvordan du kan sgke. Nar du har foretatt et sgk vises et bilde der kontoeiere som
er knyttet til eiendommen er listet. Velg en kontoeier ved & markere aktuell kontoeier i
kolonnen for 'Velg kontoeier'. Endre eventuelt bankkontonummer og annen informasjon slik
at disse feltene ogsa stemmer. Nar du har redigert informasjonen for en skogfondskonto
klikker du pa "Lagre”.

Statens landbruksfonvaltning Plioggat:
Nerurgan Aol Audhenty aitva SO0 /800 . TELEMARK

[Rm—
VS0P Postenng Titskudd ~ Veiprosielt  Rapporter  Vedikehold  Ehenamisvstern for shanerdrngene DEMO (LOFAL) Hontat 035 Stadside

te > SOA050012, AMSETRE TOR STEINAR > Rediger
Kontalnfarmasjon

Hanin: S0A05-0017 Bankkantonr: 26701114050
Kammumne: PORSGRUNN Skoqareal:
Opprene: 02 107 Starkode: [fsm-mmon 5]
Sist enmlret: 1507.1556 Prrsontype: 1-ENRELTPERSON =]
Elondnm saks @ [o—" [= =
Hewndnummar: Al Spedk: e
Brusksnawn: BASSERD
Valg kantoaier Fadsalsnr/orgnr Navn Adrassa Poststad Status ¥ Elartilknytoing + Tnaktiv
(5 06052533515 AASETAE TOABIGRM MARIEVEGEN 146 3947 LANGANGEN 1 a ®
C FADMZRITETS ARFETRE GUNNLAUG MORIEVEGEN 146 047 LANGANGEN 2 0 £
& 150BREI0TIT AASTTRE TOR STEINAR MORIEVEGEN 144 64T LANGANGEN 1 1
Lagre

4.4 Opprette A, P eller R-konti

For & opprette en ny A, P eller R-konti starter du med & klikke pa punktet "Vedlikehold — Finn
konto” i menyen i JKS.

Klikk pa linken 'Opprett ny konto’. Her har du fire valg pa hvilken kontotype du vil opprette.

Nar du velger en av 'A — Andre konti’, 'R — Rentemiddelkonti’ eller ’P — Prosjektkonti’ ser du
at disse konti trenger i stort sett samme informasjon.
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VS0P  Postering  Tilskudd  Velprosiekt  Rapporfer  Vedikehold  Ekonomsystern for skogoedrmgens OEME (LORAL) onieht ovs  Starsid

Kont > Ny keedo > A - ANORE KONTI » Opgestl ny konla

Hentutype: A ANORE KONT
Keommune: [Whwwig =]
Kanfumumimer: —
Kentunavn: 1
Hankkuntans: | —

g |

For "Andre konti’ ser du at det ogsa er lagt til et felt for bankkontonummer. Du kan opprette
en ny konto uten at informasjon om 'Bankkontonr.’ er fylt i, men fyll i 'Bankkontonr.” hvis du
har informasjon om dette.

Du trenger ikke a velge et 'Kontonummer’ fordi dette kommer opp automatisk nar du velger
en kommune. Laveste kontonummer som ikke brukes er det som dukker opp i feltet for
'Kontonummer'. Nar feltene er fylt i opprettes en ny konto ved at du klikker pa "Lagre”.

Hvis noe informasjon er feil eller at du vil slette kontoen sa kan du bruke linkene 'Rediger’
eller 'Slett’ i det bilde som dukker opp nar den nye kontoen er lagret. Du kan bare slette en
konto dersom saldo er null.

| Kervegian AqmesiTul duiAsty  slfabiB00 / (800 . TELEMARK
VS0P Postening  Tiskudd  Velprosjeld  Rapporter @konamisystern far skogomdningene DEMO (SYSTEMEST) Logaug [onlabtoss Stnside
Konta ADBDS 001 er n oppreter
Eantn > ACCSO001 - Tor Ama Jonzon > M0
Badigty
St
Kunta: AGOSO001 Tor Aene Jemsen Inng&onde saldo: 000 ki Opprenet 13042011
Bankknntanr: Dagans salda: QD0 kr St andtrae 1304 2011
Ttngnakapain: ano Shetn postdain:
Hunke/Bilag/Linjans Data Posttokst Havadkodn Dehot Kradit Fordring

4.5 Redigere A, P eller R-konti

Start med a klikke pa punktet "Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS. Her velger du
'Kontotype’ A, P, R eller S.

For & avgrense sgket for a finne den kontoen som skal redigeres er det lurt & bruke
sekeparametrene 'Kommunenr.’ og/eller 'Kontonavn'. Velg a krysse i 'Inkluder slettede’ hvis

du ogsa vil se de konti som er slettede.
—— :

| Statens fandbruksforvaltning Plisgges;
S N —r shiakiiEa00 | (500 - TELEMARK
VEOP  Podlering  Tilshkudd i PO @konomisystem for skogordnngens DEMO (LOKAL) onisht o33 Stanside
o >
Gak— L
Clpprett ny kgeen
HKontotype: P« PROSIEKTHONTI ¥ Ghdenummer:
Hommanane: flﬂl.r. NOTOODEN -[ Hruksnummar:
Komtonummes: Fastanummar
Inkluder stenude: [ Frésalenummer:
Hontonavn: L
sk |
Konto Knntonavn Dagens saldn Hlnttot
BREO7=5000 AVVIE INNBETALT SKOGAVGIFT o
BOEO7-900 MEFRE-DENEES VEGLAG o
BOE07-9957 SHOGRALKGPLANLEGRING 250 016
POEOT-99%9 MIDLERTIDIG MOTPOSTRRING o
BOEDT-2999 VEGANLEGGET BDALEN-LAUES
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Velg en konto ved & klikke pa linken i kolonne 'Konto'.

@mm Bliogge.
| erwrpian Asrurirarai dutfenty SeakAl | OB . TELEMARK

VS0P Postenng  Tiskudd  Veipros) apE @horarrEyssem far skogondningene DEMD (SYSTEMEST) Lo Betakloss Sladsids

Kontg > ADBODS9G7 . LAN SKOGHULTUR 2000 > 2010
Kontolnformagion

Budiger
Konto: AL LAN SKOEULTUR 2000 Inngaende saldo: 000 kr Oppremer: .01 2001
Bankkantoar: Dagans salda: D0 kr Sie endrat: 04,00 2001
Regnskapsis: A0 Slet postdsto:
[ Pusteringsiste
Bunke /Bilag/Linjens Data Paosttokst Hovedkode Dot Kredit Fardring

Nar du har klikket pa linken for en konto kan du redigere kontoinformasjonen ved & klikke pa
linken 'Rediger’. For A-konto kan du endre kontonavn og bankkontonummer. For P- og R-
konto er det kun mulig & endre kontonavn. For & oppdatere kontoinformasjonen klikker du pa
‘Lagre’.

4.6 Slettede konti

For & se slettede konti markeres sjekkboksen ’Inkluder slettede’ i visningen for konto
("Vedlikehold — Finn konto” i menyen i @KS). Ved a klikke pa knappen "Sgk” ser du en liste
med konti som ogsa inkluderer slettede konti. Slettede konto er markert med et kryss i
kolonnen 'Slettet’.

Statens landbruksforvaltning Phingoet.
eyt dpeutusl Aatiuty SHSSKIS00 | IH00 - TELEMARK
VSOP  Postenng  Tiskudd  Veprosielt | Rapporter Qrondmizyibem Tor skogordningend DEMD (SYSTEMESTY Loggul Eonlakoss Sladside
Fiarn ann 100170, Visor 82 100 farstn
Sk
QoL knnly
Hnntanpa: B BKOBFOMDERONT = Ghrdanumemar
Komemunent: 005 - PORGGRUNA ¥ Hruksnummer:
Hontommenmer: Pestenummen:
Ik sheflee: F Fadsutsmumime:
Kuntonam: L
Elers navn Fnrforgne Hovednr Dagens saldo Udekka Slettet
AU TUEDIT HARALD MERTIN FO0ZFEFAIFT WIS BI0 -1300 o
ABLTVEDT MORTEN 11065552761 I|F/A40 587 o
A5 SIGURD ERLK 24032020957 a3 s/ [ o
SKALTVEDT THOR 08075628151 s3fari0 o o
SIS0 RIFEL RLINE 10045173562 a4/1f0 3427 o
S0805-0009 A5 STINE 15020838673 63/1/0 [ o %

Velg en slettet konto gjennom a klikke pé linken i kolonnen *Konto’. | dette vinduet kan du
oppheve slettingen ved & klikke pa linken 'Opphev sletting’ i gvre hayre hjarne. | neste vindu
bekreftes opphevingen gjennom & klikke pa "Aktivér kontoen”. Hvis du trenger & avbryte
finnes det en 'Avbryt’-link under knappen.

Statens landbruksforvaltning Pliogget:
Norwrsian Agricuitum Auinanty sifsak0S00 /0800 - TELEMARK
VSOP  Postering  Tilskudd  Veiprosjekt Rapporter  Vedlikehold — Zikonomisystem for skogordningene DEMO (SYSTEMEST) Longut Kontakioss Stanside

- Vennligst bekreft at du snsker 3 aktivere

! AHivr kontoen |

Avbrd

Pa lignende mate som slettede konti kan aktiveres kan konti slettes. Det er kun konti med
null i saldo som er mulig & slette. Ved a ga inn pa en konto med null i kolonnen ’Dagens
saldo’ og deretter linken 'Slett’ sa kan kontoen slettes.
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5 Inn og utbetaling fra skogfondskonto

| dette kapitlet skal vi beskrive kontroll, postering og utbetaling av ordinaere refusjonskrav fra
WebSkas ('Skogfond pa Nett’). Behandling av rentemiddelanvisninger som kommunene
legger inn i WebSkas skjer i hovedsak pa samme mate, s& beskrivelsen kan benyttes ogsa
for & utbetale disse.

5.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

34

Hente data som er registrert i WebSkas

Skogeier eller saksbehandler i kommunen har registrert data via WebSkas og sendt
registreringene over til @KS. Fgrste arbeidsoppgave er a fa kopiert nye registreringer
over til @KS.

Kontrollere og korrigere data i refusjonskravet

Selv om det formelle godkjenningsansvaret for et refusjonskrav ligger i kommunen, ma vi
kontrollere og eventuelt korrigere registreringer fgr de posteres. Vi benytter samme
metodikk og rutiner for a behandle utbetaling av rentemidler.

Postere refusjonskrav

Her foretar vi den endelige posteringen pa hver enkelt skogfondskonto (eller
rentemiddelkonto). Dette er punktet hvor tiltaket fgres inn i skogfondsregnskapet, og
det medfgrer at saldo pa bergrte konti oppdateres.

Utbetaling

Etter at tiltakene er postert i regnskapet, ma vi sgrge for at frigitte skogfonds- eller
rentemidler utbetales. Utbetaling kan skje elektronisk (via direkte remittering) eller
manuelt (via nettbank).

Manuelle innbetalinger

De alle fleste innbetalinger til skogfondskontoene skjer elektronisk via VSOP, eller som et
resultat av man innvilger et tilskudd (skogkultur, vei eller lignende). Dersom det er behov
for a registrere andre typer innbetalinger, skjer dette ved denne manuelle registreringen.

Manuelle utbetalinger
Hovedvekten av utbetalingene skjer som resultat av en registrering i WebSkas. Andre
typer utbetalinger kan registreres her.

Andre posteringer

Disse rutinene benyttes for S-konto nar vi skal gjgre overfgringer mellom to konti. Her
kan vi ogsa registrere bevegelser som bergrer A, P eller R-konti. Dette kan for eksempel
veere overfgringer av rentemidler, gebyrer o.a.

Endre udekka investeringer
Her finnes det mulighet a endre udekka saldo for angitt formalsgruppe og forfallsar.
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5.2 Hente data som er registrert i WebSkas
Start med a klikke pa punktet "Postering — Fra WebSkas” i menyen i @KS.

Du vil da fa opp et bilde som ser ut slik:

@i gy Statens landbruksforvaltning Péiaget
e ifsak0B00 / 0600 - TELEMARK
=
VS0P Postering  Tilskudd  Veiprosiekt  Rapporter  Wedlikehold  @konomisystem for skogordningens DEMO (L ORAL Kontekt oss  Startside
Res—f;f“c—l' Manueﬂeg
Utbetal i
KO Alle - Auviste: r Skogfond: r Ml
Les inn utvalte krav
Kontonummer: Godkjent: ¥ Renterniddel: r
Sak Venter: r

Konto Posttekst Tilskuddskode 3P Dato * Kostnad Belap 0bs Status Postér

Her kan du velge mellom & lese inn refusjonskrav fra en eller flere kommuner eller & lese inn
alle krav. Ved a klikke pa "Les inn alle krav” leses alle krav inn. Du kan ogsa velge & klikke
pa linken 'Les inn utvalgte krav’ for & velge hvilke kommuner som skal leses inn.

@mmm Fllogget
e prmacerpdseny aMfuakesan jamn . TFLEMAI

WSOP Moo  Refusonsirsy  Dritsmskucd  Veiprosela  Rapponer  Vemikenol  Dhonomisystem S skogardeinggns DEMO (LOKALY Moclakt sas Shaciside

Hvis du kun vil velge en kommune velger du samme kommune i de to feltene 'F.o.m.
kommune’ og 'T.o.m. kommune'. For & velge flere kommuner ma du skrive inn en kommune i
"T.o.m. kommune’ som har hgyere nummer enn den kommune du har valgt i ‘'F.o.m.
kommune'. | dette tilfelle hentes refusjonskraven som er listet mellom de to valgte
kommunene sammen med de to som du har valgt. Hvis det finnes refusjonskrav som kan
leses inn, starter innlesingen nar du klikker pa "Start”.

De innleste refusjonskravene finnes etterpa markert som 'Godkjent’ under punktet "Postering
— Fra WebSkas” i menyen i JKS.

5.3 Kontrollere og korrigere data i refusjonskravet
Start med a klikke pa punktet "Postering — Fra WebSkas” i menyen i @KS.

Her kan du kontrollere og korrigere data i refusjonskravene. Ved & merke boksen 'Godkjent’
(som vil veere forhandsvalgt nar du &pner denne siden) og klikke pa 'Sek’, ser du kravene
som kommer fra WebSkas. Disse er godkjente i kommunen men ma kontrolleres far de
posteres. Du kan her se at noe refusjonskrav er markert i listen med gul farge og stjerne
under 'Obs’. Disse gule markeringer indikerer at noen verdier i refusjonskravet ligger utenfor
det normale eller at noe mangler. Rad markering under 'Obs’ indikerer feil som for eksempel
at regnskapsaret ma sjekkes ettersom det ikke er likt aktivt regnskapsar, eller at belgpet er
stgrre enn anvist. Du ser feilmeldingen hvis du holder musen over den fargemarkerte
stjernen, eller nar du gar inn pa det aktuelle kravet. Dette kan du gjere ved a klikke pa lenken
for aktuelt refusjonskrav under 'Posttekst’.
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VEOR  Posterng  Tuskiadd  Velprosjelt  Rapporter  Vediehold  Qkonomisyetem e skogondningans DEMO [LOKEL Worewt ngs Sisteisl

I &
e I _1 Mokding tl fyike:

202 trpabastnad 506 e b rmnely (area bar vamre medom 4 g 20

Sabdo ph oo: Mistw

BONITET 14D MARESLAG TRISLAG AR EERAT T

Her kan du foreta endringer i forhold til de opprinnelige registreringene som kommunen har
godkjent. Ved a velge "Lagre”, "Awvis” eller "Sett pa vent” kan du sette en status pa
refusjonskravet. "Sett pa vent” kan for eksempel brukes hvis du vil sjekke noe fgr du lagrer
dine endringer. Ved a velge "Lagre” legges refusjonskravet inn i listen pa godkjente krav.

Husk at endringer som fylkesmannen foretar i et refusjonskrav bgr dokumenteres, f.eks med
en e-post som viser at kommunen har bestilt eller godkjent den aktuelle endringen og en
utskrift av det opprinnelige kravet fra WebSkas. For & se informasjonen fra det opprinnelige
kravet fra WebSkas kan du klikke pa Vis det opprinnelige kravet fra WebSkas’ i hayre
hjgrne.

Hvis du gar tilbake til siden der refusjonskravene er listet: "Postering — Fra WebSkas” kan du
her velge & sgke etter de refusjonskrav som har status 'Venter'. Krysse i sjekkboksen for
'Venter’ og klikk deretter pa Segk”. Vil du finne igjen et krav som du tidligere har avvist sgker
du pa samme side, men velger 'Avviste’. Ved a velge en spesifikk kommune eller et
kontonummer, begrenser du sgket.

Kontroller alle refusjonskrav og rentemiddelanvisninger ved a klikke inn pa aktuelt krav slik
det er beskrevet ovenfor.

I de refusjonskrav som kan kartfestes (planting, markberedning osv.) finns det en kartlink i

dette vindu. Ved a klikke pa kartsymbolet kan du i kartet tegne tiltak og beregne areal. Les
mer i kapittelet om kartlgsningen (kapittel 10).

5.4 Postere refusjonskrav

Nar refusjonskravene er kontrollerte og korrigerte er disse klare for den endelige posteringen
der tiltaket fgres inn i skogfondsregnskapet. Dette medfarer at saldo pa bergrte konti
oppdateres.

Du ma markere kravene som skal posteres i kolonnen 'Postér’. Merk at alle refusjonskravene
uten merknad automatisk er markert for postering etter innlesing. Hurtigtastene 'Velg alle’ og
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'Velg ingen’ oppe til hayre pa siden er praktisk a bruke for & avmarkere eller markere
refusjonskrav.

@"*. R saon v L2

VSOP  Postenng  Tlskuod  Vegrosgkt  Rapporer phoneenizvalam & shoooedningens DEMO LOKAL) Hirden Sl

Supsisia: r Shoglond: r _ e |
Godkjent: 7 Rentemiddet o ———
Ventes: r

sk st

T

ity

Konto Pasttekst Tilskudiskade ] Daka & Kostnad Belop obs. Status Pastir

S0022-1041 HIBLENTING 120 - 20% 23.11.2000 2025 7023 . [ =
S0822-1343 HOELARTING 120 - 2% 1,200 4500 4500 i
S0022-1343 MEK_ETTEEARAEID 120 20% 25112000 5250 5250 G =
KIEM,BEN, FORARSEID a1zme 1200 1200 ¢ F
HELANTING 120 - 20% %1200 10400 10400 & (=]
d 120 - 20% 941,200 10 880 10 830 [ ¥
Sobzb-1122 = Al 20 E & R
S0807-3034 312000 1088 501 - R
SO007-0034 w100 80 ] "
S0807-3017 WEGVEDLIKEHOLD mishi 29212000 294 ] o R
ROD11-0511 havertring *  paamo o [ \ & -
S0807-1153 GRENSEARBEID 30.11.2000 850 850 G =

Ga videre for & postere ved & klikke p4 kommandoknappen 'Poster valgte’. De markerte
linjene blir da postert.

5.5 Utbetaling

Utbetaling av skogfonds- eller rentemidler kan skje pa to mater: elektronisk (via direkte
remittering) eller manuelt (via nettbank).

Start med a klikke pa punktet "Postering - Utbetaling” i menyen i @KS.

Statens landbruksfarvalining Pkt
Saruryin eeidiunl bty WuakEE (0520 - TELEMASE
VEOP  Postering  Tilskudd  Velprosjelt  RSpporer  VEdIkEnoW  Qhenemisystém for skegendningne DEMO (LOSALY ——

it
Log belubrgsforsion
Bunke Belap Farslag
5 TED r
118 r
5208 wis forelag
4 080 Vi forilag
32 000 wii forilaa
2 881 r
500 000 r
1 000 000 r
70 000 r
15 300 r
Les0 r

Ved a klikke pa en bunke kan du se en bunkes detaljerte informasjon. For & lage
betalingsforslag skal sjekkboksen markeres for aktuell bunke under punktet 'Forslag’. Finnes
det allerede et betalingsforslag som er laget tidligere vises dette forslaget som en link 'Vis
forslag’ under punktet 'Forslag’. Velg a lage et nytt betalingsforslag ved a klikke pa "Lag
betalingsforslag” eller velg & ga videre med et eksisterende forslag (ved & klikke pa linken
Vis forslag’). Du kan ogsa velge flere bunker samtidig, og opprette et felles betalingsforslag
for disse.
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- Fhiogget.
i Mt dathnily AFeakDI0D ) 980 . TELTMARK

——
VS0P Pomering  Titkuod  Vepromelt  Rapponer  Veoikenol  @engmisystem fr skegordningsns DEMO LOKALY aratocs Qi

Betulegefonsbagel of gerevert |
Uilaic > Btoailor sy » aneg
Ut abngetaealag
LSk it
© pweiteremisrng " Manuetinetinars _Lagre envdel betsingsiorsieg
||||| e EFEE]

0. e s
Shia nde utler
Syt
rawn Adresse | Adresse 2 Postar Bankkontonr 7 melen
[peres oy ERTEVEGEN 314 I [ [Ersiomery i 2129 yis detaliac

DETE TR [Facevece 25 [ ] 46 1040257 i S 740 yia detalinr

Her kan du endre informasjon hvis noe er feil. Husk at du ma klikke pa "Oppdater” for at
endringene skal lagres. Systemet har en del innebygde kontroller som sjekker at ngdvendig
innhold er pa plass og i riktig format. Du far feilmeldinger som tydelig viser hva som mangler.

Statem lsndbnskatoralinng Phiogges.

VSOP  Posterng  Tilskugd  Velprosiet  Rapporter  Vedikehold  @henoméssstinn for skegeedniagins DEMO (LOKAL) Hacaad s Sadsis

Ligesaing » Detuings forcieq » Vising
Betulingsiorsisg

T Drelerenticrig 7 Maruct | notibors. | Lagre Betningstorsisg

Detalingsdate:

-

iy gt getuies
‘St ale aetaer
ot |
Havm Adrosse 1 Adrosse ¥ Tastar Bankkantanr a0 Belep
I prEvEGen 14 [ o S e 118 yis detalior
[FestEToR emi e ] (=== [ (=3 fEsnanm [E % 760 Yis datalier

e e

For & lagre et endelig betalingsforslag velger du farst om du vil direkteremittere eller om
betalingen skal handteres manuelt i nettbank. For direkteremittering er det viktig at du angir
riktig betalingsdato, siden den bestemmer nar banken skal foreta utbetalingene. Systemet
foreslar alltid dagens dato. Nar alt er fylt ut riktig og du klikker pa "Lagre endelig
betalingsforslag” blir bunkene markert som utbetalt, og det opprettes en remitteringsfil. Du far
en feilmelding hvis noe er feil og en grenn melding i informasjonslinja hvis alt er pa plass og
forslaget er markert som utbetalt. Du har her mulighet for & skrive ut betalingsforslaget, eller
lagre det som en pdf. Du har ogsa en link ('Last ned direkteremitteringsfil’) som du klikker pa
for & lagre remitteringsfila som senere ma overfgres til banken din for utbetaling.

NB:  For a gjennomfgre en direkteremittering ma kundenummer hos banken legges inn i
@KS. Dette kan du gjgre i menyen 'Systemtabeller’ (se kapittel 12.5 Vedlikehold av
systemtabeller’).

Formatet som bankene bruker for overfgring av betalingsopplysninger er Telepay 2. Endre
innstilling for format via eget administrasjonsgrensesnitt i nettbanken din.

Trenger du a finne igjen bunker som allerede er utbetalt finnes disse listet nar du klikker pa

linken 'Vis utbetalte’. | dette bilde kan du sette opp sgkekriterier for & sgke etter en eller flere
bunker.
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Statens landbruksforalining
Serprsan TamiTarl duibenty. AREakOI08 0808 T1LIMARE
VS0P Postering  Tilskudd  Veprosigkd  Rapportes  VedBeehold  Skonomisystem for skogardeingsne DEMO (SYSTEMEST) logout Hondel ony Satude

Flere enn 164 treff. Viser de 100 ferste

ke » S
ok

Regrekapedr: [Aa (=] Frabunkene: TH bundoera: Fraperiode: [t =] Tiperiede: |12 2] mewn: F

o Regnskapsbr Debet Kredit Farslag
2010 2025 fi
2010 M7
2 o8
200 20

2010 5780
2010 219
2010 a1 167
2010 10500
2010 (]
2010 080
2010 3t 000
2010 8000
2010 11385
2010 3072
2010 65 000
2010 1548
2010 0 60 ¥is betalingsforsiag
2010 174 308 174 900 Yis betalingeforslag

200 20 000 20000 yis betalngstorsla

For utbetalinger hvor betalingsmaten er direkteremittering, kan direkteremitteringsfilen lastes
ned om ngdvendig. For & komme til visningen av betalingsforslaget klikker du pa linken *Vis
betalingsforslag’ under punktet 'Forslag’.

Statens landbrudsforaltning Flisgget
Minrpian dpiradirat ity S akBa0 | B30 - TELEMGARR
WSOP  Postering  Téskuod  Velprosjekt  Rapporter  Vedikehold  @kuoomisyster for skogoedningens DEMO (SYSTEMEST) Lot Monbwioss Siatsce
Atetaing * Detainggtorsieg > Yisning
Betalingsiorsieg
T L
S itiirng
hibeiak: CaRtac ot e v:-lyﬂl;-_m-rg'!lu_
Detalingsdato 1206 2011
- Overfminger
i gl hetaler
Sl oy etk
Mavm Adresse | Adresse 2 Postar Bankkontone arr Belep
HERTE OLAY ORTEVEGER 314 £ IS 10 AT Kt 2 025,00 Skid getglier
motalingsfakturs
Helding | Melding 2 Helding 3 kI

Fra ket SIRCAORY MILANTRG

5.6 Manuelle innbetalinger

Noen fylker har satt en standard for hvor stor andel av tilskuddet som skal betales ut. Nar
aret er slutt kan det derfor finnes penger igjen som fylket da fordeler pa alle som har sgkt
tilskudd i lapet av aret. Manuelle innbetalinger kan brukes for & korrigere slike innbetalinger.
De gamle posteringene endres ikke ved slike korrigeringer, men en ny bunke med de nye
posteringene opprettes slik at saldoene pa konti far den riktige totalsummen. Denne
funksjonaliteten brukes altsa for innbetaling av tilskudd som ikke posteres via standard
funksjonalitet i systemet.

Ved & gjgre en manuell innbetaling endres saldo pa skogeierens skogfondskonto positivt.
Ogsa saldo pa A-konti gker ettersom A-konti er den samlede plassen der alle
skogfondskontoene ligger.

Start med a klikke pa punktet "Postering — Manuelle” i menyen i @KS. Velg deretter
'Innbetaling skogfondskonto’. Fyll i de ulike feltene i dette bilde. For & sgke etter et
kontonavn kan du velge kommune og deretter skrive tre bokstever for & sgke etter riktig
konto.
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Statens landbrukiforvalining Pllogget.
Rerrginn Agneuind sunary skl / 0000 . TELEMARK
e
VSOF  Fostering Tilskudd  Velprospakt  Rapporter  Vedlikehodd  Skonornisvitern for skogordringerne DEMO (L OAL) onlakl os  Slarside
Bupkg > TELEMARK > by bunkg
Manuell pestering - Innbetaling skogfondskonts
- Mkl konto
Hunta: VLA Bankkonton: AN G
Nawn: ANDREASSEN MAGRHLD Saldn: 233 ke
FarOrgar.: TR Hy saldn: b
Sum udekka; 0k
Type Kommuna Kontonr Kontonavn Hovadknda Innhatalingskoda Dahat Eradit
s3] [oes- TN £ 1203 and | ke wilgt = [Tk valgt | | | 0 Shil detalier =}
Postioket: [lkke valgt SOB25-4203 « ANDREASSEN MAGKHILD (150/8/0)
Strak: [TFhe v = 64204 - ANDRESEN ERLING (150/4/0)
Sum: il
Pogtdr | Mailamiage |

Byrad

Hvis kontotypen er av type S (Skogfondskonto) skrives vanligvis summen for innbetaling i
feltet for kredit. Vil du legge til flere innbetalinger i denne bunken klikker du pa 'Ny rad’. Ny
rad brukes ogsa for a legge til en motpostering pa A-konto.

Skal du endre en feilaktig innbetaling kan du skrive det feilaktige belgpet i feltet for debet for
S-konto. Du far advarsel hvis du legger in tall i debet-feltet for S-konto og for kredit-feltet for
A-konto, men i dette tilfelle er det OK. D& oppdateres konti slik at summen minsker med det
du har angitt.

“. gy Statens landbruksforvaltning Pélogget
Norwegian Agricultural Authority slfsak0800 / 0800 - TELEMARK
—
VSOP  Postering  Tilskudd  Veiprosiekt  Rapporter  Vedlikehold — Zkonomisystern for skogardningens DEMO (LOKAL) Kontakt oss  Startside
Bunke > TELEMARK > My bunke
Aktiv konto
Konto: S0805-0012 Bankkontonr: 2670.11.14050
Navn: AASETRE TOR STEINAR Saldo: 50701 kr
Fnr/Orgnr.: 158095530777 Ny saldo: 49701 kr
Sum udekka: 3100 kr
Type Kommune Kontonr Kontonavn Hovedkode Innbetalingskode Debet Kredit
= = = = Skijul
S ~| | 0805 - PORSGRUNN =] J0012 | [AASETRE TOR STENAR |19 - UTBETALT SKOGKULTUR  »| [1- STATSTILSKUDD x| oo | o, @
Posttekst: IUTEIETALT SKOGKULTUR Journalnr: |55/093486
= N = Skjul
A x| [ 0805 - PORSGRUNN =] [5702 [SPAREBANK 1 TELEM 0 1o00 =S -]
Posttekst: IUTEIETALT SKOGKULTUR Journalnr: |55/093486
strpk: | 120-20% -]
sSum: 1000 1000
Postér Mellamlagre
[y rad Ealanser bunke

For a ha ryddighet og oversikt i posteringene, bgr du legge vekt pa a legge inn gode og
forklarende posteringstekster. Dette er spesielt viktig for posteringer pa P- og A-konti, hvor
systemet har fa muligheter til & gi fornuftige forslag.

"Mellomlagre” kan du bruke hvis du vil komme tilbake til denne bunken senere for &
eksempelvis foreta endringer fgr du posterer den.

Hvis ikke bunken er balansert (debet og kredit er like store) kan du ikke postere bunken. For
& balansere bunken kan du velge a klikke pa 'Balanser bunke’, da balanseres bunken
automatisk ved at nederste posteringslinje endres. Ved & klikke pa 'Postér’, oppretter du en
ny bunke.
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Statens landbruksfarvaltning Phioggm:
erweyian Aqrewinral Auineny afeak0B00 / 0B0D - TELERMARK
VS0P  Postering  Tilskudd  Veiprosigld  Rapporter  Vediikehold  Dkonomisyetem for skopordningens DEMC (LDIGAL Karkahd ot Sadsids
Bunke > TELEMARK » Ny bynk:
Banuell pustering - Irmlle!n‘llln skogfondskonto
Akl kandn
Fantn: 0005 BT Bankknntons: 2670 08 55125
Havm: SPARERANK 1 TELEM. PORSGRU Saldo: 1ET3418 ke
Wy saldo: TETESTE kr
Sum udvkka: 0 ke
Type Kommine Kuntonr Kontonavn Hovedkode innbotaling=kode Dbt Krudit
s vI 0805 - FORSGRUNN x| FB‘? ALSETRE TOR STEMAR 188« UTBETALT SKOGKULTUR ﬂ 3« KOMMUNALE TILSKLUOD ﬂ I 0 | 1000 Skjul detalier @
Posttekst: |"IHI:ML' SHDGULTUR Journalnr: |‘5bf|'k'.\:ﬂ

73] [GE- FoRsoRUAN 5] e SPAREEANK 1 TELEM PORSGRU
Postiekst; [UTBETALT SKOGRULTUR Joumalnr: 551156288
Strak: [ 120 20% -
5 x| [0805. PORSGRUNN 7] oz [ZA5SETRE TOR STEINAR [0 VEE mindnan = & - LUF-TILSHUOD | I [ 2500 5kjul datalier -]
Posttekst: [VEG midBs% Journalnr: [Se%2e
75 [6E- rorsoRuAm =] 7oz SPARERANK 1 TELEM. PORSGRU | 2500 O skl detalier @
posttekst: [VEG mapsn Joumsine: [E5ioees
Strak: [125- 5% -
Sum:
Postér | Melomiagre
Dy rad Exslanser bunks

Deretter er det mulig & lagre som pdf eller skrive ut bunkens informasjon. Ved a klikke pa
linken som dukker opp ser du disse valgene og bunkens detaljerte informasjon (se bilde
nedenfor). De bunkene som er mellomlagret, finner du under linken: 'Mellomlagrede bunker’ i
bildet du kommer til nar du velger "Postering — Manuelle” i menyen i @KS.

Pliogget.
mw Attty sltsaki OO0 . TELEMARK

Eont#doss Stanside

Gikonomisystern for skogordringene DEMO (LKA}

V;UP Postering  Tilskudd ‘wprosigkt  Rapp Vedikehokd

Bunke D00 2010540 of opprettet

Hunks > TELEMARK

Mellamlagrode binkst )

5.7 Manuelle utbetalinger

Bruksomradet for manuelle utbetalinger er for eksempel korrigeringer av utbetalinger,
innbetalinger av negativ saldo fra tidligere ar og utbetaling av bankgebyrer. Her finns det
ogsa mulighet & opprette utbetalinger av Fylkesmannens rentemidler eller opprette

utbetalinger fra prosjektkontoer.

Start med a klikke pa punktet "Postering — Manuelle” i menyen i @KS. Velg deretter
'Utbetaling skogfondskonto’. Dette bilde er bygd opp i prinsipp pa samme mate som for
manuelle innbetalinger. Hva som faktisk skal registreres varierer mye, spesielt avhengig av
hvilken kontotype og hvilket tiltak (hovedkode) som skal registreres.

NB! Utbetalingsbildet er ofte mer omfattende og krever mer utfylling, spesielt nar vi
registrerer en utbetaling mot en S-konto. (Det er ofte mye statistikk som skall

registreres.)
Siden denne typen utbetalinger i de fleste tilfeller kan registreres i WebSkas, og

gjerne av skogbrukssjefen i den aktuelle kommunen, anbefaler vi at dere i stgrst
mulig grad lar skogbrukssjefene registrere dette selv.
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Fyll inn alle feltene s& naye som mulig far du klikker pa "Postér”. Ogsa her har du mulighet &
se den posterte bunken og skrive den ut pa papir eller til pdf.

Statens landbruksforvalining Phlogget.
Nervegian sgrewinersl aumanry shsaklIb00 / 0000 - TELFMARK

VS0P  Fostering  Tiskudd  Velprospst  Rapporter  Vedikehold —@kenomisystern for skogormdnngene DEMC (LOKALL Fontadl v Slanside

Burks > TELEMARK > [dy bunky
Manuell postacing - ibntaling skgfondskonta

Ak ko
Hanta: AOENSET0E Bankkontonr: 7008 56325
Naun: SPAREAANK 1 TELEM. PORSGRU Salde: 1678518 ke
Wy sabde: 1674318 kr
Sum udnlden: LR
Type Kammuna Kontanr Kantonawvn Hovadkods Lapatid Kostnad Oabat Kradit
S ] [0e05. PORSGAUAN =] oz [rASETRE Tom STEINAR 133 - AVSTANDSREGULERING 2= [ ETT | 200 D skpldetger @
Fasttokst: [AVETANDERE GULERING Kontrallort: [
struk: [125 . 2% =] arcanfio daa
HOYDE OVER HAVET BONITET H40
|FREEE - 3110614 =l [ SHOGEIERANDELSLAG =]
A= [0a05 - FoRsGAUNN =] [ [GEAREGARK | TELEM PORGGAU [ 2000 Skiuldetalie @
Posttakst: AVETANDSREGULERING
atrok: [125. 25% =
Kum: 1 o
Postir | Mallornlagre |

Etter at utbetalingene er registrert skal disse utbetales. Dette beskrives i kapittel 5.5.

5.8 Andre posteringer

Disse rutinene benyttes for S-konto nar vi skal gjare overfaringer mellom to konti. Her kan vi
ogsa registrere bevegelser som bergrer A, P eller R-konti. Dette kan for eksempel veere
overfgringer av rentemidler og gebyrer.

Start med a klikke pa punktet "Postering — Manuelle” i menyen i @KS. Velg deretter 'Andre
posteringer’. Husk her at du ma balansere bunken din fgr du kan postere den.

Ki g Stalens landbrukaforvalling Phisgget:
SITEIGR AT ey slfs2h0000 / DB00 - TELEMARK

" - s i e
VS0P  Postering  Tiksludd  Veiprosjeld  Rapporter dlikahol Ebanoenisstem for skngtrdmngens OEMC (L OFA | Conlaht pes  Slagide

Bunks > TELEMARK » My burks
| Hanuall posterng - Andre posteringer

Alktiv konto

Kanto: S0e05-0012 Bankkonton: 2670.11.14050

Han: AASETRE TOR STEINAR Saldo: 701 ke

Frs/Osgniz: 15098630777 My saldu: 1000 kr

Sum udekka; ke

Type Kommune Kontonr Kontonavn Hovedkode Delnt Kredit
5 =] [0605- FORSGRUNN = iz [AASETRE TOR STEMAR [710- OVERT MELLOM KONTI = 1000 Sl detalier @
pasttakst: [OVERE MELLOM 1ONTI
8 v[ F:ﬁf.ft- PORSGRUNN ¥ F; 12 [AASETRE TOR STENAR 710 - OVERF. MELLOM KONTI 7] o | 1000 Sk detalsr =3

posttokst: [OVERF MELLOM HONTI

_Postin | | Metombagre |

Etter at posteringene er registrert skal disse utbetales. Dette beskrives i kapittel 5.5.
NB: Postering av rentemidler innebeerer overfagring av penger mellom konti, dvs. det skjer

ikke en utbetaling. Grunnen til at disse posteringene ikke dukker opp i listen for
utbetalinger er altsa at de ikke skal utbetales.
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5.9 Endring av udekka investeringer

Investeringer eller tiltak som er registrerte pa en skogfondskonto, men ikke dekt med
skogfond kalles udekka investeringer. Disse investeringene registreres pa kontoen, men
pengene trekkes ikke fgr det finnes nok skogfondsmidler pa kontoen (for & trekke disse
skogfondsmidlene ma det farst registreres en utbetaling i WebSkas). Investeringene kan
dekkes med skogfondsmidler som blir innbetalt innen utgangen av det neste kalenderaret.
(For starre investeringer eller tiltak kan kommunen gi tilsagn om at denne tidsfristen kan
utvides med 4 ar.) | dette avsnitt fortelles hvordan udekka investeringer kan endres.

Start med a klikke pa punktet "Postering — Manuelle” i menyen i @KS. Velg deretter 'Endring
av udekka investeringer’. Du ser her at du kan legge inn en ny kostnad som skal registreres
som udekka investering og at 'Ny saldo udekka’ blir oppdatert. Hvis du velger en
formalsgruppe som ikke allerede finnes i tabellen, vises ikke denne fgr du har postert. For a
se at udekka investeringer har blitt oppdatert slik man gnsker, er tipset a sjekke kontoen. Ga
inn pa "Vedlikehold — Finn konto”.

Statens landbruksfonalining Pllogget.
Rirmrgian dqricuituesd buikenty ‘sifsakIO00 / 0000 . TELEMARK

—
VS0P  Postenng  Tiskudd  Veiprosjelt  Repporter  Vedikehold | Dimnomisystern for skagurdningens DEMO {LORAL) Honlakt oss  Slartside

Bunks > TELEMARI > iy bunke
Manusll pestoring . Endring av dekks invasteringer
1 Aktiv konto

Postér Mellomlsgre |

Komto: S0E05.0067 Udekka investeringer
Formblsgruppe Forfallsdr Balup Nyll balop
A 5 MR4IHDE Y

Fantirgun: 01 = SKOGKULTUR M/SKF 85% 2011 2705 £ 705

Saliu: 4856 ke 07 - VEG M/SKF B5% 2014 105 GED 110 6&0

Salda ulekka: 11238 kr

iy salda udekka: 119 388 kr

Kontatyps Kommuna Kontonr Kontonav Formbsgruppa Forfalishr Kostnad

1 0805 - PORSGRUNN 3] Joeer [EFELUND MATHIAS [07 - SHOGRULTUR W/SAT B5% 2] LT il @
5 [oes - poRSGRUN =] e [ExELIND MeaTHIAS ER ) = EE | [ o @
] 775 [EFELIRD maTHIAS [01 - SHOGHULTUR MiSHF B5% =] T  m @
5 [om0s - poRSsRUNN =] | [exELUND WATHIAS [os - nEDSENNG KOSTPRIS =] B [ 1 o0l @

Nar du klikker pa "Postér” opprettes en ny bunke. Du kan se bunkens detaljer hvis du klikker
pa linken i den grgnne boksen.

C. gy Statens landbruksforvaltning Palogget
Norwegian Agricultural Authority sifsak800 / 0800 - TELEMARK

____
YSOP Postering  Tilskudd Veiprosiekt  Rapporter  Yedlikehold — @konomisystern for skagardningens DEMO (LOKAL) Kontakt 055 Startside

Bunke = 00 - TELEMARK FLK > D800-2010-542

[ Bunke
Skriv ut
Skriv til PDF
Distrikt: 00 - TELEMARK FLK Regnskapsar: 2mo
Sakshehandler: slfsak0B00 Bunke: 542
Siste hilagnr: 1783
~Posteringer
Konto Bilagnr Linjenr Hvdk Posttekst Saksbehandler {WebSkas) Dato Belap
50805-0012 1783 1 30.11.2010 a

5.10 Samlelister — nar du har mange manuelle posteringer
| enkelte sammenhenger vil det veere behov for a foreta manuelle posteringer pa en rekke

skogfondskonti i samme operasjon. Eksempel pa dette kan veere en stor skogeiere som
sender inn ei liste med skogkulturtiltak som er gjennomfert i lgpet av aret, ei registreringsliste
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for utbetaling av skogfondsmidler til en veiforening, eller kanskje registrering og utbetaling av
tilskudd som har skjedd direkte til takstselskapet i et skogbruksplanprosjekt.

Siden vi i denne sammenhengen ofte starter med et sett med data i ei Excel-fil, har vi tatt
dette som utgangspunkt nar vi beskriver denne funksjonaliteten. Merk at samlelistene ma
inneholde enten innbetalinger (posttype 10) eller utbetalinger (posttype 30), og ikke begge
typer i samme fil.

5.10.1 Litt om maler og formater.

Format pa fila som brukes til & lese inn ei samleliste er ganske strengt. Det er derfor viktig at
man er sveert ngyaktig nar man forbereder importfila.

Kontonummer (for skogfondskontoen) er en ngkkelopplysning ved import. Den skal oppgis
eksakt pa formen Skkkk-nnnn, hvor 'kkkk'’ er firesifret kommunenummer, og 'nnnn’ er
firesifret skogfondskontonummer. Vaer nagye med & kontrollere at kontonumrene er riktige far
du importerer fil og posterer. Det kan bli mange posteringer a rette opp i dersom noe er feil!

Vi har laget en mal (i Excel — med navn Import-oversikt.xIsx) som viser mer presist hvilke
felter som kan/ma vaere med i en import. Merk at det er forskjellige maler for inn- og
utbetalinger. Du kan f& en kopi av fila ved & henvende deg til oss i SLF.

5.10.2 Innbetalinger

Obligatoriske felter for en innbetaling er Konto, Posttekst og Innbetalingskode.
| tillegg ma innbetalt belgp (skogfond) innga, og for en innbetaling pa en S-konto er jo dette
normalt en 'Kredit’-postering.

Det finnes ogsa felter for Debet, Hovedkode, Antall, Virkeskategori og Journalnummer som
kan benyttes der det er relevant. Noen av disse feltene kan ogsa veere ngdvendig i
forskjellige sammenhenger, og det er viktig at du passer pa at slik informasjon er med i fila
du Kklargjer for import.

5.10.3 Utbetalinger

Her er fglgende felt obligatorisk: Konto, Hovedkode, Lapetid, Kostnad og Posttekst. | tillegg
ma belgpet som skal utbetales (skogfond) innga, og for en utbetaling fra en S-konto er jo
dette normalt en 'Debet’-postering.

Det finnes ogsa felter for Kredit, Antall, Areal, Strakkode, Underkode 1-5, Journalnr og
Kontrollert som kan benyttes der det er relevant. Noen av disse feltene kan veaere ngdvendig i
en gitt sammenheng, og det er viktig at du passer pa at slik informasjon er med i fila du
klargjer for import. Veer spesielt ngye ved registrering av kulturtiltak, hvor tilskuddskoder og
underkoder ma angis i en bestemt rekkefalge og hvor kun bestemte verdier er tillatt.
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5.10.4 Trinnvis beskrivelse (eksempel)

Her fglger en liste over de operasjoner som ma gjennomfegres ved en utbetaling fra
skogfondskonto. En innbetaling bestar av omtrent de samme trinnene.

1.

10.

11.

Hent maldokumentet (/mport-oversikt.xIsx) som du har fatt fra SLF inn i Excel.
Velg fanen PT30, som beskriver utbetalinger, og kopier denne over i et nytt arbeidsdokument.

Bestem hvilke av de ikke-obligatoriske kolonnene du ikke har behov for, og slett disse fra
regnearket. Du kan ogsa slette alle rader over overskriftsraden.

Fyll inn (eller kopier inn fra en annen kilde) kontonummer og andre opplysninger som skal
veere med. Denne informasjonen legges inn pa radene rett under overskriftsraden. Det er kun
posteringer p& S-konti som kan legges inn p& denne maten.

Lagre arbeidsdokumentet som ei Excel-fil ('sikkerhetskopi’)

Velg 'Lagre som’ i Excel, og lagre fila i CSV-format. Det er denne fila du skal benytte ved
import til IKS.

Gainn i FKS, velg 'Postering - Lag bunke fra fil’

Klikk pa 'Velg fil', og finn fram til CSV-fila du nettopp har laget.

Velg posteringstype, som i vart eksempel er ’30 — Registrering og utbetaling’

Klikk pa 'Last opp bunke’. Fila leses inn, og det foretas en validering av kontonumrene i fila.
Dersom det er feil pa et kontonummer stoppes innlesinga, og du far ei feilmelding som peker

ut farste kontonummer som er feil.

Dersom innlesinga er vellykket, kommer det opp et skjermbilde tilsvarende det ordinaere
posteringsbildet for manuelle utbetalinger.

”l_m:‘ Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwegian Agricuttural Authority sIfsak0600 | 0600 - BUSKERUD
—
VSOP Postering Tilskudd Veier Rapporter Vedlikehold @konomisystem for skegordningene (SYSTEMTEST) Loggut Kontaktoss Startside Til WebSKAS
| Mellomlagret bunke er lest inn fra fil.
Bunke > BUSKERUD = Ny bunke
Manuell postering - Registrering og utbetaling
Aktiv konto
Konto: 50616-0149 Bankkontonr:
Navn: Saldo: K
FnriOrgnr.: Ny saldo: -76 429,00 kr
Sum udekka: kr
Type Kommune Kontonr Kontonavn Hovedkode Lepetid Kostnad Debet Kredit
s[«] loe18-nES 0149 320 - SKOGBRUKSPLAN [+] |2 76 429 76 429,00 Skiul detalier &
Posttekst: |Utbet skogbruksplan il takstselskap Kontrollert: | Nei [~ ]
s[=] [oe16-nES 0011 320 - SKOGBRUKSPLAN = [z 3595 3 595,00 Skiul detalier @
Posttekst: Utbet skogbruksplan til takstselskap Kontrollert: | Nei [~ ]
s[x] |0616-NES [=] |oe7s 320 - SKOGBRUKSPLAN =] [z[=] 2572 257200 Skiul detalier @
Posttekst: |Utbet skogbruksplan til takstselskap Kontrollert: | Nei [« ]
Sum: 82 596,00 0,00
Meliomlagre | Slett denne bunken
By rad (AltN) Balanser bunke (Alt+B)
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12.

13.

14.

15.

Statens landbruksforvaltning

Som du ser er kontonavn ikke hentet fram. Dette gjares for & spare tid pa krevende oppslag
ved innlesinga. Dersom du vil sjekke kontonavn for et kontonummer, kan du klikke deg inn i
kontonummerfeltet og deretter trykke TAB (tabulator-knappen). Da hentes kontonavnet fram,
og du far ogsa fram saldoopplysninger for den aktuelle kontoen gverst i skjermbildet.

Dette er framgangsmaten dersom du har behov for & sjekke at det er dekning pa
skogfondskontoen for en eller alle posteringslinjene. Dersom det IKKE er dekning, har du
anledning til & redusere belgpet som utbetales (Debet) direkte i dette skjermbildet.

Nar alt er kontrollert og funnet i orden, mé& du velge konto for motpostering. Start med a legge
til en ny rad og finne deretter riktig motkonto. (A-konto)

Balanser bunken og legg inn en egnet tekst for raden med motposteringen.

Klikk "Poster’, og dersom alt er som det skal kommer kvitteringssiden opp pa skjermen.
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6 Tilskudd til skogkultur

Tilskudd til skogkultur beregnes og godskrives skogeiers skogfondskonto i samrad mellom
fylket og den enkelte kommune. Sgknad om tilskudd legges inn i systemet samtidig med at
man behandler og posterer et refusjonskrav pa det aktuelle skogkulturtiltaket. Det er en
fortsetning at refusjonskravet er behandlet og postert far tilskuddsbehandlingen starter.

For a starte opp tilskuddsbehandlingen, klikker du pa Tilskudd = Skogkultur i menyen.

6.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a. Vise tiltak som kan motta tilskudd
Her velger du kommune og tilskuddstype som skal behandles, og henter fram alle sgknader
som venter pa behandling. Systemet viser kun tiltak som kan motta tilskudd i den aktuelle
kommunen.

b. Kontrollere tilskuddssats
Alle tiltak skal veere tildelt en tilskuddskode (strgkkode) som definerer tilskuddssatsen. Her
kan vi kontrollere at det er lagt inn riktig kode.

c. Beregne tilskuddsbelgp
Nar alle tiltak er kontrollert, far vi systemet til 3 beregne tilskuddsbelgp.

d. Godskrive tilskuddene til konto
Etter at beregningene er kontrollert og funnet i orden, skal tilskuddene godskrives skogeiers
konto. Straks dette er giennomfgrt, vil midlene vaere disponible for skogeier.

e. Hva skjer nar vi ikke har tilstrekkelig tilskuddsmidler igjen pa budsjettet?
Dersom det ikke er tilstrekkelig midler pa kommunens budsjett til & innfri alle
tilskuddssgknader, finnes det forskjellige framgangsmater for a fordele de tilgjengelige
midlene. Vi beskriver noen av disse i dette avsnittet.

f. Utbetaling av tilskuddsmidler fra SLF
Siste operasjon i tilskuddsbehandlingen er at vi sgrger for a fa overfgrt midlene fra SLF og til
fylkets konto for skogfond, slik at de er tilgjengelig nar skogeieren gnsker a foreta
utbetalinger.
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6.2 Vise tiltak som kan motta tilskudd

Nar vi kommer inn i skjermbildet for tilskuddsbehandling, skal vi farst velge aktuell kommune
fra nedtrekksmenyen. NAR kommunen er valgt, vil det komme fram ei liste med
tilskuddstyper som er tilgjengelig i den valgte kommunen. Sett merke foran en av
tilskuddstypene, og klikk deretter pa "Sgk”. Du vil da fa fram ei liste med alle posterte tiltak
som kan veere berettiget til tilskudd. Nar dette bildet apnes, vil alle tilskuddsbelap
forhandsberegnes basert pa de tilskuddskodene som er registrert.

i g Statens landbruksforvalining Pilogget
Aeruvpian dqneviturs dsdsenty SiTsakiS00 { DBOD - TELEMARN
W5

e
OF  Postering  Tisludd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedikehold  @honeenisvstem for shogorsningens DEMO (SYSTEMEST) Loaaul Eonfatioss Sansins

Gt hunds tibkuddsburd et 10965 ke
& KOMM STATETILSKUDD

© STATSTLSKUDD

Koita Navi Hdk Pastivkst Tilskudskide Datn Kostnad
BUER ESPEN LANGANGEN 131 MEK. ETTERARBELD | 09.11.2010 5250
MIHNSEN KIELL ARNE 120 NYPLANTING [f-zom =] 09112000 700
JOHNSEN KIELL ARHE 130 SUPPLERINGSPLANTING [T | £9.11.2010 1800
JOHNSEN KIELL ARNE 131 MEK. ETTERARRELD [ | 09.11.2010 2 700
JACCIRSEN STINE 131 MEK. ETTERARBELD B 12.11.2010 5 000
) T — 1212010 10500
[ 9.41.2010
[
E o

LARSEN MARTT KVESTAD

SATHRE ARL

SIETHRE ARE

SUETHRE ARE 131 MEK. ETTERARAEID

Totalt: 10 548

Hvis 'Gjenstaende tilskuddsbudsjett’ (dette finner du oppe i hayre hjgrne) er lavere enn det
totale tilskuddsbelgpet er det ikke mulig & godskrive alle tilskudd. Dette beskrives i kapittel
6.6

6.3 Kontrollere tilskuddssats

Tilskuddet beregnes pa grunnlag av tilskuddskoden som legges inn. | dette bildet kan man
endre tilskuddskoden dersom det finnes flere alternativer for den aktuelle hovedkoden. Velg
gnsket tilskuddskode i nedtrekkslista, og ga til neste felt. Nar du endrer tilskuddskoden, vil du
se at tilskuddsbelgpet slettes dersom det var beregnet tidligere.

6.4 Beregne tilskuddsbelgp

Nar du har sjekket, og eventuelt endret, tilskuddskoden for alle tiltak, kan du fa systemet til &
beregne tilskudd pa nytt ved & klikke 'Oppdater’. Alle linjer hvor feltet for 'Tilskudd’ er blankt,
vil da beregnes ut fra valgt tilskuddskode. Linjer hvor belgpet allerede ligger inne, vil ikke bl
beregnet pa nytt. Hvis gjenstaende tilskuddsbudsijett er lavere enn det totale tilskuddsbelapet
vil alle tilskudd justeres ned (det dukker opp advarsel i kolonnen 'Tilskudd’ hvis dette skjer).

Dette betyr at man har mulighet for & overstyre beregninga for enkelte linjer ved at man
manuelt skriver inn gnsket tilskuddsbelgp. Dette vil da ikke endres selv om man Klikker
'Oppdater’ og starter en ny beregning. Dette kan f.eks. benyttes for & avkorte tilskudd til store
skogeiere dersom man har satt et tak pa hvor mye tilskudd en enkelt mottager kan fa.
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Tilskuddsbelgp som er lagt inn manuelt, og som saledes er forskjellig fra beregnet belgp, vil
markes med advarsel (dvs. gul bakgrunn) i belgpsfeltet.

6.5 Godskrive tilskuddene til konto

Nar alle tilskuddsbelap er pa plass, er vi klar for & godskrive tilskuddene til konto. Marker
sjekkboksene i kolonnen 'Godkjent’ for de tiltak som skal godskrives. Trykk deretter pa
'Godskriv tilskudd’ gverst i skjermbildet. Du vil da fa opp felgende bilde:

@le4y Statens landbruksforvaltning Pélogget
e Ll e L SSK1500 /1500 - MORE OG ROMSDAL

— e
WSOP Postering Tilskudd  veprosjiekt  Rapporter  Wedlikehold  Ekonomisystem for skogaordningene DEMO (GA4)

Kortakt osz  Startside

Tilzkuddsuthetaling = 1554 - AVEREAY /2 - KOMM STATSTILSKUDD = Lthetaling

— Godskrive tilskudd

Kommune: 1554 - AVERE@Y Motkonto: A1500-9933
Tilskuddstype: 2 - KOMM STATSTILSKUDD
Journalnr: ||
e
Konto Nawvn Hvdk Posttekst Tilskuddskode Dato Kostnad Tilskudd
51554-0202 MYRSET PEDER 101 MARKBEREDMNING 342 - 40% 31.03.2011 3000 1 400
Totalt: 1400
—Postering
Belopet overfares til fylkesmannens bankkonta for skogfond med kortonr 9850.09.74602

Her vises en oppsummering av de tilskuddene som vil bli godskrevet, og det vises ogsa
kontonummer og mottager for utbetaling av tilskuddet. Nar du har sjekket at alt er korrekt,
legger du inn journalnummer for denne saken far du klikker pa 'Godskriv og utbetal’. Nar
godskrivingen er foretatt, far du opp en informasjonsboks som bekrefter dette, og du far
mulighet for & skrive ut en kvittering via en link nede til hayre i skjermbildet.

6.6 Hva skjer nar vi ikke har tilstrekkelig tilskuddsmidler igjen pa budsjettet?
Tilskuddsmidlene dekker ikke alltid alle sgknadene, og her skal vi beskrive et par alternative
lzsninger som kan benyttes i @KS for & godskrive tilskudd i slike situasjoner.

6.6.1 Fordele tilskuddsmidlene likt mellom sgkerne

En mulighet er at man fordeler tilgjengelige midler likt mellom de sgkerne som skal motta
tilskudd. Systemet vil automatisk gjare dette dersom man forsgker & godskrive tilskudd som

totalt er beregnet til et belgp som overstiger tilgjengelige midler.

| eksemplet nedenfor er to av linjene som inngar i tilskuddsbehandlingen innvilget, men totalt
beregnet tilskudd (19 756 kr) overstiger tilgjengelige midler (som er pa 7 000 kr).
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Nar vi foretar en ny beregning av tilskuddene (klikke pa 'Nullstille alle’, velg deretter Velg alle’
og sist 'Oppdater’), viser informasjonslinja i toppen av bildet at tilskuddene er redusert til 35
%. De aktuelle linjene markeres med gult for a vise at tilskuddet avviker fra det
tilskuddskoden alene skulle tilsi. Nar man holder musepekeren over belgpsfeltet, kommer det
fram en infoboks som viser hva det teoretisk beregnede belgpet skulle vaere. Noter her at det
er viktig at du velger 'Velg alle’ fgr du klikker pa 'Oppdater’ slik at beregninga baseres pa det
begrensete budsjettet og reduserer tilskuddet pa alle poster.

"Eﬁ:’ Statens landbruksforvaltning Palogget
S SSK0400 / 0400 - HEDMARK

P
VWeOP  Postering  Tilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Yedlikehold  @konornisystern for skogordningene DERMO (A

Hontakt oss  Startside
Endringene er lagret og tilskuddene har blitt justert til 35% pga utilstrekkelige midler
Tilzkuddsgrunnlag = 0428 - TRYSIL £ 2 - KOMM.STATSTILSKIUDD = Godkjznning

—Til handling
Kommune: Gjenstiende til: i 7000 kr
1 O STATSTILSKUDD Godskriv tilstudd

— Beregnet tilskudd
Godkjenn alle
Godkjenn ingen

Hulstil ale Crpctter |
Konto Mawn Hwdk Posttekst Tilskuddskode Dato Kostnad Tilskudd Godkjent

SD478-7505  KRISTIANSEN JAN OVE 120 NYPLANTING [27wKETskD =] 0s.03.2011 sz [ 0 @
S0428-2505  KRISTLANSEN JAN QVE 120 NYPLANTING [27wKETSMIOD =] 0m.03.2011 soe [ 0@
S0428-2505  KRISTLANSEN AN QVE 110 PLANTEKIZP [27wKETSMIOD =] 0s.03.2011 rees [ 0 @
S0428-2505  KRISTIANSEN JAN OVE 110 PLANTEKIGP [20720 =] os0s2on s7rs [ 621 @
$0428-2745  HORDAHL & CO ROLF 133 AVSTANDSREGULERING  [2-KKETLSWUDD |  02.02.2011 a8 [ 0 @
£0428-4270  SENSTHAGEN EINAR H 133 AVSTANDSREGULERING  [2-IKKETLSKUDD =]  08.03.2011 sgono [ o0 @
$0428-4450  TRYSIL KOMMUNESKOGER KF 130 SUPPLERINGSPLANTING  [20-20% v  31.03.2011 sooos [ sBae @
504284450 TRYSIL KOMMUNESKOGER KF 101 MARKBEREDNING [2-wkETLSHIDD =] s1.03.:2011 70 000 l—@@

Totalt: §933

Nar man senere velger 'Godskriv tilskudd’, er det de sist beregnede belagpene som
godskrives.

Tenk p& at du ma oppdatere tabellen hvis du i denne prosess har gatt til 'Vedlikehold —
Budsjettmidler’ i menyen i @ks for & endre budsjettmidler. Det er farst nar du klikker pa
'Oppdater’ som postene beregnes pa basis av det nye budsjettet.

6.6.2 Godskrive tilskudd kun til utvalgte sgkere

En alternativ metode er at man kun godkjenner noen av sgknadene, og lar resten ligge i
pavente av flere midler, noe som vanligvis betyr til neste ar.

| eksemplet nedenfor er tilskuddene for alle sgknader beregnet. Siden totalen overstiger

tilgjengelige midler, er et alternativ & velge ut noen som skal fa fullt tilskudd. Dette gjer vi ved
& sette merke i ‘Godkjent’-ruta for de utvalgte.
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G@%eq Statens landbruksforvaltning Baconct
LR Norwegian Agricultural Authority SSK0400 / 0300 - HEDMARK

WSOP  Postering  Tilskudd  Veiprosiekt  Rapporter  Wedlikehold  @ikonomisystem for skogordningene DERMO (24

Hontakt sz Starside
Tilskudd=grunnian = 04258 - TRYSIL 72 - KOMM.STATSTILSKUDD = Godkjenning

—Til dling
Kommune: a i ji 7000 kr
@ KON STATSTILSKUDD Godskriv tiskudd
— Beregnet til
Godkjenn alle
Godkjenn ingen
lulistil alle Oppdater |
Konto Navn Hvdk Posttekst Tilskuddskode Dato Kostnad Tilskudd Godkjent
S0428-2505  KRISTIANSEN JAN OVE 120 NYPLANTING [zo-20% =]  os0szom szoo [ 1e40 [T
S0428-2505  KRISTIANSEN JAN OVE 120 NYPLANTING [zo-20% =] os0szom sooo [ 18w
S0426-7505  KRISTIANSEN JAN OVE 110 PLANTEKIEF [0z =] os0seon 7995 [ 188 @
S0426-7505  KRISTIANSEN JAN OVE 110 PLANTEKIEF [0z =] os0szon s7rs [ 1188 W
S0428-2745  NORDAHL & CO ROLF 133 AVSTANDSREGULERING  [2-KKETLSWUDD |  02.02.2011 a1 [ o
S0478-4770  SPNSTHAGEN EINAR H 133 AUSTAMDSREGULERING  [20-20%  v|  08.03.2011 sooo [ 1m0 [
S0478-4450  TRYSIL KOMMUNESKOGER KF 130 SUPPLERINGSPLANTING  |2-IKKETLSKLUDD v|  31.03.2011 sooos [ 0 [
S0478-4450  TRYSIL KOMMUNESKOGER KF 101 MARKBEREDNING [0z =]  s1032011 7ooon [ teo00 [
Totalt: 2774

Nar vi na klikker pa *Godskriv tilskudd’, ser vi at kun de tre valgte vil fa utbetalt tilskudd. Husk
ogsa her & klikke "Godskriv og utbetal” for & f& postert utbetalingene.

.I‘t. = 5 landbruksforvaltning Palogget:
(LR Neorwestan Agricultural Authority SSK0400 [ 0400 - HEDMARK

VS0P Postering  Tilskudd Rapporter  Vedlikehold  Ekonomisystern for skogardningene DEMO (04,

kontalkt oss  Ctartside
Tilzhudd=uthetaling = 0425 - TRYSIL /2 - KOMM STATSTILSHUDD = Uthetaling

— Godskrive tilskudd
Kommune: 0428 - TR EIL Motkonto: A0400-9333
Tilskuddstype: 2 - KOMM STATSTILSKUDD
Journalnr: ||
e
Konto Nawn Hvdk Posttekst Tilskuddskode Dato Kostnad Tilskudd
S04286-2505 KRISTIANSEM JAN OVE 120 WYPLANTING 20 - 20% 05.03.2011 9000 1 600
S0428-2505 KRISTIANSEM JAN OVE 110 PLANTEKIZP 20 - 20% 06.03.2011 7 9835 1599
S0428-2505 KRISTIANSEM JAN OVE 110 PLANTEKIZP 20 - 20% 0g.03.2011 8779 1733
Totalt: 5154
— Postering
Belmpet overfares t fylkesmannens bankkonto for skogfond med kortonr 1820.13.33659

51 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

6.7 Utbetaling av tilskuddsmidler fra SLF

Utbetalinger av tilskuddsmidler i KS kan bare foretas av en dedikert person som har rollen
SKOG_ANVIS. Denne funksjonen er felles for alle utbetalinger av tilskudd.

Klikk pa Tilskudd = Anvis utbetaling i menyen, og falgende skjermbilde kommer opp.

__.m Statens landbruksforvaltning Pélngget:
O e — SSKO400 / 0400 - HEDMARK

_—
WSO0P Postering Tilskudd  Veiprosiekt  Rapporter  “edlikehold  @konomisysterm for skogordningene DERMO (QDA)

kontskt oss  Startside

Sek
Anvist: [

Utbetaling Dato Bunke OrgNrfFnr Nawn Adresse Postnr Poststed Kontonr Belep Utbetal Stopp

Anvis
Driftstilskudd 1/11281 05.04,2011 M400:2001  g54p457g3 TRYSIL KOMMUNESKOGER 2420 TRYSIL  6167.05.01360 100 000 —I
167 KF

Tilskudd 0400-2011- 0400-2011- il |
Hidudd & 07.04.2001 P400-20L 074761645 FYLKESMANNEN I HEDMARK Parkgata 36 2317 HAMAR 18201333659 5400

De to linkene gir mulighet for innsyn i bakenforliggende postering i fagsystemet. Nar man har
sjekket at alt er OK, klikker man pa "Anvis”. Dette vil initiere en utbetaling fra SLF til den
angitte betalingsmottageren.

Dersom anviser finner at det er noe feil ved utbetalingen, kan han klikke pa 'Stopp’-ikonet,
slik at saken sendes tilbake til saksbehandler. For & stoppe utbetalingen ma anviseren
deretter bekrefte stoppet ved a klikke pa "Slett utbetaling”. Her finnes det ogsa en link
'Avbryt’ hvis anviseren gnsker a avbryte slettingen. Det er ingen automatisk varsling for
saksbehandler nar en utbetaling stoppes, sa det er viktig & ha gode kommunikasjonsrutiner i

slike tilfeller.

Nar en person med rollen SKOG_ANVIS stopper en utbetaling av et tilskudd, vil det
automatisk bli laget en tilbaketrekking fra S-konti. Dvs. bunken som utbetalinga ble lagt inn i
vil bli opphevet. Dette ser du dersom du gar inn pa kontoen. En ny bunke har blitt opprettet.
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7 Prosjektsgknader

Modulen dekker registrering, bevilgning og utbetaling av tilskudd til prosjektsgknader. Denne
modul og modulen for 'Driftstilskudd’ er oppbygd pa lignende mate.

7.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a.

53

Registrere spknaden
En beskrivning av hva som sgkes og hvem som er sgker registreres.

Bevilge tilskudd
Tilsagn om tilskudd registreres i systemet, og vil veere tilgjengelig fram til det utbetales (eller
trekkes inn).

Utbetaling

Systemet gir mulighet for a delutbetale tilskuddet, eller & utbetale alt i en omgang. |
utbetalingsbildet er det mulig 8 bestemme hvem som skal motta utbetalingen. (Husk
fullmakt dersom det skal utbetales til andre enn skogeier.)

Nar man angir at det gjelder en sluttutbetaling, vil seknaden bli markert som ferdigbehandlet
etter at utbetalingen er gjennomfgrt.

Anvise utbetalinger

Utbetalinger som er registrert og godkjent ma alltid anvises av rette vedkommende fgr den
faktiske utbetaling vil finne sted.
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7.2 Opprette ny sgknad

Start med a klikke pa punktet "Tilskudd - Ny prosjektsgknad” i menyen i KS.

Velg deretter den kommunen eller fylket hvor tiltaket skal registreres. Hvis linken for fylket
velges blir neste bilde et valg mellom 'Foretak’ og 'Privatperson’. For fylke — 'Foretak’ kan du
registrere NMSK-tilskudd, LUF-tilskudd, Skogbruksplan-tilskudd og Kystskogprosjekt. For
fylke — 'Privatperson’ kan prosjekter innen NMSK og LUF opprettes.

Velges en kommune vil sgknadsbildet se slik ut:

@ Statens landbruksforealtning Pliget
TG AL Nerenn Sk | 0408 - HEDMASS
[—

VEOR  Postering  Téskuod  Veiprosield  Rapporer  Veddoenold  @kanomisyster e skogordmingans DEMO [SYSTEMEST) \oau Esmmton Siwde

3] = D42 - HOHDEVMOER

Velg her sgker; 'Skogeier’, 'Foretak’ eller 'Privatperson’. For kommune — 'Skogeier’ eller
"Privatperson’ kan du kun registrere NMSK-tilskudd. Ved valg av kommune — 'Foretak kan
prosjekt innen '"NMSK og Skogbruksplan opprettes. (Skogbruksplanprosjekter kan ogsa
opprettes under menypunktet "Tilskudd — Nytt skogbruksplansprosjekt”.)

I neste skjermbilde vises en sgknad der sgkeren er et foretak. Her skal det legges inn
opplysninger om sgkeren. Det er i stort sett samme ting som skal registreres for de ulike
typene av sgkere. Forskjellen er at skogskontonummer skal registreres nar sgkeren er
skogeier, organisasjonsnummer for foretak og personnummer for privatperson.

Santens isndbruktlorvaitning Fhiogget
[T ATAKDABY BB . IUIMAR.

VSOP  Postering  Thkuod  Velprosekt  Rapporer Vi Ghceseniystom fur skogoniningun DEMO (SYSTEMEST) Ak Hicksdoss Ssie

Start med a sgke fram sgkeren via feltet for 'Orgnr.’ (hvis 'Skogeier’ er valgt s& kan du skrive
inn starten p& navnet og velge sgkeren fra lista du far fram). Tilgjengelig informasjon om
sgkeren vil da fylles inn.

Velg type av tilskudd og legg inn gvrige opplysninger om sgknaden. Klikke pa lagre for &
opprette sgknaden.

For videre oppfalging, kan alle prosjektene sgkes fram fra skjermbildet "Tilskudd -
Prosjektsgknader”.

54 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

7.3 Skogbruksplanprosjekt

Skogbruksplanprosjekter handteres litt annerledes enn de andre prosjektene — derfor
forklares dette her i et eget avsnitt. For a opprette et skogbruksplanprosjekt velges
menypunktet "Tilskudd — Ny Prosjektsgknad — Foretak” eller "Tilskudd — Nytt
skogbruksplanprosjekt”.

I neste skjermbilde velger du kommunen hvor prosjektet skal gjennomfares, far du kommer
inn i det detaljerte registreringsbildet. For skogbruksplanprosjekter er det alltid Fylkesmannen
selv som registreres som sgker, og systemet vil derfor fylle inn dette automatisk. @vrige
felter er identisk med feltene i en ordineer prosjektsgknad, med unntak av feltet ProsjektiD,
hvor du har mulighet til & legge inn ID-nummeret som prosjektet har i TSKOG. Feltet er ikke
obligatorisk, og det er pr. i dag ingen kobling fra @KS til TSKOG.

Ettersom tilskudd til skogbruksplanlegging skal godskrives skogeiernes skogfondskonti, er
modulen for godskriving av tilskudd noe endret sammenlignet med andre prosjekter. @vrige
funksjoner er likt med de andre prosjektformene og forklares i kapitelene "Bevilge tilskudd”
og "Utbetale tilskudd”.

Siden det ofte er sveert mange skogeiere involvert i et enkelt takstprosjekt, kan det veere et
godt alternativ & lese informasjon om utbetaling fra fil i stedet for at man ma taste alt inn
manuelt. For skogbruksplanprosjekter dukker det i utbetalingsvinduet ogsa opp en link i
nedre hgyere hjgrne: 'Utbetaling fra fil'. Klikker du pa denne linken er det her mulig a lese inn
informasjon om mottagere og belap fra en fil. Filen ma veere en sakalt semikolon-separert fil
(CSV-fil). Innlesingsrutinen leser to kolonner fra filen, og disse kolonnene ma ha betegnelsen
konto og kredit.

Kravet til formatering pa informasjonen i de to kolonnene er ganske streng, og ma veere som
falger:

¢ Konto inneholder informasjon om skogfondskonto, og skal inneholde kontotype (S),
kommunenummer (4 siffer) og kontonummer (4 siffer).
Eks.: S0629-0106

o Kredit inneholder tilskuddsbelgpet som skal godskrives kontoen. Som i all annen
tilskuddsbehandling anbefaler vi at man avrunder til neermeste hele krone (selv om
systemet ogsa klarer & handtere desimaltall)

En slik CSV-fil lages enklest fra Excel pa fglgende mate:

1. Opprett en Excel-fil som inneholder en liste over alle skogeiere som er involvert i prosjektet,
og fyll inn kolonner med skogfondskontonummer og tilskuddsbelgp som skal godskrives. For
de fleste prosjektene eksisterer det en slik fil allerede, og du kan gjerne ta utgangspunkt i
denne. (Bruk gjerne en kopi, spesielt de fgrste gangene, inntil du blir godt kjent med
metodikken.)

Pass pa at farste rad inneholder kolonneoverskrifter, og at listen med kontonummer og belagp
starter fra rad 2.

Sarg for at kolonneoverskriftene konto og kredit er pa plass, og er skrevet riktig.

Kontroller spesielt at formatet pa skogfondskontonummeret er som beskrevet ovenfor.

Lagre Excel-fila pa ordinger mate (i Excel-format — dette er en sikkerhetskopi).

Velg 'Lagre som’ i Excel, men denne gangen angir du at fila skal lagres med filtype CSV-
format (semikolondelt).

7. Velg et passende filnavn, og klikk 'Lagre’

N

o gk w
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Da skal fila veere klar for import i @KS. Dersom du far feil ved innlesing i @KS, ma du ga
tilbake til Excel-fila (sikkerhetskopien), rette feilen og foreta eksporten til CSV-format en gang
til.

Nar du har lastet opp din fil vises de valgte kontoene i IKS:

Utbetaling er lest inn fra fil,
Brosieki > 0500 - OPPLANGD » 0500-2012-16601 > Utbetaling
Utnetaling
Hovedkode: a8
Posteringstype: 27 - Tishudd skogboukspan

Tilskugg pan

Journalnr: 12000001
Salde! 10 000 kr
Last opp oy 1
Dejutbetal | | Shitutbetal
Konto Kontonavn Bankkontonr Belop
13 764,77

S0501-0002 WEISS ARNE 297,40

BLEKEN GUNDER 500,00
GROTERUD ARNE 1 553,00

4 313,00
BRATENG STEIN 431,37
ANDERSGARD ANDREAS 473,00
BIORGE JARLE 895,00

BIGRNHALG ASBIGRN 872,00

4 430,00

Et kontonummer som ikke finnes vil bli markert med rgd advarsel i dette vindu. Disse feilene
ma rettes opp i CSV-filen. Det betyr at du ma rette opp advarslene i excel-filen farst, for a
etterpd kunne lagre riktige opplysninger som en CSV-fil. Til slutt kan du pa nytt laste opp filen
i DKS. Det er heller ikke mulig & betale ut mer enn det belgp som er gjenstaende. Prgver du
a overskride dette vil du ogsa fa en advarsel slik at du ikke kan ga videre.

NB! Nar du registrerer og utbetaler tilskudd pa denne maten, vil det automatisk opprettes
en utbetalingsanmodning som ma anvises for at belgpet skal overfares fra SLF til
fylket.
| enkelte tilfeller kan det veere behov for & registrere tilskudd inn pa skogeieres konto
uten at det utlgser utbetaling av midler fra SLF. (Midlene er kanskje allerede registrert
pa prosjektet og utbetalt til en ekstern partner (takstselskapet?)). | slike tilfeler ma
registreringen gjennomfgres som to manuelle postering, hvor pengene registreres inn
og deretter ut av den enkelte konto. Les mer om dette i avsnittet om Samlelister i
kapittel 5.

For videre oppfalging, kan skogbruksplanprosjektene sgkes fram fra menypunktet "Tilskudd
- Prosjektsgknader”.
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7.4 Bevilge tilskudd

@smwmm Flicgget.
Wi Aguoitural Aamonty wHaabha00 (3500 - IDMARK
S

WEOP  Postering  Tilskudd  Veiprosjet  Rapporter  Wedlikehold  @konemisgstem for skopomdningene DEMOC (5YSTEMEST) logaud Horbstors Siwteds

1-d» Bevigring

Nar du har lagret en prosjektsgknad, kommer du direkte til bevilgningsbildet for sgknaden.
Legg merke til farste felt, som viser hvor mye tilskuddsmidler som er tilgjengelig.

Her fyller du farst inn arbeidsfrist, hvor systemet alltid foreslar en maned fra
registreringsdato. Deretter legger du inn tilskuddsbelgpet som skal reserveres for den
aktuelle sgknaden. Kontroller at du har lagt inn korrekt belgp far du trykker 'Bevilg’

Dersom alt er OK, far du en kvittering pa at bevilgningen er registrert.

7.5 Utbetale tilskudd

Etter avsluttet bevilgning, har du tilgang til & utbetale eller & foreta ekstra bevilgninger til
tiltaket.

For utbetaling skiller vi mellom to typer — delutbetaling og sluttutbetaling. Det er to ting som
skiller disse to utbetalingsalternativene:

1. Etter en sluttutbetaling markeres dette tiltaket som avsluttes, og det vil ikke lenger
veere mulig & foreta registreringer i forhold til dette.

2. Ved en sluttutbetaling vil midler som eventuelt star igjen pa prosjektet etter siste
utbetaling, automatisk trekkes inn og fares tilbake til fylkets NMSK-pott.

For gvrig vil alt veere det samme for de to utbetalingsalternativene.

Nar du klikker pa en av linkene for utbetaling (nederst til venstre), kommer fglgende
skjermbilde opp:
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Statens landbruksiorvalting Flicgget:
fireinbiep ity ok 00 | 4900 - HEDMAR.

VS0P Postering  Tiskudd  Veiprosield  Rapporter  Vedikehold  Bkonomisystem e skogoerdeingene DEMO (SYSTEMEST) kegau Hertwsoss Slwtsde

Proeid » (400 - KOSTUROER » (407201144 = Libstaing
~ Opphsminger om soker

Wemimune: R0 - HONGSVINGER:

g measeles W

Tetan eyt 1000 b e LOHMEN THOG BA

v
SOUALES
130924 06035

Her vil mye av informasjonen veere forhandsutfyllt med bakgrunn i sgknaden.

Systemet foreslar at hele restbelgpet utbetales. Pass pa a endre dette ved en delutbetaling,
eller nar noen av midlene gnskes trukket tilbake.

Det er ogsa mulig & endre betalingsmottager for utbetalingen. Dersom det foreligger en
fullmakt fra sgkeren om at belgpet kan utbetales til tredjeperson/transportmottager, legges
informasjon om ny betalingsmottager (navn, adresse m.m.) inn i dette skjermbildet.
Sgkematen for hvordan du far fram ny betalingsmottakere beskrives hvis du klikker pa
spgrretegnet. Veer ngye med at bankkontonummer og organisasjonsnummer til mottakeren
av utbetalingen registreres korrekt. Hvis kontonummer ikke er riktig ma du endre dette ved &
klikke pa linken 'Nytt kontonr’. Her kan du fylle i ny bankkontonummer.

Nar nagdvendig informasjon er registrert og kontrollert, trykker du pa 'Utbetal’ for & sende
saken til utbetaling.

Du far da opp et bilde som bekrefter at utbetalingen er registrert, og du far mulighet til &
skrive ut en kvittering.

‘Staters landruksforvalining Fliegoee:

g Asvaaurel Ay S eakBH0 | B0 - HEDMARK

(=
VS0P Postenng  Tishude  Veipromelt  Rapporer  Vedikenodd  Skoeceviysten for skeasedningens DEMO (SYSTEMEST) Woal Hoctedoss Gsdsde

INtctalingen er opprefies

08 20m Hasn: GLOMMEN S0 B

Sk freting fomm— Sastnois 1179

] Postnepoststed: 2400 ELVIRLM
FraiOugnr: 00304195

Husk! Utbetalingen vil ikke bli effektuert far den er anvist av en person i fylket som er utpekt
til & gjare dette.

For a registrere tilleggsbevilgninger eller utbetalinger av et tidligere registrert prosjekt sgkes
prosjektsgknaden fram via menypunktet "Tilskudd — Prosjektsgknader”. De prosjektsgknader
som er sluttutbetalt er markert i denne lista med et kryss i kolonnen 'Avsluttet’. Der er det lagt
inn kun lesetilgang. Velg aktuell sgknad ved a klikke pa linken i kolonnen for 'Sgknad’.
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| VS0P Postering  Titshkudd Rapporer [ fr  DEMD: (5YSTEMEST) kmaut Harbdtoss Slwisde
‘Proamis » Regisrerbe
Hormenunen: | A3 F]  eknedsdi: [R3 3] Tashuddsforme A5 %] Vibuwdene [
Q40 200Y-] 0402 « KONGEVINGER 2+ KMEK TILSKUDD hans hansen 504i7.1755 2000 3000 3999 09,08 2002
68 2001-35 402 - 2 - WMSK-TILSKUDD alsan B09176033 ] [ 1000 16,00.2002
bl gL a0 « T+ NMSKTILEKUDD alien AU TROSE o 1000 16083017
[ 0402 - KONGEVINGER T - RMEKTILSKUDD sl SHa230 1000 1 1000 09.08.2002
040z - 2 » NMSK-TILSKUDD EX nytt prosjedt 13010240925 40 000 40 000 A0 000 15.00.2002
i 2 THLS incphe i whe hjartar SIS 4 000 & 000 40000 10,00 2613
wanz 2 - RISKTILSRUO0 tokst S48 oo & oon 5000 19082002
0402 2« NMEE-TILSKUDD: aur 1301B240925 Z o000 1 3 000 16082012
FITTETITET] 0412 - RINGSAKER 2 - WMEKTILSRUDD olse 3o 13010240825 3 oot i 3000 16,00.2002
PrITETTET) 17 - STAKGE 2 - WMERTILSRUBE olsan 13010240875 2 o 4@ i 10 000 1%,00.2012
S-S D418 - HORD-O0AL 2 - WEK TRLERUDE amran BEIITHOSS 3 o0 1 o0 1000 16082002
449200334 0419 - SER-ODAL 2« WMEK TILEKUDD wisen 13018240925 0 10 000 16.08.2002
-0 0430 - ALVDAL - T i SE-0725 4 000 ] 12 006 17002002
200 D438 - ALVDAL - e FAOSKEA4 510 o 180 200 17.08.2003 ®

7.6 Utbetaling av tilskuddsmidler fra SLF

Utbetalinger av tilskuddsmidler i IKS kan bare foretas av en dedikert person som har rollen
SKOG_ANVIS. Denne funksjonen er felles for alle utbetalinger av tilskudd.

For mer informasjon — se kapittel 6.7.
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8 Driftstilskudd

Modulen som dekker registrering, bevilgning og utbetaling av driftstilskudd. Denne modulen
og modulen for 'Prosjektsgknad’ er oppbygd pa lignende mate.

Forelgpig er falgende ordninger dekket:

Bevaring eller skjgtsel av verdifulle miljger (Hovedkodene 670 og 671 i
skogfondsregnskapet)

Drift med taubane, hest o.a. (Hovedkodene 681 og 682 i skogfondsregnskapet)
Uttak av skogsvirke til bioenergi (Hovedkode 683 i skogfondsregnskapet)

Tynning (Hovedkode 691 i skogfondsregnskapet)

8.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

60

e.

Registrere sgknaden
Spknaden registreres sammen med en del informasjon om sgker og om tiltaket. All
informasjon skal kunne hentes fra sgknadsskjema (SLF-916 eller SLF-920).

Bevilge tilskudd

Tilsagn om tilskudd registreres i systemet, og vil veere tilgjengelig fram til det utbetales (eller
trekkes inn).

NB! For tilskudd til utdrift av skogsvirke til bioenergi skal det ikke gis forhandstilsagn om
tilskudd. Bevilgede tilskudd skal derfor utbetales umiddelbart.

Utbetaling

Systemet gir mulighet for a delutbetale tilskuddet, eller 3 utbetale alt i en omgang. |
utbetalingsbildet er det mulig @ bestemme hvem som skal motta utbetalingen. (Husk
fullmakt dersom det skal utbetales til andre enn skogeier.)

Nar man angir at det gjelder en sluttutbetaling, vil seknaden bli markert som ferdigbehandlet
etter at utbetalingen er gjennomfgrt.

For flistilskudd skal utbetalingen som nevnt ovenfor gjennomfgres umiddelbart etter at
tilskuddssbelgpet er bevilget i @KS.

Anvise utbetalinger

Utbetalinger som er registrert og godkjent ma alltid anvises av rette vedkommende fgr den
faktiske utbetaling vil finne sted.
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8.2 Opprette ny sgknad
Start med a klikke pa punktet "Tilskudd - Ny sgknad driftstilskudd” i menyen i @KS.

Velg deretter den kommunen hvor tiltaket skal registreres. Du vil da fa opp et sgknadsbilde
som ser slik ut:

Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwesian Agricultural Authority SSK1000 { 1000 - VEST-AGDER
VSOP  Konto  Driftstilskudd ~ Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold ©konomisystem for skogordningene (QA) Kontakt oss  Startside

Driftstilskudd = Ny seknad

Opplysninger om seknaden

Kontosek: [*] Hovednr:
Skogfondskonto: Bruksnavn:
Kommune: SONGDALEN Journalnr:
Frnriorgnr: Saksbehandler: SSK1000
Havn:
Adresse:
Postnripoststed:
Hovedkode Tilskuddsform Driftssy Daa Totale kostnader
licke valgt [=]

Start med a sgke fram sgkeren via feltet 'Kontosgk’ (skriv inn navn, og velg sakeren fra lista
du far fram), eller skriv inn kontonummer for sgkerens skogfondskonto i feltet for dette.
Straks du gar til neste felt i sgknadsbildet, vil tilgjengelig informasjon om sgkeren fylles inn.

Legg inn journalnummer for saken.

Statens landbruksforvaltning Pélogget:
Neorwegian Agricultural Authority SSK1000 / 1000 - VEST-AGDER

VSOP  Konto  Driftstilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (QA) Kontakt oss  Startside

Driftstilskudd = Ny ssknad

Opplysninger om seknaden

Kontosek: [*] Hovednr: 650
Skogfondskonto: o021 Bruksnavn: ELAND
Kommune: SONGDALEN Journalnr: 104000100
Fnriorgnr: 250597946178 Saksbehandler: SSK1000
Navn: EVLAND KIM
Adresse: EVLAND
Postnripoststed: 4646 FINSLAND
Hovedkode TILSKUDDSFORM DRIFTSSYSTEM '?ﬂ%‘;s" Daa koTs«:};lger
681 - VANSKELIG TERRENG |Z| 4 - TAUBANE = 150 M |Z| Ikke valgt ﬂ
Iicke valgt
1- SNAREKJ. MITRAKTOR

3 - LASTETRAKTOR

4 - ANNET LUNMNEUTSTYR
5-LETT TAUBANE

6 - TUNG TAUBANE

7 - ANDRE DRIFTSMETODER

Ga deretter videre til registrering av tiltaket. Velg farst tiltak fra nedtrekksmenyen under
'Hovedkode’. De gvrige registreringsfeltene vil deretter tilpasses hva som skal legges inn for
det enkelte tiltaket. Fyll ut alle feltene far du lagrer sgknaden.
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NB! Dersom sgknadsskjemaet inneholder mer enn ett tiltak, ma det opprettes en egen
sgknad for hver av tiltakene. Pass pa at kostnader og tilskudd fordeles korrekt
mellom de enkelte tiltakene.

8.3 Bevilge tilskudd

“: 3y Statens landbruksforvaltning Pélogget:
e S5K1000 / 1000 - VEST-AGDER
VSOP  Konto  Driftstilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (QA Kontakt oss  Startside
Seknad om driftstilskudd er registrert
Driftstilskudd » SONGDALEN = 1017-2010-425 = Bevilgning
Opplysninger om saknaden
Skogfondskonto: 0021 Hovednr: BI5I0
Kommune: SONGDALEN Bruksnavn: GVLAND
Fnriorgnr: 25057346178 Journalnr: 104000100
Navn: BVLAND KIM Saksbehandler: SEK1000
Adresse: BVLAND Opprettet: 0212200
Postnripoststed: 4645 FINSLAND Arbeidsfrist: 08.01.2011
Hovedkode TILSKUDDSFORM DRIFTSSYSTEM Kvantum (Fkbm) Daa Totale kostnader
581 - VANSKELIG TE 4 - TAUBANE =150 M G - TUNG TAUBANE 1000 20 10 000
Bevilgning av driftstilskudd
Tilgjengelig: 940 000 kr Slett
Totale kostnader: 10000 kr
Totalt bevilget: kr
Arbeidsfrist: 0&8.01.2011
Bevilgning: 5000 kr

Nar du har lagret en sgknad, kommer du direkte til bevilgningsbildet for sgknaden. Legg
merke til fagrste felt i den nederste ramma, som viser hvor mye tilskuddsmidler som er
tilgjengelig. (For drift med taubane og hest hentes dette fra fylkets NMSK-pott som er felles
for veier og driftstilskudd. For energiflis hentes tilgjengelig belgp fra en felles nasjonal pott.)

Her fyller du farst inn arbeidsfrist, hvor systemet alltid foreslar en maned fra
registreringsdato. Deretter legger du inn tilskuddsbelgpet som skal reserveres for den
aktuelle sgknaden. Kontroller at du har lagt inn korrekt belgp far du trykker 'Bevilg’

Dersom alt er OK, far du en kvittering pa at bevilgningen er registrert.
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Kz Statens landbruksforvaltning Palogget:
e e SSK1000 /1000 - VEST-AGDER
VSOP  Konto  Driftstiiskudd  Veiprosjekt Rapporter  Vedlikehold ©@konomisystem for skogordningene (QA) Kontakt oss  Startside

Driftstilskudd 1017-2010-425 er bevilget.

Driftstilskudd = SONGDALEN = 1017-2010-425

Opplysninger om seknaden

Skogfondskonto: 0021 Hovednr: 8IS/
Kommune: SONGDALEN Bruksnavn: GVLAND

Fnriorgnr: 25097946178 Journalnr: 10/000100

Navn: GVLAND KIM Saksbehandler: S5K1000

Adresse: GVLAND Opprettet: 08.12.2010

Postnripoststed: 4646 FINSLAND Arbeidsfrist: 08.01.2011

Hovedkode TILSKUDDSFORM DRIFTSSYSTEM Kvantum (Fkbm) Daa Totale kostnader

681 - VANSKELIG TEI 4 -TAUBANE = 150 M & - TUNG TAUBANE 1000 20 10 000

Utbetaling av driftstilskudd
Tlleggsbevigning
5000 kr ileggsbevilgnin

Deiutbetaing
Totalt utbetalt: 0 kr Sluttutbetaling
Trekke tilbake utbetalte midler

Totalt bevilget:

Totale kostnader: 10 000 kr

8.4 Utbetale tilskudd

Etter avsluttet bevilgning, har du tilgang til & utbetale eller & foreta ekstra bevilgninger til
tiltaket.

For utbetaling skiller vi mellom to typer — delutbetaling og sluttutbetaling. Det er to ting som
skiller disse to utbetalingsalternativene:

3. Etter en sluttutbetaling markeres dette tiltaket som avsluttes, og det vil ikke lenger
veere mulig & foreta registreringer i forhold til dette.

4. Ved en sluttutbetaling vil midler som eventuelt star igjen pa prosjektet etter siste
utbetaling, automatisk trekkes inn og fares tilbake til fylkets NMSK-pott for vei og
driftstilskudd.

For gvrig vil alt veere det samme for de to utbetalingsalternativene.

Nar du klikker pa en av linkene for utbetaling, kommer fglgende skjermbilde opp:
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Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwegtan Agricultural Authority SSK1000 / 1000 - VEST-AGDER
VSOP  Konto  Driftstiskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold Gkonomisystem for skogordningens (QA) Kontakt oss  Startside
Driftstilskudd = SONGDALEN = 1017-2010-425
Opplysninger om seknaden
Skogfondskonto: noz1 Hovednr: e
Kommune: SONGDALEN Bruksnavn: GVLAND
Fnriorgnr: 25097948178 Journalnr: 10/000100
Havn: GVLAND KIM Saksbehandler: S5K1000
Adresse: GVLAND Opprettet: 08.12.2010
Postnripoststed: 4648 FINSLAND Arbeidsfrist: 08.01.2011
Hovedkode TILSKUDDSFORM DRIFTSSYSTEM Kvantum (Fkbm) Daa Totale kostnader
581 - VANSKELIG TEI 4 -TAUBANE =150 M 5 - TUNG TAUBANE 1000 20 10 000
Sluttutbetaling av driftstilskudd
Totalt bevilget: 5000 kr Havn: BVLAND KIM
Totalt utbetalt: 0 kr Adresse: BVLAND
Totale kostnader: 10000 K postripoststed: 4645 | FINSLAND
Bankkontonr.: Bo00.14.65623 Frr. {orgnr: 25097945178
Utbetaling: 5000 kr

Her vil mye av informasjonen veere forhandsutfyllt med bakgrunn i sgknaden.

Systemet foreslar at hele restbelgpet utbetales. Pass pa & endre dette ved en delutbetaling,
eller nar noen av midlene agnskes trukket tilbake.

Det er ogsa mulig & endre betalingsmottager for utbetalingen. Dersom det foreligger en
fullmakt fra sgkeren om at belgpet kan utbetales til tredjeperson/transportmottager, legges
informasjon om ny betalingsmottager (navn, adresse m.m.) inn i dette skjermbildet. Veer
spesielt ngye med at bankkontonummer og fadsels/organisasjonsnummer til mottakeren

av utbetalingen registreres korrekt.

Her er et eksempel hvor vi har lagt inn en ny betalingsmottager:

Statens landbruksforvaltning
Norwegian

Agricultural Authority

Pélogget:
S55K1000 / 1000 - VEST-AGDER

Sluttutbetaling av driftstilskudd

Totalt bevilget: 5000 kr Navn:

Totalt utbetalt: 0 kr Adresse:

Totale kostnader: 10000 K poctnripoststed:
Bankkontonr.: 1001.01.10001 Frr. l orgnr:
Utbetaling: 5000 kr

Utbetal

AT Skog BA

VSOP  Konto  Driftstiskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (QA) Kontakt oss  Startside
Driftstilskudd = SONGDALEN = 1017-2010-425
Opplysninger om seknaden
Skogfondskonto: 0021 Hovednr: BI5/0
Kommune: SONGDALEN Bruksnavn: @VLAND
Frriorgnr: 25057948178 Journalnr: 104000100
Navn: EVLAND KIM Saksbehandler: SSK1000
Adresse: GVLAND Opprettet: 08.12.2010
Postnripoststed: 4645 FINSLAND Arbeidsfrist: 08.01.2011
Hovedkode TILSKUDDSFORM DRIFTSSYSTEM Kvantum (Fkbm) Daa Totale kostnader
581 - VANSKELIG TEI 4 -TAUBANE = 150 M & - TUNG TAUBANE 1000 20 10 000

Postboks 116 Sentrum

37 SKIEN

59086642
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Nar ngdvendig informasjon er registrert og kontrollert, trykker du pa 'Utbetal’ for & sende
saken til utbetaling.

: Statens landbruksforvaltning Palogget
Nerwegian Agriculturat Authority SSK1000 / 1000 - VEST-AGDER
VSOP  Konto  Driftstilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (QA) Kontakt 085 Startside

Utbetalingen er sendt til anvisning.
Driftstilskudd = SONGDALEN = 1017-2010-425 = Utbetaling 1017-2010-425-1243

Kvittering for utbetaling

Driftstilskudd: 1M 7-2010-425 Dato: 08.12.2010 MNavn: EWVLAND KIM
Journalnr: 104000100 Utbetali p luttutbetaling Adresse: BVLAND

Totalt utbetalt: 5000 kr Bunke: 3 Postnripoststed: 4645 FINSLAND
Totalt bevilget: 5000 kr Bilag: 3 FnriOrgnr: 25097945178

Fakturanr:

Belspet overferes til kentonr 3000.14 65623

Du far da opp et bilde som bekrefter at utbetalingen er registrert, og du far mulighet til &
skrive ut en kvittering.

Husk! Utbetalingen vil ikke bli effektuert far den er anvist av en person i fylket som er utpekt
til & gjare dette.

8.5 Utbetaling av tilskuddsmidler fra SLF

Utbetalinger av tilskuddsmidler i @KS kan bare foretas av en dedikert person som har rollen
SKOG_ANVIS. Denne funksjonen er felles for alle utbetalinger av tilskudd.

For mer informasjon — se kapittel 6.7.
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9 Skogsveiarkivet

Veiarkivet i @KS ble etablert sommeren 2014 (lansert i @KS versjon 7.0). Malet er at dette
arkivet skal inneholde informasjon om alle skogsveier i landet. Som utgangspunkt ble alle
skogsbilveier som var registrert hos Kartverket hentet inn til vart arkiv. Traktorveiene (eller
mer presist ‘veier som ikke er kjgrbare med bil’, som kartverket betegner dem) vil komme inn
i IKS etter hvert som Kartverket far inn informasjon i sytt nye datasett for traktorveier og
stier (FKB Traktorvei-Sti).

Alle veiene i arkivet skal veere identifisert med veinummer og parsellnummer, og sammen
med nummeret pa kommunen hvor veien befinner seg, vil dette gi en unik ident (her kalt
sveg_id) pa veien. Denne benyttes som koblingsngkkel mot andre systemer (f.eks.
Kartverkets databaser) som kan inneholde supplerende informasjon om de samme veiene.
Skogsveiarkivet i @KS inneholder kun attributter (eller egenskaper som vi kaller dem) for
veiene, mens veiens geometri hentes hos Kartverket. For alle veier skal det som minimum
registreres veiklasse (ihht ‘Normaler for landbruksveier’) og byggear, og i tillegg ber alle veier
gis et navn.

Alle nye veier som registreres i KS legges til i arkivet. @KS vil ogsa sarge for at informasjon
om veiene (inkl. veiens geometri) sendes til Kartverket slik at vare baser er synkronisert. For
a sikre at vart arkiv fanger opp eventuelle oppdateringer som skjer hos Kartverket basert pa
andre kilder enn @KS, vil vi regelmessig oppdatere vart arkiv med slik ny informasjon hos
Kartverket.

Dette kapittelet beskriver funksjonene i @KS som kan benyttes for vedlikehold av veiarkivet,

utveksling av informasjon med Kartverket og vedlikehold av koblingene som knytter
veiarkivet til annen informasjon i @KS (som f.eks. bygge- og tilskuddssgknader for veier).

9.1 Veiarkiv — aktuelle arbeidsoppgaver.

a. Finne en vei i veiarkivet

b. Redigere informasjonen for en vei.

c. Opprette nye veier i veiarkivet.

d. Endre informasjonen om en eksisterende vei hos Kartverket.
e. Koble vei til spknadsinformasjon i @KS

f. Knytte veiobjekter til en vei

g. Registrere eller redigere egenskaper for vei eller veiobjekt

h. Registrere annen informasjon om en vei
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9.2 Sgke fram en vei i veiarkivet.

For & finne en vei i veiarkivet, klikker man farst pa punktet "Veier > Veiarkiv” i menyen i
JDKS.

Velg deretter kommune, og angi eventuelt flere filtre for & begrense saket far du klikker pa
"Sok". Lista som vises er sortert etter vei- og parsellnummer innenfor den enkelte kommune.

Veiarkiv

Sek
Leqa til vei

Kommune: 0513 - SKIAK v Nawvn:

Veiklasse: | Alle v Fraveinr:  |100 Har fatt tilskudd:

Sek

Kommune Vei Nawvn Veiklasse Lengde

0513 - SKIAK 0513-901/1 885
0513 - SKIAK 0513-902/1 761
0513 - SKIAK 0513-904/1 788
0513 - SKIAK 0513-905/1 434
0513 - SKIAK 0513-906/1 2373
0513 - SKIAK 0513-907/1 1343
0513 - SKIAK 0513-908/1 511
0513 - SKIAK 0513-909/1 3 047
0513 - SKIAK 0513-910/1 3 443
0513 - SKIAK 0513-911/1 262
0513 - SKIAK 0513-912/1 750

Filteret ‘Fra veinr’ kan benyttes dersom det er mange veier i veiarkivet, og du gnsker a hente
fra en vei med et hgyt veinummer.

Filteret ‘Har fatt tilskudd’ kan benyttes for a begrense sgket til veier som har mottatt tilskudd,
men det er da en forutsetning at det farst er opprettet kobling mellom veien og sgknad om
tilskudd i KS. Framgangsmaten for a gjare dette er beskrevet i avsnittet ‘Koble vei til
sgknadsinformasjon i IKS’ nedenfor.

For a se flere detaljer om en vei, kan man klikke pa linken i kolonnen ‘Vei’. Da kommer

informasjonssiden for veien fram, og dette vil vaere utgangspunktet for all videre
behandling av den aktuelle veien.
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Vis i kart
Kommune: 0513 - SKIAK Kontakt: Ola Nordmann Tean ny geometri
. . 99 12 34 56 Bediger vei
VeilParsell: 1" Telefon: 89 12 34 56 My sgknad om tiskudd
Navn: TUNDRADALSVEGEN Epost: ola@norge.no
Veiklasse: 4 - SOMMERBILVEI WHENGR ORGHR veiforening: 122
Byagein: e Adressenavn:
Lengde: 4507 LBVKlasse:
[ Veiobjekter (1)
Leqo til veiobiekt
Objekttype Navn Byggear Tilstand Status
Veisperring Turdalsbommen 2009 Aktiv
rEgenskaper (12)
Leco til ecenskap
Egenskap Egenskapsvalg Fra meter Status Endret dato Endret av
Sperret med bom Nei 0 Aktiv 01.01.2014 FM
Veibredde Under 3 meter 0 Aktiv 01.01.2014 M
Eeerelag Gjennomgdende sporete veg 0 Aktiv 01.01.2014 FM
Stigning Retur 13-18% 0 Aktiv 01.01.2014 M
Grofter Gjengrodd med vegetasjon og liten dybde 0 Aktiv 01.01.2014 FM
slitelag Mangler slitelag 0 Aktiv 01.01.2014 M
Veiskulder Gjengrodd vegskulder 0 Aktiv 01.01.2014 FM
Kanter Kantene ma hogges 0 Aktiv 01.01.2014 M
Aukiorsel OK. God nok breddeutvidelse i svingen 0 Aktiv 01.01.2014 FM
Fastboende Ja 0 Aktiv 01.01.2014 M
Jordbruk Ja 0 Aktiv 01.01.2014 FM
Hytter Nei 0 Aktiv 01.01.2014 M
- Seknader (1)
Type Sgknadsid Slette kobling?
Soknad om tilskudd 0513-2006-001 Slett kobling til vei
old (0)
Soknadsid Kontrolldato Anmerkning Frist
rMerknader (1)
Ny merknad
Dato Tekst Saksbehandler
01.01.2014 Veien er kraftig flemskadd ved siste s.plass. Vei ble ikke taksert dere fra der. Standarden p3 veien frem til flomskade var ikke bra, tr.veistandard. Men veien er bra frem til siste hus. 1

9.3 Redigere informasjonen f

or en vei.

Veier som importeres fra Kartverket mangler som oftest obligatoriske attributter som

veiklasse, byggear og navn. For a

legge til eller endre denne informasjonen, gar man inn pa

informasjonssiden for veien, som beskrevet i 1.2 ovenfor.

Klikk ‘Rediger vei for & apne redig

eringsbildet for en vei.

Vis i kart

Kommune: 0620 - HOL Kontakt: Tetn vy geometri

Hy spknad o tilskuds
VeiParsell 432 Telefon: et
Haun: Epost:
Veiklasse: 7 - TUNG TRAKTORVE v ORGHR veiforening:
Byggear: 1930 Adressenavn:
Lengde: o LBVKlasse:
Lagre | | avbrat

Her kan du legge inn eller endre falgende informasjon:

Navn

Veiklasse
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Veinavnet som vi registrerer i veiarkivet har ingen offisiell status, og
det sende derfor ikke til Kartverket. For veier som har fatt et offisielt
navn gjennom adresseringsprosjekt som er gjennomfgrt i kommunen,
vil dette navnet hentes fra Kartverket og legges i feltet ‘Adressenavn’.
Dette feltet kan ikke redigeres i @KS.

Nar vi kobler en vei til en veisgknad, vil navnet pa veien slik det er
registrert i sgknaden lagres i dette feltet dersom det ikke allerede er
fyllt ut.

Velg ett av alternativene i lista.

Nar vi kobler en vei til en veisgknad, vil veiklassen pa veien slik det er
registrert i sgknaden lagres i dette feltet dersom det ikke allerede er
fyllt ut.
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Byggear Oppgi aret da veien ble bygget.
Nar vi kobler en vei til en veisgknad, vil byggearet pa veien hentes
sgknaden og lagres i dette feltet dersom det ikke allerede er fyllt ut.

Kontakt Oppgi kontaktperson for veien.
Dersom feltet er tomt da vi kobler en veisgknad, vil navnet pa
veiformann fra sgknaden legges inn her. Siden dette kan veere
utdatert informasjon, vil navn som hentes fra sgknader legges inn med
* * foran navnet

Telefon Telefonnummer til kontaktpersonen.
E-post E-post adressen til kontaktpersonen.
ORGNR veiforening Legg inn organisasjonsnummer for veiforening dersom det finnes en

slik for denne veien. Nar orgaanisasjonsnummeret er registrert, far vi
enkelt tilgang til oppdatert kontaktinformasjon fra Foretaksregisteret.

Lengde Denne informasjonen beregnes ut fra veiens geometri hos Kartverket,
og den kan ikke endres her

Adressenavn Offisielt veinavn dersom veien har fatt tildelt dette gjennom
adresseringsprosjekt i den enkelte kommune.Dette navnet lagres hos
Kartverket, og kan ikke redigeres i JKS.

LBVKlasse Historisk har Kartverket lagret veins veiklasse i sine registre. Vises her
dersom dette er registrert.

9.4 Opprette nye veier i veiarkivet.

Nye skogsveier legges til i arkivet nar man godkjenner en byggesgknad i IKS. | tillegg kan
det komme inn nye veier ved synkronisering av vart arkiv mot Kartverkets databaser for
skogsbilveier (og etter hvert ogsa for traktorveier).

Det er ogsa mulig & legge til veier direkte i @KS, og dette kan veere aktuelt dersom vi
oppdager en eksisterende vei som ikke har blitt tegnet inn i kartet. For a gjare dette henter
du farst fram alle veier i veiarkivet for den aktuelle kommunen, sjekk en ekstra gang at veien
ikke allerede finnes. Dersom du fortsatt mener at veien skal legges til, klikker du pa ‘Legg til

’

ver.

— 56k
Kommune: 0§20 - HoL
Yeinr./Parsellnr: 41 ! Hert veinr

Lagre Ayt

Det fgrste man ma gjare, er a tildele vei- og parsellnummer. Dette kan gjares pa tre
forskjellige mater:

1. Klikk ‘Hent veinr’ for a finne farste ledige veinummer i veiarkivet i denne kommunen.
Veien vil fa parsellnummer 1.

2. Legg inn gnsket veinummer i det venstre inputfeltet (som vist i eksemplet), og klikk
deretter pa ‘Hent veinr'. Systemet vil da finne ferste ledige parsellnummer for det
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veinummeret som er skrevet inn. Denne metoden benyttes bl. a. dersom man skal
legge inn en ny vei som er en sidevei til en eksisterende vei. | slike tilfeller er det
anbefalt at veiene skal ha samme veinummer men forskjellig parsellnummer.

3. Legg inn gnsket vei- og parsellnummer i de to boksene. Nar man senere klikker
lagre, vil systemet kontrollere at nummeret ikke allerede er i bruk i veiarkivet.

Nar man har fatt pa plass vei- og parsellnummer, klikker man pa ‘Lagre’. Da kommer man til
redigeringsbildet for veiinformasjon, og kan legge inn mer informasjon om veien slik dette er
beskrevet i forrige avsnitt. Vi anbefaler at man minst legger inn veiklasse, navn og byggear
pa alle veier.

Klikk ‘Lagre’ nar tilgjengelig informasjon er lagt inn.

9.5 Endre informasjonen om en eksisterende vei hos Kartverket.

I tillegg til egenskapene for veien som vi forvalter i @KS, har Kartverket geometrien pluss noe
ekstra informasjon om de samme veiene. Dersom vi avdekker at denne informasjonen hos
Kartverket er feil, kan vi rapportere dette og fa det endret via @KS. Noen aktuelle endringer
er beskrevet nedenfor, og alle starter fra informasjonssiden for veien, som vi finner slik det er
beskrevet i 1.2 ovenfor.

9.5.1 Korrigere geometri for en eksisterende vei

Fra informasjonssiden klikker du pa ‘Tegn ny geometri’. Du vil da fa opp et kartvindu hvor
veien du arbeider med vises. Velg veien i kartet og korriger veilinja slik at endringene
kommer tydelig fram. (Du kan lese mer detaljert om hvordan du benytter kartlgsningen i
kapittel 14) Siden denne informasjonen senere skal overfgres til Kartverkets kart, anbefaler
vi at man benytter bakgrunnskart med stor malestokk og er sa ngyaktig som mulig nar man
tegner. Ved & benytte forskjellige bakgrunnskart oppnar man ofte det beste resultatet.

Klikk ‘Lagre’ i kartvinduet far du lukker og gar tilbake til informsjonssiden for veien.

Det er ikke alltid nadvendig & tegne hele veilinjen nar man skal korrigere deler av ei veilinje.
Slett de delene av veien som ikke er relevant, og bruk tiden pa a produsere en best mulig
tegning av omradet som er endret. Nar en slik vei sendes til Kartverket, er det viktig & angi at
det kun er den delen av veien som er endret man har tegnet inn. Bruk meldingsfeltet for &
sende slik informasjon til Kartverket nar du sender inn den oppdaterte geometrien (se 1.5.3).

9.5.2 Endre veitype

Hos Kartverket er gruppen av veier som ikke inngdr i det offentlige veinettet klassifisert i to
grupper. Disse gruppene, som hos Kartverket kalles for veityper, er private veier (P-veier), og
veier som benyttes til landbruksformal (S-veier). | landbruksveiforskriften finner du presise
definisjoner for nar en ikke-offentlig vei skal kalles en 'S’-vei. Det er kun S-veiene som inngar
i vart veiarkiv.

Dersom vi arbeider med skogsveier og ikke kan finne en vei som vi har klassifisert som
skogsvei, kan en mulig arsak veere at den har status som P-vei hos Kartverket. Nar du apner
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kartet med alle skogsveier i kommunen, vil den ikke veere uthevet her, men vises som en
ordinzer vei (svart strek i kartet) pa bakgrunnskartet.

For a rette opp i dette, ma du opprette en ny skogsvei, og tildele vei- og parsellnummer som
beskrevet i 1.4. Ved inntegning av veien bruker du veilinja for den private veien som mal og
tegner over denne. Klikk ‘Lagre’ og lukk kartvinduet nar du er ferdig.

Etter at veien er opprettet og tegnet inn, ma oppdateringen sendes til Kartverket. Det er
sveert viktig at man sender med en merknad om at dette er en vei som skal endre type fra ‘P’
til 'S’. Kartverket kan da benytte eksisterende geometri fra ‘P’-veien, som ofte vil veere bedre
enn hva vi klarer & tegne inn via @KS.

Om gnskelig, kan du benytte vegvesenets karttjeneste ‘Vegkart’ for & fastsla veitype med
sikkerhet. Du finner ‘Veikart’ pa https://www.vegvesen.no/vegkart/vegkart/). Her kan du ogsa
finne veinummeret til den private veien, og dette kan veere nyttig for Kartverket nar de skal
kopiere geometrien til den ‘nye’ skogsveien. Dersom du har funnet dette nummeret, bgr du
sende det med i meldinga som sendes (se 1.5.3)

9.5.3 Sende endringene til Kartverket
Etter at endringen er registrert og lagret, ma den sendes til Kartverket.

Fra informasjonssiden for veien klikker du pa ‘Sende ny geometri’, og vinduet for innsending
av geometri vises.

NB!  Linken vises kun nar det tegnet inn endringer for den aktuelle veien. Etter inntegning ma du
oppdatere informasjonssiden (F5) for at linken skal vises.

Kartmelding = Sending av geometri for 0513-00055-001
— Geometri og melding til Kartverket

Standardmelding: “Yeien er forlenget. ¥

Melding: ‘Veien er forlenget. Bygd ny rundkjering pa enden av veien.

Send

Bruk en av standardmeldingene fra nedtrekksmenyen dersom dette er mulig, og legg til
ekstra informasjon i boksen merket ‘Melding’. Meldinga kan inneholde inntil 256 tegn, og du
bar forsgke & gi en mest mulig presis forklaring pa den endringen som sendes inn.

Klikk ‘Send’ for & overfare endringen ti Kartverket. Du far en kvitteringsmelding pa skjermen
nar innsendingen er gjennomfart.
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9.6 Koble veisgknader til en vei i veiarkivet.

@KS (oqg tidligere SVEG) inneholder informasjon om sgknad om tilskudd til bygging av
skogsveier helt tilbake fra far 1990. Disse sgknadene er i varierende grad oppdatert og
korrekt nar det gjelder registrering av vei- og parsellnummer for veien det er sgkt tilskudd til.
For a opprette riktige koblinger mellom disse sgknadene og den tilhgrende veien, starter
man med a klikke pa punktet "Veier > Koble veisgknader” i menyen i @KS.

Velg deretter kommune, og angi eventuelt flere filtre for & begrense sgket fgr du klikker pa
"Sok". Lista som vises er sortert etter sgknadsnummer innenfor den enkelte kommune, men
du kan klikke pa kolonnene ‘Veinavn’ eller ‘Veinr’ dersom du gnsker en annen sortering.

Sok
Kommune: 0513 - SKJIAK v Seknadsar: Alle ¥ Seknadstype: Alle v
Sgk
Seknad Veinavn Veinr Veiklasse Type sgknad Avsluttet

0513-2011-001 Bualivegen ! Byggeseknad

0513-1988-001 H@ZGLUNDEN SKOGSVEG 0059/ Soknad om tilskudd x
0513-1988-002 KWALHEIM - LAKKEN 0053/ Soknad om tilskudd X
0513-1988-004 BOTN-RUSTADHYTTA 0061/ Spknad om tilskudd x
0513-1991-001 DALOM SKOGSWVEG 0056/ Seknad om tilskudd X
0513-1993-002 SLETTOMWVEGEN 0062/ 3 Soknad om tilskudd x
0513-1997-001 STAGAH@VEGEN 0063/ 6 Soknad om tilskudd X
0513-1997-002 KOLLUNGSVEGEN 0064/ [ Spknad om tilskudd x
0513-1997-003 MERRAVELTDRAGIE 11 0085/ [ Seknad om tilskudd x
0513-1998-001 MERRAVELTDRAGIE 11 0065/ [ Seknad om tilskudd ®
0513-1998-002 NEBBEULVEGEN 0066/ [ Soknad om tilskudd X
0513-1998-003 P@YLLVEGEN II 0067/ [ Spknad om tilskudd X
0513-1998-004 HEGGIEEBOTTWVEGEN II 00s8/ 6 Spknad om tilskudd x
0513-1993-001 JAKOPGROVEVEGEN 0067/ 3 Seknad om tilskudd X
0513-2002-001 SKRINDE-KIEKALIVEGEN oo1z/ 7 Soknad om tilskudd X
0513-2004-001 STULVEGEN 0068/ 8 Spknad om tilskudd X
0513-2005-001 SWARTHOLVEGEN 0063/ 7 Soknad om tilskudd X
0513-2006-002 LUNDARUSTVEGEN 070/ 8 Spknad om tilskudd x
0513-2007-001 JAKUPHOLVEGEN II 0072/ = Soknad om tilskudd

0513-2003-001 SKIELLVEGEN 0072/ 4 Soknad om tilskudd x
0513-2011-001 Bualivegen ! 3 Sgknad om tilskudd

0513-2012-001 Foyllstrondwvegen /74 3 Spknad om tilskudd "
0513-2012-002 Fosstuguvegen 0513/076 3 Seknad om tilskudd

0513-2012-003 Bottvegen 2 ! B Seknad om tilskudd

0513-2012-004 Bottvegen 3 ! 8 Sgknad om tilskudd

0513-2012-005 Poyllstrondwvegen 2 / 8 Spknad om tilskudd

0513-2012-006 Foyllstrondwvegen 3 f 8 Spknad om tilskudd

NB! Ved lansering av Igsningen er det kun skogsbilveiene som er tilgjengelig fra
Kartverket sine databaser. Tilskuddssgknader som er knyttet til traktorveier vil derfor
ikke veere mulig & koble i de fleste tilfeller. Unntaket er veier som er kategorisert som
traktorvei etter vegnormalene, men der Kartverket har sagt at den samme veien er
kjgrbar med bil, og derfor lagt den inn i sin database for skogsbilveier. Her ma man i
praksis bare forsgke seg fram for a bli kjent med Kartverkets klassifiseringer.

For a koble en sgknad, klikker man fgrst pa linken som viser sgknadsnummeret i kolonnen
‘Sgknad’. Da far man opp et koblingsvindu, og det er tre alternativer for hvordan man finner
fram til rett vei som sgknaden skal kobles til.

Alternativ 1:

Dersom veinummer var riktig registrert i sgknaden, vil koblingsvinduet se ut som ovenfor ved
at det kun er en vei i veiarkivet som man far forslag om a koble til.

72 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

r Seknad
Vis hele seknaden
Seknad: 0513-1932-002 Godkjent dato: 01.12.19%4
Veinr/Parsellinr: ooz Formann: SWEIN TENGESDAL
Navn: SLETTOMWEGEN Nyanlegg: 850 m
Veiklasse: 3 - HELARS LANDBRUKSVEI Ombygging: 0m
Type: Seknad om tiskudd
rVeier
List alle veigr fra veiarkiv
Veiarkiv Veinavn Lengde Kart Koble?
0513-62/1 695 Wis i kart Koble
Wis alle skogsveier | kemmunen i kartet

For a se flere detaljer far man kobler, kan man

e Klikke pa ‘Vis i kart for & fa opp et kartbilde hvor den aktuelle veien i veiarkivet er
uthevet.

o Klikke pa ‘Vis hele saknaden’ for & hente flere detaljer fra den aktuelle
tilskuddssgknaden.

Nar man er sikker pa at sgknaden tilhgrer den veien som vises, kan man klikke ‘Koble’. Det
lagres da en kobling mellom veien og den aktuelle tilskuddssgknaden, du far en melding om
sgknaden er koblet og du kommer tilbake til listen over ikke koblede sgknader.

NB! Nar man kobler en sgknad til en vei, vil vei- og parsellnummer i sgknaden oppdateres
slik at det tilsvarer vei- og parsellnummer i veiarkivet.

Informasjon fra sgknaden om veiklasse, navn og byggear kopieres til veien i
veiarkivet som man kobler seg til dersom denne informasjonen ikke allerede er fyllt ut.

Alternativ 2:
Dersom flere veier i veiarkivet har sammen veinummer som nummeret som er angitt i

sgknaden (men forskjellige parsellnummer), er det litt mer krevende.

- Saknad
Wiz hele seknaden
Seknad: 01 2-2003-001 Godkjent dato: 12062003
Veinr/Parsellnr: af Formann: Jashl FREDRIK HORMER &RIR
Havn: HOMLEDALSVEIEM Hyanlegg: 0m
Veiklasse: 4 - SOMMERBILYEl MHENGR: Ombygging: B850 m
Type: Swknad om tilskudd
r Veier
Lizst alle veigr fra weiarkiv
yYeiarkiv Yeinavn Lengde Kart Koble?
0612-5/1 4 653 Wis i kart Kohle
0612-5/2 1528 Mis i kart | Koble |
0612-5/3 785 Wis i kart | Koble |
Wis disse veiene i kartet
Wis alle skogsveier i kommunen i kartet

Et godt alternativ her vil ofte veere & se pa de aktuelle veiene i kartet. Klikk ‘Vis disse veiene i
kartet og vent til kartvinduet apnes. Karteksemplet nedenfor tilsvarer listen med tre veier

som er vist ovenfor.
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Nar kartvinduet apnes, vises de aktuelle veiene med lilla farge. Ved a fare muse over en vei,
skifter den farge til bld, og da er det enklere & se hvilke veisegmenter som tilhgrer samme
parsell. Dersom du klikker pa en vei, endres fargen til grann og en informasjonsboks apnes

som viser noen viktige attributter for veien.

| eksemplet mangler veien navn, vegklasse og byggear. Det er et tegn pa at registreringene i
veiarkivet at denne vegen forelgpig ikke er pa plass, men det er jo nettopp dette vi er i ferd
med & ordne ved a koble veisgknaden til veien. Nar du har identifisert veien som tilhgrer
sgknaden du skal koble, ma du notere deg vei- og parsellnummer for deretter a lukke
kartvinduet. Nar du kommer tilbake til @KS, finner du veien med det samme vei- og
parsellnumemer i lista. Klikk pa knappen ‘Koble’ ved siden av denne veien.

Alternativ 3:
| de tilfeller hvor veinummeret i sgknaden ikke passer til noen av veiene i veiarkivet, noe som

vil skje dersom det ikke er registrert veinummer i en sgknad, eller nar registrert veinummer i
sgknaden ikke finnes i veiarkivet. Da vil listen med alle veier i kommunens veiarkiv vises.

Framgangsmaten for & kunne koble en slik sgknad minner mye om eksemplet i Alternativ 2
ovenfor. Klikk pa linken ‘Vis alle skogsveier i kommunen i kartet’, og du far opp et kartbilde
med mange veier. Igjen ma du identifisere veien som sgknaden tilhgrer, klikk pa veien for &
fa opp informasjonsboksen, og noter deg vei- og parsellnummer fgr du lukker kartvinduet.
Nar du kommer tilbake til @KS, finner du veien med det samme vei- og parsellnumemer i

lista og klikker pa ‘Koble’.
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9.7 Knytte veiobjekter til en vei

| @KS kan du registrere og kartfeste enkelte typer objekter som er knytte til veien. Da
veiarkivet ble lansert, var falgende typer av objekter tilgjengelig: veisperring, bro, snuplass,
undergang, jerbanekryssing og stikkrenne/kulvert. For & knytte et objekt til en vei, starter du
fra informasjonssiden for veien, som vi finner slik det er beskrevet i 1.2 ovenfor. Der ma man
klikke pa linken ‘Legg til veiobjekt'.

Veiobjekt

Kommune: 0812 - HOLE VeiParsell: Bl
Type: “eisperring T Byggedr:
Havn: Status: Akdiv v

Lagre Avhryt

Velg farst hvilken type veiobjekt du er i ferd med a registrere. Deretter fyller du inn byggear
og navn for objektet far du klikker ‘Lagre’. Etter at objektet er lagret, klikker du pa ‘Tegn i kart’
for & kartfeste objektet. Nar kartfesting er gjennomfart og lagret, og kartvinduet er lukket,
klikker du ‘Lagre’ for & komme tilbake til informasjonssiden for veien.

9.8 Registrere eller redigere egenskaper for vei eller veiobjekt

| tillegg til veiobjektene, som er kartfestede punkter knyttet til veien, er det mulig & registrere
en del andre egenskaper ved veien eller veiobjektene. Dette vil ofte vaere egenskaper som
benyttes for & beskrive tilstanden til den enkelte veien, og for hver av egenskapene kan man
velge blant forhdndsdefinerte alternativer som beskriver tilstanden. Eksempler pa
egenskaper som er tilgjengelig da veiarkivet lanseres, er veibredde, beerelag,
stigningsprosent, grgfter, slitelag, kanter og vinterbrgyting.

For a knytte en egenskap til en vei, starter vi fra informasjonssiden for veien, som vi finner
slik det er beskrevet i 1.2 ovenfor. Dersom det er en egenskap for et veiobjekt som skal
registreres, gar man fgrst inn pa informasjonssiden for veiobjektet. Denne siden apner man
fra informasjonssiden for tilhgrende vei ved a klikke pa linken til det enkelte veiobjekt.

Nar man er inne pa riktig informasjonsside, vises alle registrerte egenskaper pa en egen del
av siden.

e Dersom man gnsker & legge til en ny egenskap, klikker man pa linken ‘Legg til
egenskap'.

e Dersom man gnsker & se pa detaljene for en eksisterende egenskap, klikker man pa
linken for den aktuelle egenskapen. P& siden som da kommer opp, finnes en egen
link som gir deg mulighet til & redigere egenskapen. Klikk pa ‘Rediger egenskap’
dersom du gnsker & gjgre dette.

Siden som benyttes for & legge til en ny, eller for & redigere en eksisterende egenskap er
nesten identiske.
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Kommune: 0513 - SKJAK Vei/lParsell: m
Objekttype: Vei Fra meter: 0
Egenskap: Grafter r Lengde: 0
Egenskapvalg: Gjengrodd med vegetasjon og liten dybde T Status: Akdiv v

Lagre Avbryt

Informasjonen som kan legges inn eller endres her er:

Egenskap

Egenskapsvalg

Fra meter

Lengde

Status

Nedtrekkslista lar deg velge blant tilgjengelige egenskaper som er
definert for den typen objekt (dvs. vei, bro, snuplass etc.) som du har
valgt.

OBS! Dersom man endrer valget for ‘Egenskap, vil et eventuelt
tidligere registrert verdi i neste felt (egenskapsvalg) bli nullstilt.

Velg ett av alternativene i lista.

Innholdet i lista vil variere avhengig av hva man har valgt i boksen for
‘Egenskap’.

Dersom det angitte egenskapsvalget ikke er representativt for hele
veiens lengde, kan dette spesifiseres via feltet ‘Fra meter’, som angir
hvor mange meter fra veiens startpunkt som dette egenskapsvalget er
relevant. Dersom valget gjelder fra starten av veien, settes denne til 0.

Benyttes sammen med verdien i ‘Fra meter’ for & begrense
gyldighetsomradet for et egenskapsvalg. Angi lengden pa omradet
som er beskrevet av egenskapsvalget du har lagt inn. Lengden angir
antall meter fra oppgitt startpunkt (som ligger i ‘Fra meter’). For & angi
at dette gjelder ‘resten av veien’, kan man sette 0 i dette feltet.

Et egenskapsvalg som betegner hele veien vil derfor ha verdien 0
bade i ‘Fra meter’ og i ‘Lengde’.

Dersom en egenskap ikke lenger er relevant, kan dette markeres ved
a sette status til ‘Ikke i bruk'.

9.9 Registrere ekstra informasjon om en vei eller et veiobjekt.

| IKS kan du knytte ekstra informasjon som merknader, bilder, dokumenter e.l. til veien. For
a gjare dette, starter man fra informasjonssiden for veien, som vi finner slik det er beskrevet i
1.2 ovenfor.

For & knytte en merknad eller kommentar til de registreringene som finnes for veien, klikker
man pa linken ‘Ny merknad'. Man far opp en boks hvor man kan skrive inn en kort
kommentar. Klikk ‘Lagre’ nar du er ferdig.
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r Merknad

e Lagre

Merknadene kan ha maksimalt 255 tegn, og en merknad som er lagt inn kan ikke slettes.
Merknadene vil vises i kronologisk rekkefalge nederst pa informasjonssiden for veien. | tilegg
til selve merknaden vises tidspunktet da den ble lagt inn, og hvem som har skrevet
merknaden.

Det er ogsa mulig & laste opp dokumenter som man knytter til veien i veiarkivet. For & gjare
dette, starter man igjen fra informasjonssiden for veien, men denne gangen ma man klikke
pa linken ‘Last opp dokument'.

Fyll fgrst inn en kort beskrivelse av innholdet i dokumentet, og deretter velger du ‘Velg fil’ for
a finne fram til dokumentet du gnsker & laste opp. Nar dette er pa plass, kan du klikke pa
‘Last opp dokument'.

rLast opp dokument

Beskrivelze:

Welg fil | Ingen fil valgt

Last opp dokument Avbryt

Ved opplasting av dokumenter bgr man alltid tenke pa at dokumentene skal kunne leses av
andre brukere, og det er derfor fornuftig & benytte filtyper/formater som er egnet for dette. Vi
anbefaler at man benytter PDF-format sa sant dette er mulig. For bilder vil filtypene JPG eller
GIF veere lesbare for de fleste, samtidig som de gir aksptabel kvalitet. Det er ikke lagt noen
begrensninger pa starrelsen av filene som lastes opp, men vi oppfordrer alle til & benytte
kompakte og komprimerte filer.

Det er ogsa mulig & knytte merknader eller dokumenter til et veiobjekt. Framgangsmaten er
helt tilsvarende den vi har beskrevet ovenfor, men man ma naturlig nok starte fra
informasjonssiden til objektet i stedet for. Et godt eksempel pa bruksomradet her er at mange
finner mye nyttig informasjon i et godt bilde av en bro.
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10 Veier - byggesgknad og tilskudd

Dette kapittelet beskriver oppgavene som ma utfares i @KS for a falge opp et veiprosjekt fra
sgknaden om bygging registreres, via registrering av sgknad om tilskudd og fram til veien
godkjennes og det siste tilskuddet utbetales. Farste avsnitt gir en oversikt over arbeidsflyten
gjennom hele prosjektet, mens de pafglgende avsnittene tar for seg hver enkelt operasjon i
detalj.

10.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

1. Registrere sgknad om bygging av landbruksvei.
Sgknaden kan registreres inn av kommunen eller fylket. Registreringen gir en oversikt over
kontrollpunkter og framdrift i sgknadsprosessen, og ender opp med et vedtak i form av
‘Godkjent’ eller ’Avslatt’.

2. Registrere sgknad om tilskudd.
Sgknaden legges inn i systemet. Her skal det registreres en mengde data som beskriver
prosjektet, slik som type vei, lengder, kostnader og kontaktpersoner. | denne fasen legger vi
ogsa inn hvem som er interessentene i veien, og hvor stor andel av det totale prosjektet som
angar skogsdriften i omradet.
Dersom byggespknaden er registrert i systemet, kan man opprettet sgknad om tilskudd
direkte basert pa denne, og mange opplysninger om veien fgres automatisk over fra
byggesgknad til tilskuddssgknad.

3. Grunnbevilgning
Nar spknadsdata er registrert, kan vi tildele en grunnbevilgning til veiprosjektet. Her vil en
del av fylkets midler for tilskudd til veibygging reserveres for dette prosjektet.
Vi har skilt denne delen fra selve registreringen av sgknaden, og arsaken til dette er at vi pa
et senere tidspunkt kan vurdere om kommunene selv skal kunne registrere sgknaden i @KS.
Alle data som registreres kan redigeres fritt fram til FMLA tildeler grunnbevilgningen. Etter at
denne er tildelt, er det hovedsakelig kontaktinformasjon og oversikt over interessenter som
kan endres.

4. Legge inn regnskapssammendrag
Etter som veiprosjektet kommer i gang, vil vi motta regnskapssammendrag som skal
registreres pa systemet. For regnskapssammendragene er det ogsa en to-trinns registrering,
ved at de fgrst legges inn og lagres, for deretter a kunne godkjennes.

5. Delutbetaling
Nar et regnskapssammendrag er registrert og godkjent, skal tilskuddsmidlene utbetales. Sa
lenge veien ikke er ferdig bygd, gjgres dette i form av en delutbetaling. Ved delutbetalingen
vil tilskuddsmidlene for den enkelte interessenten beregnes, og disse vil sa bli godskrevet
skogfondskontoen til hver enkelt. Samtidig vil systemet generere en utbetaling fra SLF og til
fylkesmannens konto for skogfond.
Det er mulig a godkjenne flere regnskapssammendrag pa et veiprosjekt, for sa a foreta
samlet utbetaling til slutt. | henhold til forskriften, tillater systemet at det maksimalt
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utbetales 90% av tilskuddsrammen fgr prosjektet er endelig godkjent.

Tilleggsbevilgning
Dersom et veiprosjekt trenger ekstra tilskuddsmidler, kan vi registrere en tilleggsbevilgning.
Det skal alltid registreres en arsak nar vi registrerer en tilleggsbevilgning.

Godkjenning og sluttutbetaling

Nar veien er ferdig bygget, skal det giennomfgres en resultatkontroll pa veien fgr
sluttutbetalingen foretas. Nar man registrerer sluttutbetaling, kan man samtidig oppdatere
veilenge og veiklasse dersom disse ikke stemmer overens med det som var angitt i den
opprinnelige sgknaden. Ved en sluttutbetaling, vil eventuell gjenstaende bevilgning bli
automatisk inntrukket og tilbakefgrt til fylkets disponible midler for tilskudd til veibygging.

Resultatkontroll vei.

Sluttutbetaling av et veiprosjekt forutsetter at det er gjennomfgrt en resultatkontroll for
prosjektet.Resultatkontrollen er delt i to deler. Saksbehandlingsdelen er det mulig a fylle inn
helt fra byggespknaden opprettes i systemet. Kontrollskjema er bregnet til sluttkontrollen
som gjgres i forkant av siste utbetaling av tilskudd til veiprosjektet.

Fagsystem for Skogordningene
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10.2 Registrere sgknad om bygging av landbruksvei.
Start med a velge 'Veier - Ny byggesgknad’ fra menyen i JKS.

Velg deretter den kommunen hvor veiprosjektet skal registreres. Dersom veien gar gjennom
to eller flere kommuner, er det vanlig a velge den kommunen hvor den starste delen av veien

ligger.

Du vil na fa opp et bilde for registrering av viktig informasjon fra sgknaden. Sgknaden vil
automatisk fa tildelt et sgknadsnummer som det ogsa vil beholde videre gjennom en
eventuell sgknad om tilskudd. Systemet velger alltid farste ledige nummer i den aktuelle
kommunen, og dette bgr normalt ikke endres av brukeren.

Skjermbildet skal tilsvare sgknadsskjema SLF-902 — Sgknad om bygging av landbruksvei.
Fyll inn all tilgjengelig informasjon fra skjemaet.

@E- g Statens landbruksforvaltning Paloggst
Norwegtan Agricultural Authority slifsak0600 f 0600 - BUSKERUD
—
WIO0P Fostering Tilskudd  Yeier  Rapporter  Yedlikehold  @konomisystern for skogordningene (SYSTEMTEST) Logut Kontakt oss  Startside  Til WiehSHAS
Landbruksvel = Ny seknad
[ Gr ing
Seknad: 0819 - W IW Kommunenawn: AL
Hovednummer: l— w Fnriorgnr: l—
Sekerens nawn: I E-postadresse: I
Adresse: I Postnummer: l_
Veinaun: I Planlegger: |
Kartreferanse: Status:
rInteresser i vegen
Skogbruk: I_EI % Jordbruk: I_D %  Bosetting: I_EI % Seter/beiting: I_D % Annet: I_D %
Totale interesser i veien: 0 %
i~ Data for vei og deknil ade
Del av hovedplan: r Godkjent avkjering: Ja - Tall for veiens dekningsomride:
Habovarsel: r Veiklagge: WZI Totalareal: 0
Verna vassdrag: r Hyanlegg: I—D m Prod.skog: 0 dekar
\Srl-:::asielll(miljﬂi:ter: :: ombygging: I—D o Jordbruksareal: I—D dekar
Himarkspre H
Vedtak e:er EBL: - Interessenter: I—D stk Hogstmoden skog: I—D m3
r Beregnet isk gevinst

Gevinst skogbruk: o kr Hyanleggkostnader: I o kr
Gevinst jordbruk: o kr Ombyggingkostnader: | 0 kr

Annet: Q kr
Sum gevinst: 0 kr
Lagre

For & kunne lagre sgknaden, er det tilstrekkelig at veinavn, informasjon om sgker og navn pa
planlegger er fylt inn. Ytterligere informasjon kan legges inn ved a redigere sgknaden pa et
senere tidspunkt. Etter at sgknaden er lagret, er det mulig & tegne inn veien og veiens
dekningsomrade via kartlasningen i @KS. Man har ogsa tilgang til saksbehandlingsdelen av
skjema for resultatkontroll, slik at man kan fylle inn informasjon her etter hvert som de
forskjellige elementer faller pa plass.

Det er ogsa mulig a registrere merknader til sgknaden. Klikk pa linken 'Ny merknad’ nede i

swknadsbildet, legg inn tekst og klikk ’Lagre’ for & ta vare pa merknaden din. Vi anbefaler at
merknadsfeltet benyttes aktivt, slik at relevant historikk finnes sammen med sgknaden.
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Nar alt er pa plass, og det er fattet vedtak pa sgknaden i kommunen, registreres dette i
systemet ved at man klikker pa en av knappene 'Godkjent’ eller 'Avslatt’ nederst i
redigeringsbildet. Det er mulig & legge inn merknader ogsa etter at sgknaden er registrert
som Godkjent eller Avslatt.

Nar man godkjenner en byggesgknad, vil veien automatisk legges inn i veiarkivet dersom
den ikke allerede finnes der. Det er derfor en forutserning at veien har fatt tildelt vei- og
parsellnummer fgr den kan godkjennes.

10.3 Registrere sgknad om tilskudd.

Dersom byggesgknaden for veien er registrert og godkjent, kan man klikke seg inn pa
byggesaknaden og deretter klikke pa linken *Opprett sgknad om tilskudd’. En rekke
opplysninger tas med og fylles inn i registreringsbildet for sgknad om tilskudd, og sgknaden
beholder samme sgknadsnummer som ble benyttet for byggesgknaden.

For veiprosjekter hvor det ikke er ngdvendig a levere ny byggesgknad, kan man opprette en
ny tilskuddssgknad direkte fra veiarkivet. Ga farst inn pa informasjonssiden for veien i
veiarkivet, og klikk deretter pa linken ‘Opprett seknad om tilskudd'.

OBS! Dersom veien gar gjennom to eller flere kommuner, er det vanlig & velge den kommunen hvor den
starste delen av veien ligger.Det er her mulig & legge inn interessenter fra forskjellige kommuner. |
veiarkivet skal veiene normalt deles pd kommunegrensene.

Du vil n& fa opp et bilde hvor alle grunndata om sgknaden skal registreres. Feltene skal i stor
grad veere sammenfallende med hva dere vil finne i sgknadsskjema SLF-903 (Sgknad om
tilskudd til vegbygging)

rVeiprosjekt
Seknad: 0422 - 204 100 Veinr.J/Parsellnr: 0040 0 Formann: Holger Danske
Kommunenavn: TRYEIL Veinavn: Komlavegen Adresse: KONGLEVEIEN 531
Veiprosjekttype: L-LUF-1 v Andre veier: 0428-4111 v | & Postnummer: 1412 SOFEMYR
Tidl. seknad: (ingen) v Kartreferanse: se kart Planlegger: 0la Nordmann
Tilknyttet vei: Koordinat {lat): 125199384457 Journalnr:
Veiklasse: 3- HELARS LANDBRUKSVEI ¥ Koordinat (lon): 51 0829541773 Saksbehandier:
r@konomi og interesser
HNyanlegg: ofm 0 LrE Dekningsareal: 0 da Skogbruk: 100 %
Ombygging: 1383 m 265 000 LrE Kubikkmasse [V+\: 0| m* Utmark: 0| %
Bruer: 0 stk 0 kr Arlig avvirkning: 0 m* Annet 0f %
Kostnadsoverslag: 0 kr Total anvendelse: 100 %
Arbeidsfrist: 05.08.2017
rInteressenter
Kontotype Kommune Kontonr Nawvn Andel Dekar
S T 0428 - TRYSIL v 1000 100,0| % Vis detaljer
100,0( % Ny intereszent

Lagre

Du bgr fylle inn mest mulig informasjon som du har tilgjengelig fra sgknadsskjemaet, selv om
ikke alle feltene er obligatoriske for & komme videre. Nar all informasjonen er lagt inn, kan du
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klikke pa Lagre-knappen nederst i bildet. Systemet vil da foreta en validering av data, og gi
deg en feilmelding pa de feltene som mangler eller er feil utfylt.

Ved & klikke pa kartsymbolet som finnes til hayre for felteten 'Nyanlegg’ og ‘Ombygging’, kan
du tegne tiltakene i kartet og beregne lengde. Dersom tiltaket allerede ble tegnet inn ved
registrering av tilhgrende byggesgknad, skal denne inntegningen vises nar du apner
kartvinduet. (Dette forutsetter at bygge- og tilskuddssgknad har sammenfallende
sgknadsnummer).

Nar du tegner inn en vei via kartlgsningen, er det ikke ngdvendig & skrive inn en egen
kartreferanse, men skriv heller inn teksten ’'se kart’ i feltet for & indikere at veien er kartfestet.
Far du gar inn i kartet bgr du & legge inn minst en interessent, siden kartlgsningen benytter
denne informasjonen for ga til riktig omrade i kartet. Les mer i kapittelet om kartlgsningen
(kapittel 10).

Litt om de enkelte feltene:

82

Sgknad

Veiprosjekttype
Tidligere sgknad
Tilknyttet vei
Veiklasse
Veinr./Parsellnr

Veinavn

Andre veier

Kartreferanse

Formann
Adresse
Posthnummer

Planlegger
Journalnr

Fagsystem for Skogordningene

Sgknaden identifiseres ved et felt som er satt sammen av
kommunenummer (4 siffer), sgknadsar og et nummer som skal veere
unikt for den valgte kommunen.

Nar vi oppretter en ny sgknad, vil systemet foresla aktuelt
regnskapsar, og farste ledige nummer for den kommunen du har
valgt. Du har mulighet til & endre sa vel aret som nummeret, men
systemet forhindrer deg fra a lagre en ny sgknad dersom dette
sgknadsnummeret er brukt tidligere.

| dag benyttes kun LUF-1

Referanse til tidligere tilskuddssgknad for den samme veien.
Referanse til den veien som denne nye veien er tilknyttet.

Velg veiklasse fra nedtrekksmenyen.

Vei- og parsellnummer er en unik referanse for den aktuelle veien.
Fylkesmannen vil normalt ha oversikt over og kunne tildele nye
veinummer, men dette vil ofte gjgres etter at sgknaden er registrert.
Oppgi navn for veien (parsellen)

Her kan du legge inn vei- og parsellnummer for en annen vei som
ogsa omfattes av denne tilskuddssgknaden.

Veien bgr tegnes inn via kartlgsningen i @KS. Dette gjgres ved &
klikke pa kartikonene ved siden av feltene for ‘Nyanlegg’ eller
‘Ombygging’ av veien. Nar dette er gjort og man kopierer informasjon
tilbake til sgknaden, vil teksten 'se kart’ legges inn i feltet for
kartreferanse.

Navn p& veiformann/kontaktperson
Veiformannen adresse

Veiformannen postnummer (Poststed hentes automatisk nar du gar til
neste felt dersom du har lagt inn et gyldig postnummer)

Navn pé planleggeren av veien.

Referanse til saksnummer i fylkets saksbehandlingssystem (p.t.
ePhorte). Fylkene har forskjellige standarder for hvordan de oppgir
journalnummeret, og systemet har derfor ingen mulighet til & verifisere
at du benytter rett format. Pass pé at du benytter det formatet som
gjelder i ditt fylke.
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Saksbehandler Navn pa saksbehandler. Systemet foreslar automatisk brukernavnet til
den som har logget seg pa @KS.

Nyanlegg Angi lengde (i meter) og forventet kostnad for nyanlegg av vei.

Ombygging Angi lengde (i meter) og forventet kostnad for ombygning av vei.

Bruer Angi antall bruer som inngér i veiprosjektet og forventet kostnad av
disse.

NB! Dersom kostnader til planlegging som skal innga som en del av
tilskuddsgrunnlaget, skal dette legges til pa en av de tre
kostnadsfeltene (Nyanlegg, Ombygning eller bruer). Generelt
anbefaler vi at det legges til pa den starste av enkeltkostnadene.

Dekningsareal Areal i daa som veien dekker.

Kubikkmasse IV+V Staende volum (i m3) av skog i hogstklasse IV og V innenfor veiens
dekningsareal.

Arlig avvirkning Forventet arlig avvirkning de farste arene etter at veien er ferdigstilt.

Skogbruk Angi hvor stor prosentandel av veiens anvendelsesomrade som er

knyttet til skogbruk.

Det er denne andelen som vil legges til grunn nar systemet senere
foreslar/forhandsberegner bevilgninger og tilskuddsutbetalinger.

Utmark Angi hvor stor prosentandel av veiens anvendelsesomrade som er
knyttet til utmarksformal.

Annet Angi hvor stor prosentandel av veiens anvendelsesomrade som er
knyttet til andre formal.

Arbeidsfrist Her kan du legge inn en frist for nar veiprosjektet ma veere avsluttet
for at det skal beholde retten til & motta tilskudd. Datoen ma legges

29290

inn pa formen dd.mm.33aaa.

10.3.1 Registrere interessenter i veien

Nederst i skjermbildet for ny sgknad, skal vi legge inn alle interessentene (skogeierne) som
har interesser i skogdelen av prosjektet. Det vil si at summen av interessentenes andeler,
slik vi registrerer dem her, alltid skal utgjgre 100%. (Andre interesser enn skog er som
tidligere nevnt angitt i feltene Utmark og Annet i hovedbildet for sgknaden).

|mteressenter

Horfotype Komemune Kontonr Ham finded Oiekar
[==] [0533 - LUNNER =] [ 3 [ ; I Daradjar
': _ Ny interessent J

Hver interessent skal spesifiseres med navn og skogfondskontonummer. Dersom du ikke har
kontonummeret tilgjengelig, kan du automatisk sgke pa navn. Pass farst pa at du har valgt
riktig kommune for den aktuelle interessenten, og begynn deretter & fylle inn i navnefeltet.
Systemet vil automatisk sgke fram kontoeiere som passer til det navnet du skriver inn. Velg
korrekt kontoeier ved & klikke pa et navn i lista som vises pa skjermen.

NB! Du ma skrive inn minst tre tegn fra navnet far sgket starter.

I tillegg til andelen for hver enkelt interessent, bgr du legge inn hvor stort skogareal den

enkelte interessenten har. | tillegg har du anledning til & legge inn informasjon om
forpliktelser som er knyttet til tildelingen av tilskuddet. Du ma klikke pa knappen "Detaljer” for
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at disse feltene skal vises. Dersom du klikker pa "Detaljer” en gang til, vil disse feltene igjen
bli skjult.

Iritarasgarta

Kora oty pa oo e Konton Hwr Al Dalar

s [EEower 3 | | O
B gl prrepb o antien: I_ Hogupliky I_ Plartegdike: I_ Fra daro: I— Til dates li
I_' "t My i nkepessent

Litt om de enkelte feltene:

10.4 Legge inn grunnbevilgnhing

Nar veisgknaden er ferdig registrert, kan vi bevilge midler til veiprosjektet. Klikk pa
menypunktet ‘Veier > Registrerte veiprosjekt’ for & f4 opp en liste over veiprosjekter som er
registrert, men som fortsatt ikke har mottatt bevilgning. Finn veiprosjektet som skal bevilges i
lista, og klikk pa veiprosjektets ID for a fa fram detaljbildet for bevilgning.

Bevilg

Kostnadsoverslag: 200 000 kr  Skogbruk: 100 %  Tilskudd: I 0 = Tilskuddsramme: I 0 kr
Tilgjengelig midler: 192 407 kr

| dette vises kostnadsoverslag og skogbruksandel slik dette er lagt inn i sgknaden. Du kan
ogsa se hvor mye midler fylket har tilgjengelig innenfor den aktuelle forskriftstypen.

Du kan legge inn en bevilgning til veiprosjektet ved & angi en prosentsats, eller ved at du
angir belgpet for tilskuddsrammen direkte. Tilskuddsrammen eller —prosenten vil oppdateres
automatisk i skjermbildet nar du legger inn den motsvarende verdien. Nar gnsket
tilskuddsramme er lagt inn, ma du trykke pa "Bevilg” for at tilskuddet skal reserveres. Du vil
fa en bekreftelse gverst pa skjermen pa at midlene er reservert, og du vil bli overfart til
skjermbildet for registrering av regnskapssammendrag (se nedenfor)

NB! Nar du bevilger midler til et veiprosjekt, vil en stor del av informasjonen om prosjektet
ikke lenger kunne endres fra systemet. Sjekk derfor ngye at den informasjonen du
har lagt inn er korrekt for du bevilger. Dersom du oppdager at noe er feil, kan du
klikke pa linken "Rediger veiprosjekt” direkte fra bevilgningsbildet.

Informasjon om formann, saksbehandler og arbeidsfrist kan endres sa lenge
veiprosjektet ikke er endelig godkjent.

10.5 Registrere og godkjenne regnskapssammendrag

Klikk p& menypunktet ‘Veier = Apne veiprosjekt’ for & f& opp en liste over veiprosjekter som
er aktive. Du kan benytte sgkefiltrene gverst pa siden for & begrense antall prosjekter som
skal vises. Her kan du filtrere p& en enkelt kommune, et sgknadsar, eller pa et veinavn. |
navnefeltet er det tilstrekkelig a legge inn farste del (eller bare farste bokstav) av veinavnet
far du starter sgket. Du starter sgket ved a klikke pa "Sak”, eller ved & trykke Enter pa
tastaturet.
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Nar du har lista med &pne veiprosjekt pa skjermen, kan du klikke pa veiprosjektets ID for a fa
fram registreringshbildet for regnskapssammendrag. (Samme bilde benyttes for a registrere
tilleggsbevilgninger, men dette er beskrevet i eget avsnitt nedenfor)

Posteringer

Bilagstype Bilag Post dato Nyanlegg Ombygning Bruer Belap Status

Bevilgning 1/1 31.12.200%9 200 000 0 0 40000 Utfert

Regnskapsammendrag 2f1 I I I J

Her ma du legge inn kostnadene for Nyanlegg, Ombygning og Bruer i de respektive feltene i
registreringsbildet. Systemet beregner et forslag til utbetaling av tilskuddsbelgp ut fra de
samlede kostnadene som legges inn, tilskuddsprosenten som er valgt og skogandelen som
er angitt i sgknaden. Du har mulighet til & overstyre systemets beregning og legge inn et
annet utbetalingsbelap.

Nar gnsket utbetalingsbelgp er lagt inn, klikker du pa det greanne symbolet til hagyre pa linja
(pluss-tegnet) for & lagre registreringen. Status for linja endres til "Registrert”, og symbolet
endres for & vise at regnskapssammendraget er lagret. Det kommer ogsa fram en ny linje for
registrering, slik at du har mulighet for & legge inn flere regnskapssammendrag samtidig
dersom det er relevant.

Regnskapsammendrag 1 31.12.2009 20 00D 0 0 I 4000 Registrert Q

Neste skritt for & kunne utbetale tilskuddsmidlene, er at det enkelte regnskapssammendrag
ma godkjennes. Klikk pa det granne symbolet for & godkjenne hver enkelt linje. Status for
linja endres da til Godkjent. Du er na klar for & foreta en utbetaling, slik dette er beskrevet
nedenfor i avsnittene om del- eller sluttutbetaling.

10.5.1 Annullere regnskapssammendrag

Regnskapsammendrag 2f1 51.12.2009 20 000 0 0 4000 Godkjent .@

Nar du har godkjent et regnskapssammendrag, vil du se et ragdt symbol til hgyre pa linja som
gir deg en siste mulighet til & reversere innleggingen av regnskapssammendraget. Dersom
du klikker p& symbolet for "Annuller regnskapssammendrag”, vil systemet opprette en ny
regnskapslinje som annullerer den som var lagt inn og godkjent. Du ma bekrefte denne
operasjonen i et eget skjermbilde, men nar dette er gjort, vil regnskapsoversikten for
veiprosjektet vise to posteringslinjer med motsatt fortegn, hvor begge har status Annullert.

Regnskapsammendrag 2f1 31.12 2009 20 000 0 0 4 000 Annullert

Regnskapsammendrag 3/1 31.12.2009 -20 000 o o -4 000 Annullert

10.6 Delutbetaling

Etter at du har registrert og godkjent regnskapssammendrag, skal tilskuddsmidlene
utbetales. Delutbetalinger pa veiprosjekt initieres ved at vi klikker pa linken "Delutbetaling” i
registreringsbildet for regnskapssammendrag. Alle godkjente regnskapssammendrag for et
veiprosjekt kan ubetales samlet i denne operasjonen. | henhold til forskriften er det ikke
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anledning til & utbetale mer enn 90% av den samlede tilskuddsrammen fer det foreligger en
endelig godkjenning av prosjektet. Systemet kontrollerer denne grensen nar du forsgker a
foreta en delutbetaling.

Etter at du har klikket pa linken for delutbetaling, far du farst opp en liste over alle
interessentene i prosjektet som viser skogfondskontonummer og hvilket belgp hver enkelt
skal fa godskrevet i denne utbetalingen. For & godkjenne utbetalingen, klikker du pa "Utbetal”
nederst i skjermbildet.

Veiprosjekt
Veiprosjekt: 0221-2005/001 Dato 15.03.2010
Journalnr: 020892 Type Celuthetaling
Totalt til uthetaling: 38 400 kr
Kontonr Mawn Fadselsnr/Orgnr Andel Belap

50221-1012 BUMES GUDRUNM 2,4 % 822
50221-1015 DOUAT ERIK ANDRE 26 % 3302
50221-1034 HOLMBRO HANS QLAY 15% 576
50221-1035 HOLMEDAHL MNILS HENRIK 73 % 2 B03
50221-1057 HOLTER-HOVIND BI@RMN ATLE 15,2 %% 5 B38
50221-1042 JOHMSEM EMILIE 3% 1152
50221-1043 KOKEIM INGER M BOLSTAD 08% 307
50221-1045 KOLSTAD PER KRISTIAN 0,6 % 230
50221-1048 KYHEM BIORM OTTAR 14% 538
50221-1067 YDERSBOND HROAR EIVIND 5% 1920
50221-3009 STREMSTAD ARME EILIF 2% 768
50221-3002 HEYERDAHL THOR 4% 1536
50221-308 HEYERDAHL AURORA B % 2304

Nar du klikker "Utbetal”, vil det farst komme opp en utskriftsdialog, slik at du har anledning til
a skrive ut et regnskapsbilag for utbetalingen. Etter at dette er skrevet ut, kommer det opp en
kvittering pa skjermen for at utbetalingen er foretatt, og du far ogsa en referanse til
fakturanummeret for transaksjonen.

Utbetalingen er da klar til anvisning (se nedenfor), og belgpet vil straks det er anvst bli
overfart fra SLFs regnskapssystem og til fylkesmannens bankkonto for skogfond, slik dette
er vist pa utbetalingsbilaget.

10.6.1 Utbetaling til annen betalingsmottager

Utbetaling av veitilskudd skjer i de fleste tilfeller til interessentenes skogfondskonti, men det e

rogsa mulig & utbetale til en annen betalingsmottager (f.eks. en entreprengr). Fra
utbetalingsbildet ma man da velge ‘Tredjeperson’ i feltet merket ‘Utbetal til'.
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rVeiprosjekt

Veiprosjekt: 0417-2013/003 Dato: 05.08.2014

Journalnr: 12/008389 Type: Delutbetaling

Totalt til utbetaling: 13500 kr

Kontonr Navn Fedselsnr/Orgnr Andel Kostnad Belap

S0417-1344 ROMEDAL ALMENNING 935977068 100 % 45 000 13 500
- Utbetaling

Utbetal til: Tredjeperson v Bruk KID: Navn: ELWVERUM MASKIN AS

orgnr: 979475942 @  Melding: Tiiskudd STIKKVEG GAUKLIS) 0417-2013/002 Adresse: Postboks 1237

Utbeta Postnripoststed: 2408 ELVERUM

P Frr. { orgnr.: 979475942
Bankkontonr:

Legg inn oranisasjonsnummeret til betalingsmottageren og trykk pa TAB-knappen. Da vil
systemet selv sla opp korrekt navn og adresse i foretaksregisteret. Legg inn
bankkontonummer for utbetalingen, og klikk pa ‘Utbetal’ for & legge utbetalingen klar til
anvisning (se nedenfor).

10.7 Tilleggsbevilgning

Bevilgning av ekstra midler til en vei skjer fra det samme skjermbildet hvor du godkjenner
regnskapssammendrag. Klikk p& menypunktet "Apne veiprosjekt” for & f& opp en liste over
veiprosjekter som er aktive, og velg det prosjektet som skal fa tilleggsbevilgning.

Du ma starte med & legge inn de ekstra kostnadene som er bakgrunn for at prosjektet skal f&
bevilget ekstra midler. Benytt feltene Nyanlegg, Ombygning og Bruer slik du gjorde da du
opprettet sgknaden, og husk at eventuelle administrative kostnader ogsa her skal legges inn
som en del av disse kostnadene.

Myanlegg: kr Ombyeging kr Bruer: I kr Tillege shevilgning: kr

Segrunnelse: | | Godkjenn tilleggsbevilgning I

Etter hvert som du legger inn kostnader, vil systemet beregne forslag til ekstra
tilskuddsramme basert pa den tilskuddsprosenten som ble benyttet ved grunnbevilgningen.
Dersom det skal bevilges et annet belgp, kan du selv legge inn gnsket belgp i feltet
Tilleggsbevilgning.

Det skal alltid oppgis en arsak til at det gis tilleggsbevilgninger, og dette legges inn i feltet
Begrunnelse. Legg inn en kort begrunnelse her, og trykk deretter pa "Godkjenn
tilleggsbevilgning”. Systemet vil farst kontrollere at det er tilstrekkelig budsjettmidler
tilgjengelig innenfor den aktuelle forskriftstypen, og nar dette er i orden vil midlene bli
reservert til dette veiprosjektet. Nar denne operasjonen er gjennomfart, vil du fa en
bekreftelse pa at bevilgningen er gjennomfart, eller eventuelt en feilmelding som forteller at
det mangler budsjettmidler for & gjennomfare denne bevilgningen.
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10.8 Godkjenne veiprosjektet og foreta sluttutbetaling

Godkjenning og avslutning av et veiprosjekt skjer fra det samme skjermbildet hvor du
godkjenner regnskapssammendrag. Klikk p& menypunktet "Apne veiprosjekt” for & f& opp en
liste over veiprosjekter som er aktive, og velg det prosjektet som skal avsluttes.

Her skal du farst legge inn eventuelle regnskapssammendrag som ikke er registrert tidligere.
Du legger inn og godkjenner disse regnskapssammendragene som tidligere beskrevet, men
nar alle er pa plass skal du klikke pa Sluttutbetaling for & starte godkjenningsprosessen.

— Resultatkontroll veier

Myanlegg meter: I 1000
Ombygging meter: I 0
Antall bruer: I 1

Godkjent dato:

Resultatkontroll utfart: [

Lagre

Ferdiggodkjenning av en vei skal iflg. forskriften farst gjennomfagres etter at det er foretatt en
resultatkontroll pa veien. Registrering av data for resultatkontrollen for skogsveier legges inn
i DKS slik dette er beskrevet i kapittelet "Resultatkontroll — vei”.

Nar du klikker pa Sluttutbetaling i @KS, vil du farst komme til et skjermbilde hvor du kan
oppdatere veilengdene pa prosjektet dersom disse avviker fra det som ble angitt i sgknaden.
Du kan ogsa legge inn korrekt godkjenningsdato for prosjektet, og angi at resultatkontrollen
er giennomfart ved & markere feltet "Resultatkontroll utfert”. Nar dette er pa plass, klikker du
pa "Lagre” for & komme videre.

NB! Dersom resultatkontrollskjemaet er fylt ut, kommer ikke denne dialogboksen opp.

Resultatkamroll far veiprosjekter er ke reqistren

Wenproed] > Apne > PORSGRUNN > (00 XUEI01 CUNNARSRANOAINEIEN » Ulbetahng

WVeiprosjekt: LRS- A1 Dato: A
Joumalne: B037E0 Type: Shuttutbetaling
Tatak 1il uthetaling: 25 kr
Tutalt bailget:
Inntnakket: 37475 ke
Kontonr Navn Fadsalsnr/Orgnr andal Kostnad Ralap

BUER ESPEN LANGANGEN 17086631598 a0 % a0 22

LONNEBAKKE PAL 07027037774 10% 10

GTATEIGBA

HNEN | TELEMARK

Du kommer da videre til utbetalingsbildet, som er det samme du sa ved en delutbetaling. Du
kan legge merke til at feltet "Type” na angir at dette er en sluttutbetaling, men forgvrig ser du
som sist en oversikt over hvilket belgp hver enkelt vil fa godskrevet i denne utbetalingen.

Nar du har sjekket at alt er OK, klikker du pa "Utbetal”. | neste vindu far du beskjed om at

"Veiprosjektet er avsluttet”. Klikk pa linken *Skriv kvittering’ for a skrive ut informasjonen om
hva som har blitt sendt til utbetaling.
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10.9 Resultatkontroll - vei

| listen over avsluttede veiprosjekt angis status pa resultatkontrollen i kolonnen 'ResKitrl *'.
Dette angir om opplysningene fra skjemaet SLF-913 Bygging av skogsveger -
Resultatkontroll er lagt inn i systemet. Hvis registrering av skjemaet ikke er gjennomfart, er
dette feltet tomt. En 'G’ i denne kolonnen betyr at veien har blitt godkjent i resultatkontrollen,
mens en 'U’ beyr at det kreves utbedring far veien kan bli godkjent. Resultatkontrollens
skjema for veiprosjekt er delt opp i to. Den ene delen gjelder saksbehandling samt
registrering av generelle data og den andre delen av skjemaet tar opp punktene tekniske
krav, geometri, miljgtilpasning samt konklusjon. Tilgang til skjiemaet finner du som to linker
oppe i hgyre hjgrne for et veiprosjekt.

Visposieh] > Aurglylteds » LILLEHAMMER » 05012003001 SYARTTIERNSVEGEN | » Visning

~Valprosjekt

Swknad Ll 2003 oo VeinrParsellinr: oot

Kommunenavn: LILLEHAMMER Velnavn: SYARTTIERNSVEGEH |
Velpeosjeknype: L« LUF-1 | Sop— LEIF OLAV ALRLIEN
Till, swknad: Adresse HALGE
Karreferanse: 1817 2 735 824 Postnummer: 56 FOLLEBU
Foordinat (lat: Planlegger: @IVIND LUNDEERG
Koordinas {lon) Journalar: 2007649

Tilknyttet vei: Sakabehondler: Am
Veiklasse: 3 - HELARS LANDERUKSVE! Resultatkontroll:

| kontrollskjemaet er veiklasse og lengde fylt ut automatisk. Det er mulig & endre disse
faktaopplysningene, men veiklassen far da en gul bakgrunnsfarge, som indikerer at det her
er foretatt en endring i forhold til hva det opprinnelig var sgkt om.

10.10 Utbetaling av tilskuddsmidler fra SLF

Utbetalinger av tilskuddsmidler i @KS kan bare foretas av en dedikert person som har rollen
SKOG_ANVIS. Denne funksjonen er felles for alle utbetalinger av tilskudd.

Klikk pa ‘Tilskudd = Anvis utbetaling’ i menyen, og fglgende skjermbilde kommer opp.

’tﬂ;’ g Statens landbruksforvaltning Péloget:
Norwegian Agricultural Authority S5K0400 /0400 - HEDMARK

m—
WS0P  Postering  Tilskudd  Veiprosiekt  Rapporter  Vedlikehold  Zkonomisystem for skogordningene DEMO (OA)

Kontakd oss  Startside

sak
Anvist: [
Utbetaling Dato Bunke OrgNrfFnr Nawn Adresse Postnr Poststed Kontonr Belsp Utbetal Stopp
Az
Driftstilskudd 1/11281 05.04.2011 J400:2011:  g54p45793 TRTSIL KOMMUNESKOGER 2420 TRYSIL  6167.05.01360 100 000 —I
167 KF
Tilskudd 0400-2011- 0400-2011- il |
Hin o 07.04.2011 18 974761645 FYLKESMANNEN T HEDMARK Parkgata 36 2317  HAMAR 18201333659 5400

De to linkene gir mulighet for innsyn i bakenforliggende postering i fagsystemet. Nar man har
sjekket at alt er OK, klikker man pa "Anvis”. Dette vil initiere en utbetaling fra SLF til den
angitte betalingsmottageren.
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Dersom anviser finner at det er noe feil ved utbetalingen, kan han klikke pa 'Stopp’-ikonet,
slik at saken sendes tilbake til saksbehandler. For & stoppe utbetalingen ma anviseren
deretter bekrefte stoppet ved a klikke pa "Slett utbetaling”. Her finnes det ogsa en link
'Avbryt’ hvis anviseren gnsker a avbryte slettingen. Det er ingen automatisk varsling for
saksbehandler nar en utbetaling stoppes, sa det er viktig & ha gode kommunikasjonsrutiner i
slike tilfeller.

Nar en person med rollen SKOG_ANVIS stopper en utbetaling av et tilskudd, vil det
automatisk bli laget en tilbaketrekking fra bergrte S-konti. Dvs. bunken som utbetalinga ble
lagt inn i vil bli opphevet. Dette ser du dersom du gar inn pa en av kontoene, hvor en ny
bunke har blitt opprettet. P& selve veiprosjektet vil utbetalinga av det aktuelle
regnskapssammendraget ha blitt opphevet, og det vil ha status godkjent. Saksbehandler kan
da annullere dette og foreta ngdvendige korrigeringer nar han registrerer et nytt
regnskapssammendrag.

Fra det samme skjermbildet (‘Tilskudd = Anvis utbtaling’) kan saksbehandler ogsa stoppe
en utbetaling som ikke e ranvist dersom han/hun oppdager noe feil. Klikk pa *Stopp’-ikonet,
sa vil saken sendes tilbake til ordinaer saksbehandling.

Man kan ogsa benytte dette vinduet for a sgke fram en tidligere utbetaling. Merk av i boksen

for ‘Anvist’, og legg inn bankkontonummer og/eller belgp som det skal sgkes etter. Klikk
‘Sgk’ for a lete fram gnsket informasjon.
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11 Foryngelseskontroll

Med bakgrunn i tall fra skogfondssystemet om avvirkning og planting, ble det i 2010 stilt
spgrsmalstegn ved om foryngelse etter hogst ble gjennomfart i henhold til skogbruksloven og
forskrift om berekraftig skogbruk. For a kartlegge situasjonen, utarbeidet SLF i samarbeid
med flere andre aktgrer en metodikk for innsamling og behandling av informasjon knyttet til
kontroll av foryngelse. Denne modulen i @KS er laget for & registrere resultatene og holde
oversikt over videre oppfalging ved en slik kontroll.

11.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a. ldentifisere eiendommer som skal kontrolleres.
Utplukket gjennomfgres av SLF, og det skjer i form av et risikobasert utplukk. | tillegg
kan kommuner og fylker legge til ekstra kontrollfelter som de mener bgr innga i
kontrollen.

b. Sende egenmeldingsskjema og purreskjema til skogeiere.
Foryngelseskontrollen er basert pa at skogeier fyller ut et egenmeldingsskjema som
benyttes for & identifisere arsak til at det ikke er registrert tilfredsstillende foryngelse i
skogfondssystemet. Dersom skogeier ikke svarer innen angitt frist, skal det sendes ut
en purring.

c. Registrere tilbakemelding fra skogeier.
Nar vi mottar tilbakemelding fra skogeier, ma denne informasjonen registreres inn i
@KS. | tillegg ma kommunen ta stillings til om svarende gir en tilfredsstillende
forklaring, eller om man bgr falge opp saken videre.

d. Kontroll av foryngelsesfelt.
Dersom man velger a fglge opp svarene fra egenmeldingsskjemaet med en
feltkontroll, er det lagt til rette for at informasjon om innhold og resultat av denne
kontrollen kan registreres i JKS.

e. Videre oppfelging av avvik.
| de tilfeller hvor skogeier ikke sgrger for en tilfredsstillende foryngelse etter at
punktene ovenfor er gjennomfgrt, kan det veere behov for a falge opp videre med
andre tiltak. | denne sammenheng kan @KS benyttes for & holde oversikt over status
og framdrift for den videre oppfalgingen.

11.2 Identifisere eiendommer som skal kontrolleres.

11.2.1 Risikobasert kontroll
Kontrollfeltene plukkes ut sentralt av SLF, og utplukket er basert pa en risikovurdering som

ser pa avvirket kvantum i forhold til antall innkjgpte planter. For kontrollene i 2011 og 2013 er
kriteriet at det skal gjennomfares en kontroll pa alle eiendommer hvor det tre ar for
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kontrollaret ble hogd minst 250 m? gran, og hvor det er registrert mindre enn 1000 planter
(innkjgpt/utplantet) i de pafelgende arene.

Sa snart SLF har foretatt utplukking av kontrollfeltene, vil de veere tilgjengelig for videre
oppfelging i IKS. For a fa en oversikt over hvilke kontrollfelt som er plukket ut, ma du g inn
pa det vi omtaler som startsiden for foryngelseskontrollen, som du kommer til ved a velge
Kontroll = Foryngelseskontroll via menyen i @KS. Velg deretter gnsket kommune og
kontrollar, og klikk pa Sgk'.

Plantekontroll
Sek

Leaqa til kentrollfett
El Lag sgenmeldingsskiema
Lag purreskiema

Kommunenr: 0618 - HEMSEDAL
Kontrollar: Ale [=]
Vis ogsa avsluttede:
[(sek ]
Kontrollidr Kommune Konto Eier Avvirkning  Planting Lokalt Resultatkontroll i &r Plantekontroll foregdende ar Status
2013 0618 - HEMSEDAL S50618-0001 SLETTEN OTTAR 328 0 My
2013 0618 - HEMSEDAL £0618-0087 JORDHEIM ODDMUND 608 0 Ny

2013 0618 - HEMSEDAL S0618-0104 SIASTAD ODD ARILD 314 0 Ny
2013 0618 - HEMSEDAL 50618-0143 THORSET KNUT 455 800 My

Lista inneholder alle eiendommer som skal kontrolleres, identifisert med eiendommens
skogfondskonto og navn pa skogeier. Denne lista kan nar som helst benyttes for a fa en
oversikt over status for kontrollen. Nar kontrollen p& en bestemt eiendom er gjennomfgart og
far status 'OK’, vil ikke eiendommen lenger vises i lista. For & fa en oversikt over alle felter
(inklusive de som er avsluttet), kan man markere 'Vis ogsa avsluttede’ far man klikker 'Sgk’.

Litt om de enkelte kolonnene:

Avvirkning Viser avvirkning av gran som er registrert pa eiendommen tre ar forut
for kontrollaret.

Planting Viser hvor mange planter som er registrert som innkjgpt eller utplantet
pa eiendommen i lgpet av de tre arene forut for kontrollaret. For hvert
ar benyttes det starste antallet som er registrert pa hhv plantekjgp
(kode 110) eller nyplanting (kode 120) i skogfondssystemet.

Lokalt Dersom en eiendom er lagt til som et ekstra kontrollfelt, vil dette bli
markert med et kryss i denne kolonnen.

Resultatkontroll i &r Kryss her betyr at eiendommen ogsé er trukket ut for kontroll til den
arlige 'Resultatkontroll, foryngelse og miljg’. Denne informasjonen er
lagt inn for at det skal veere mulig & samordne de to kontrollene.

Foryngelseskontroll Viser om eiendommen ble plukket ut for foryngelseskontroll det
foregéende ar foregdende kontrollaret.
Status Viser hvor langt man er kommet i kontrollprosessen pa den enkelte

eiendom. For at kontrollobjekter som er avsluttet skal komme med i
lista, ma du markere *Vis ogsa avsluttede’ far man klikker pa 'Sgk’.

11.2.1.1 Oversikt over all kontroll for en enkelt eiendom.

Fra tabellen over kan du se om en eiendom er bergrt av Resultatkontrollen i
inneveerende ar, eller om den ble kontrollert i Plantekontrollen foregaende ar. Dersom
du @nsker en mer fullstendig oversikt over kontrollaktivitet pa eiendommen, har vi
laget en oversiktsside som viser hva som er kontrollert de siste fem arene. Her finner
du informasjon om foryngelseskontroll, resultatkontroll og en oppsummering
angaende kontroll p& skogeiers refusjonskrav.
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Oversikten er tilgjengelig fra siden hvor du registrerer skogeiers egenmelding, og den
er ogsa tilgjengelig pa siden som viser informasjon om en skogfondskonto.
(Tilgjengelig via Vedlkehold - Vis konto). | begge tilfeller apner du siden ved a klikke
pa linken 'Kontrolloversikt'.

11.2.2 Brutto- og nettolister

Utplukk av kontrollfeltene skjer som nevnt med utgangspunkt i tall fra skogfondssystemet.
Enkelte ganger vil skogansvarlig i kommunen (eller fylket) ha informasjon som forklarer
hvorfor det ikke er registrert tilfredsstillende foryngelse. | slike tilfeller anbefaler vi at det
aktuelle kontrollobjektet kvitteres ut far man involverer skogeier. | KS gjgres dette ved at
kommunen fyller ut egenmeldingsskjemaet pa vegne av skogeier, slik dette er beskrevet
nedenfor.

Ved a vurdere arets kontrollfelter og fierne eventuelle felt hvor det ikke er ngdvendig a
gjennomfgre kontrollprosessen, kan man spare seg selv (og skogeierne) for ungdvendig
jobb. Vi sitter da igjen med ei nettoliste av kontrollobjekter, og vi kan ha fokus pa &
giennomfare en optimal kontroll pa disse.

11.2.3 Ekstra kontrollifelter

Kommunen eller fylket vil enkelte ganger gnske a gjennomfare en kontroll pa eiendommer
som ikke plukkes ut via de risikobaserte utvalgsparametrene. Man har da mulighet til &
definere det vi kaller et lokalt felt, som etter at det er opprettet kan behandles sammen med
de sentralt definerte feltene.

For a legge til et kontrolifelt, gar du til startsiden for foryngelseskontrollen, og klikker pa
linken 'Legg til kontrollfelt’ opp til hgyre.

Plantekontroll > Legg til kentrolifett
Legg til kontrolifelt

Kontrollar: 2012

Kommune: 0618 - HEMSEDAL El

Kontonr:

Kontonavn: b

Legg til som kontrol/felt

Velg farst riktig kommune, og angi deretter gnsket eiendom ved & skrive inn
skogfondskontonummer i feltet merket 'Kontonr’, eller ved & sgke pa eierens navn i det
neste feltet (Kontonavn). Dersom du angir kontonummer, vil systemet fylle inn korrekt navn,
0g motsatt dersom du angir navnet og lar systemet finne kontonummer.

Nar riktig konto vises i skjermbildet, klikker du pa 'Legg til kontrollfelt’. Dersom alt gar som
det skal, vil systemet gi melding om at 'Kontrolifeltet ble opprettet’. Ved problemer vil du fa ei
feilmelding som angir arsaken til at feltet du gnsker a legge til ikke kunne opprettes.

Etter at feltet er opprettet, kan du legge merket til at oversikten nederst i skjermbildet
oppdateres ved at antallet i kolonnen 'Lokale felt’ er gkt med en.

Denne oversikten kan for gvrig veere kjekk i flere sammenhenger, da den gir en rask
oppsummering av status for foryngelseskontrollen.
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11.3 Sende egenmeldingsskjema og purreskjema til skogeiere.

Systemet kan produsere egenmeldingsskjema som skal sendes ut til skogeierne. Ga til
startsiden for foryngelseskontrollen, og klikker pa linken 'Lag egenmeldingsskjema’ oppe til
hayre. Velg kommune og klikk pa 'Sgk’ om ngdvendig.

Du far fram ei liste over alle felter med status 'Ny’ eller 'Sendt egenmelding’. Det betyr at du
ved behov har anledning til & produsere egenmeldingsskjemaet flere ganger til samme
skogeier. Du starter med & markere i avkryssingsboksene til hgyre hvem du gnsker a sende
skjemaet til. Du kan markere skogeierne enkeltvis, eller du kan markere alle (eller fijerne
markeringen for alle) via linken "Velg alle’ (Velg ingen’). Nar riktige markeringer er pa plass,
klikker du pa 'Lag skjema’.

Det opprettes et PDF-dokument med ferdig adressert skjema til de valgte skogeierne.
Adressefeltet er plassert slik at skjemaet kan brettes og sendes ut i vinduskonvolutt
(spesifikasjon C5 — vindu nr. 16). Egenmeldingsskjema bgr sendes ut sammen med et
falgebrev til skogeier. Det er laget forslag (mal) til falgebrev, og dette kan lastes ned via
linken 'Mal for farste brev til skogeier’ som du finner opp til hayre nar du er i skjermbildet for
a lage egenmeldingsskjemaer. Brevet kan tilpasses til egne behov far det benyttes.

NB! Egenmeldingsskjemaet setter sammen informasjon fra mange forskjellige kilder, og
det krever mange systemressurser nar det skal lages. Veer forberedt pa at det vil ta
noe tid (opp til 30-40 sekunder) fra du klikker pa 'Lag skjema’ til PDF-dokumentet er
tilgjengelig.

11.3.1 Purrebrev

For skogeier som ikke returnerer egenmeldingsskjema innen fristen, bgr det sendes ut en
purring. Framgangsmaten er identisk som for utsending av egenmeldingsskjemaet, men her
skal du starte med linken 'Lag purreskiema'. Merk ogsa at det er laget et eget forslag til
purrebrev (mal) som kan lastes ned pa tilsvarende mate som nevnt tidligere.

11.3.2 Returadresse for egenmeldingsskjema.

Skjema for egenmelding som skrives ut fra @KS inneholder informasjon om returadresse til
kommunen. Denne adressen hentes fra en intern tabell i IKS, og dere kan oppdatere
adresseinformasjonen pa fglgende mate:

Ga inn pa Vedlikehold - Systemtabeller via menyen i @KS. Klikk pa 'Kontaktinfo’, og deretter
pa den kommunen du gnsker a sjekke. Na far du opp et vindu med kontaktinformasjon for

kommunen, og du kan redigere informasjonen dersom du klikker pé linken 'Rediger
kontaktinfo’ oppe til hgyre.

Gjar gnskede endringer, og klikk 'Lagre’ nar du er ferdig.

94 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

11.4 Registrere tilbakemelding fra skogeier.

Nar vi mottar egenmeldingsskjema i retur fra skogeier, ma skogeiers tilbakemeldinger
registreres inn i @KS. Ga til startsiden for foryngelseskontrollen og sgk fram kontrollfeltene
for aktuell kommune. For & komme inn i registreringsbildet, ma du klikke pa linken i kolonnen
'Konto'.

11.4.1 Registrere skogeiers svar.

Registreringsbildet skal veere utformet pa samme mate som egenmeldingsskjemaet, s det
bar veere greit & overfare informasjonen fra papirskjemaet og inn i KS.

Egenmeldingsskjema

Rotzalg som ikke er avvirket:

Salgsvolumet er avvirket i tynning:

Salgsvolumet er avvirket i veilinje, kraftlinje eller jordekant:
Arealet er omdigponert til nydyrking:

Arealet er omdigponert til innmarksbeite og tatt | bruk:
Arealet er omregulert til bolig, veier eller industriomrade:
Annet (bruk merknadsfelt under):

Har tilrettelagt for naturlig foryngelse:

Har kjept planter utenom skogfondsystemet:

5 T T i T o

Planlegger planting pa et senere tidspunkt (angi ar):

Merknad;:

P
Utfylt dato: 15.04.2013
Utfylt av: Skogeier El

[ Ok ] [ OK, ber felges opp ]

I merknadsfeltet skal man legge inn det skogeier har skrevet i sitt egenmeldingsskjema.
Dette merknadsfeltet har plass til ca. 500 tegn, sa det kan unntaksvis veere behov for &
forkorte noe. Om ngdvendig m& man flytte enkelte merknader til omradet for 'Merknader fra
forvaltningen’ (se nedenfor).

Utfylt dato bgr vise dato som skogeier har fylt ut egenmeldingsskjemaet.

Feltet 'Utfylt av’ skal vise hvem som faktisk har gitt opplysningene som kommer fram. Dette
vil normalt veere skogeier, men kan unntaksvis vaere andre, slik det for eksempel tidligere er
beskrevet i avsnitte om brutto- og nettolister. Feltet har ingen ytterligere funksjon ut over at vi
kan se hvor mange skogeiere som faktisk blir direkte involvert ved gjennomfaring av
foryngelseskontrollen.
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Du bar veere oppmerksom pa falgende krav som systemet stiller far du far lov til & avslutte
registreringene.

e Det ma veere krysset av for minst ett av alternativene i valglisten.

o Dersom det er krysset av i mer enn en rute, vil systemet kreve at det er lagt inn en
forklaring i merknadsfeltet. Denne bgr vise en omtrentlig prosentvis fordeling mellom
de alternativene som er avkrysset.

e Dersom det er krysset av for 'Annet’, krever systemet ogsa at det er lagt inn noe i
merknadsfeltet. Dette skal vise hva skogeier har angitt som 'Annen arsak’ til at
foryngelse ikke er registrert.

e Dersom det er krysset av for ’planlegger planting pa et senere tidspunkt’, apnes det et
nytt vindu, og systemet krever at du legger inn arstall her.

11.4.2 Avslutte registrering — hva skjer videre.
Det er to alternativer for & avslutte registrering av skogeiers tilbakemelding:

OK Velg dette alternativet nar du mener at skogeiers tilbakemelding gir en
tilstrekkelig god forklaring pa manglende registrert foryngelse.

Nar man klikker OK, vil det aktuelle feltet veere & betrakte som
avsluttet i forhold til foryngelseskontrollen. Avsluttede felt kan uansett
bli plukket ut i stikkpravekontroller pa et seinere tidspunkt.

OK, bgr fglges opp Dette alternativet velges nar du mener at tilbakemeldingen bgr falges
opp, for eksempel med en fysisk kontroll ute hos skogeier, eller
kanskje bare med en telefon til skogeier eller andre involverte. Nar
dette alternativet benyttes, anbefaler vi at man legger inn en '"Merknad
fra forvaltningen’ som beskriver hva og hvordan man tenker & folge
opp.

Pa et senere tidspunkt kan slike felt hentes fram og veere grunnlag for
kontroll i felt og eventuell annen oppfalging.

Klikk pa kommandoknappen som du mener er riktig ut fra beskrivelsen ovenfor. Dersom dine
registreringer blir godkjent av systemet, kommer du tilbake til startsiden for
foryngelseskontrollen. Dersom det er feil eller mangler i noen av feltene, vil du fa informasjon
om hva som er feil, og ma rette dette far du kan lagre.

Etter at et felt er markert som avsluttet (status=OK), er det ikke lenger mulig & endre pa
informasjonen i egenmeldingsskjemaet. Dersom man ved en feiltagelse avslutter et felt, kan
man ved & henvende seg til fylket fa gjenapnet dette igjen.

11.4.3 Legge til ekstra merknader.

| registreringsbildet finnes et omrade som er merket 'Merknader fra forvaltningen’. Her kan
kommunen og/eller fylket legge inn merknader om oppfalging og framdrift for det enkelte
kontrollobjektet. Det er mulig & legge inn s& mange slike merknader som man gnsker for ett
enkelt felt, og merknadene vil lagres fortlgpende med informasjon om nar de ble lagt inn og
hvem som har registrert dem. Det er ikke mulig a redigere eller slette en merknad etter at
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den er lagret. Merknader om et felt kan ogsa legges inn etter at det er markert som avsluttet.
(Dvs nar status=OK eller status=Avsluttet etter kontroll)

Merknad

i

Skriv inn tekst og klikk pa 'Lagre’ nar du er ferdig.

11.5 Kontroll av foryngelsesfelt.

I noen tilfeller vil det vaere aktuellt & gjennomfare en kontroll. . Grunnlaget for en slik kontroll
kan veere manglende tilbakemelding fra skogeier, eller en stikkprgvekontroll av de svarene
som skogeier har gitt i sitt egenmeldingsskjema.

| IKS markeres de feltene hvor man gnsker at det skal gjennomfgres en kontroll pa
falgende mate:

Fra startsiden for foryngelseskontrollen klikker man pa ‘Kontroll av felt’

Man far da opp en liste viser alle felt hvor foryngelseskontrollen er i gang, dvs
perioden fra egenmeldingsskjemaet sendes ut og fram til kontrollen er avsluttet.

Her kan man markere de feltene hvor det skal gjennomfares en kontroll ved &
markere i avkryssingsboksen til hayre. Klikk deretter pa knappen ‘Merk for kontroll
for at de valgte feltene skal endre status til ‘skal kontrolleres’.

Etter at feltene er markert, kommer du tilbake tilstartsiden, men nd vises kun de
feltene som er markert for kontroll.

11.5.1 Registrere kontrollresultat.

Resultatet fra en kontroll registreres i @KS pa fglgende mate:

97

Finn aktuelt felt i oversikten pa startsiden for foryngelseskontrollen. Bruk evetuelt filter
for ‘Status’ og velg ‘Skal kontrolleres’ fra nedtrekkslista.

Apne det aktuelle feltet, og angi hvilken type kontroll som er gjennomfart. Her kan
man velge mellom feltkontroll og dokumentkontroll.

Skriv en merknad som beskriver innholdet i og resultat fra kontrollen som er
gjennomfart.

For & lagre og avslutte registreringen, ma du klikke pa en av de fglgende knappene
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OK Velg dette alternativet nar du mener at resultatet av kontrollen tilsier at
foryngelsesplikten er ivaretatt pa riktig mate, og at
foryngelseskontrollen for dette feltet kan avsluttes.

Videre oppfalging Dette alternativet velges nar du mener at at resultatet av kontrollen
tilsier at det bgr gjares ytterligere oppfalging mot skogeier. Aktuelle
tiltak kan f.eks.vaere palegg om & gjennomfare tiltak for & sikre
tilfredsstillende foryngelse.

Mellomlagre Lagrer status og merknader som du har lagt inn, men feltet beholder
sin status som ‘Skal kontrolleres’. Kan f.eks. benyttes der du gnsker a
registrere at du har veert i kontakt med skogeier, men allikevel vil
giennomfgre en feltkontroll pa et senere tidspunkt.

11.6 Videre oppfolging av avvik.

Kommunen ma vurdere om det er behov for & gjennomfare en videre oppfalging av
skogeiere som ikke frivillig gjennomfarer tilfredsstillende foryngelse som fglge av
foryngelseskontrollen og pafalgende feltkontroll.

For & sikre at all videre oppfglging mot skogeier registreres pa en formelt riktig mate,
anbefaler vi at videre saksbeandling registreres i kommunens saksbehandlingssystem. For
felter som ender opp med videre oppfalging, er det kun lagt opp til at det skal registreres et
referansenummer som knytter registreringen i @KS til saksbehandlingssystemet.

Vi anbefaler at feltet ligger med status ‘Videre oppfalging’ fram til denne oppfalgingen er

avsluttet. Man kan da klikke pa knappen ‘Oppfalging fullfart’ i @KS, og foryngelseskontrollen
for dette feltet vil da veere fullfart med en sluttstatus som heter ‘Avsluttet etter oppfalging’.

11.7 Oppsummering.
Alle feltene som er trukket ut til foryngelseskontrollen skal falges opp fram til de kan kvitteres
ut i IKS med status ‘OK’ eller ‘Avsluttet etter oppfelging’. | de arene hvor kontrollen skal

gjennomfgres som et sentralt tiltak, vil SLF informere om aktuelle frister og forventet
framdrift.

Som hovedregel anbefaler vi at alle felt bar falges opp slik at de far utgangen av kontrollaret:

e enten er kvittert ut som ‘OK’ (eventuelt etter at ngdvendig kontroll er giennomfart).
o eller at feltet er markert for ‘Videre oppfalging’.

For felter som skal fglges opp videre, bgr en slik videre oppfalging fullfares i lgpet av det
pafglgende aret.

98 Fagsystem for Skogordningene



Statens landbruksforvaltning

12 Manedsavslutning

Det er per i dag lagt inn fem rapporter som bar kjgres ved en manedsavslutning. Rapportene
ligger samlet under menyen 'Manedsavslutning’ under menypunktet 'Vedlikehold’ i @KS.
Disse fem rapportene finnes ogsa under menyen 'Rapporter’; nr. 21-25 under gruppen
regnskap. Dette er startbildet under menyen 'Manedsavslutning'.

SE 2 Statens landbruksforvaltning Filoggat
Nongegion Agreulrurl Autheny stestop | 0500 - OPPLAND
VSOP  Postering Tiskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold 2k isystem for sh i (QA) Logous Komakioss Stasids
Perlode 3
Sekvens Tekst Beskrivelse Utfert
=} ant Sjekker at faring av alle konti er korsistent mallom tabellens POSTER og KONTOAR O
4 Wis Ido p& reelle og filktive kontl for angitt periode lai
5 ring av posteringer for en pericde, gruppert pd kontotype og dato, r
2 Kontrollerer at faring pd alle kontl er konsistent for valgt regnskapsar. iu
1 g Avstermnmingerapport for andre konti (AR |
=] Skift periode Bytler periode fi

Disse rapportene skal gas igjennom for & avdekke avvik mellom det som er registrert pa
bankkonti og JKS. Eventuelle avvik skal forklares og arkiveres slik at bokfaringen ikke er i
ubalanse ved kommende revisjon. For hver rapport er det laget ulike sgkeparametrer som
benyttes for & laste opp gnsket rapport. Nar gjennomgangen av rapportene er klar markeres
sjekkboksene i kolonnen 'Utfart’. Da aktiveres knappen "Skift periode”. Ved & klikke pa
denne knappen noterer systemet at regnskapet for maneden er kontrollert.

Rapporter og kontroll knyttet til disse er identisk med tilsvarende oppgaver o forbindelse med

arsavslutningen. Du kan lese mer om de enkelte rapportene og hva som skal kontrolleres i
kapitlet om Arsavslutning.
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13.1

100

Arsavslutning

Beskrivelse av arbeidsprosessen

Opplegg av modulen

Forberedelser til arsavslutning — punkt 1 til 4
Udekka investeringer — punkt 5 til 6

Klargjere for utbetaling av refusjonskrav — punkt 7
Postere VSOP og renter — punkt 8-9

Fordeling av renter fra felleskonti — punkt 10
Kontrollrapportering — punkt 11 til 15

Kontoutskrift skogfond — punkt 16

Bytte regnskapsar — punkt 17

Kontoavstemming og saldooversikt — punkt 20 og 21

Handtering av neste ars budsjett og tilskuddsmidler
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13.2 Opplegg av modulen
Arsavslutning nér du fra menyen "Vedlikehold” i @KS.

En forutsetning for & kunne komme i gang med arsavslutningen er at manedsavslutningene
fra periode 1 til 11 er gjennomfarte.

Modulen for arsavslutning er oppbygd pa falgene mate:

Beskrivelsn Status

e
I
E

i

Posters tilskuds Siste runde mad pe ing &v tilskudd (alle typer).

ing wenter pb anvisning.

i fr Rrat com skial awsluttns. Bilag som ar regetrest i wab-skas, 0g bilag som ar bevert i skogbrukesjfen, mann aytelr kal

2

] ushatabrger som ikke ar anvist
Bl Refusionskray fra WebSkas

5

¥largjere for uibetaling av refusjonskray for rytt 8r Oporet: paster for kentodr og rentemidier
o Pastara rentsr Registrare ut frs kastoutskeift fra Banken,
Fottars VEGP Forsendalss 1

Avitammingsragpart for and AR

Kantrallerer at faring o ol stent for valgt ragaskapsbn,

Sitkier 8t faring av o t madom tabellane FOSTIR 63 KONTGR
Wiser saido pd raslle og Fiktive kaoti for angit pariods

Cppsummening av posteringsr for en periade, gruppert pd korratype og dats,

wdnkics, Oppdatar regnskapsir og paiods for dierikt saret mulstil data

e koetrall pb kg UB og 18,

2 Qvertering - seknad om blskudd Behardle seknader om tiskudd som ligger over fra fernge regnstapsir
Legger inn renteriddeibudsiettet

m iw Bn | "I‘!‘!\;‘I"I"I"I"I"I"I"I"I\;\;'! m w i |

Vedbloehold av tiskuddssatser

Linkene i tekstfeltet er diverse rapporter som skal sjekkes og gas igjiennom. De andre
tekstene i tekstkolonnen samt i kolonnen 'beskrivelse’ gir en kortfattet beskrivelse pa hva
som skal foretas.

Listen er satt opp slik at rekkefglgen angir en logisk rekkefglge for det som skal utfgres.
Noen av punktene kan gjennomfgres uavhengig av andre punkter, mens andre punkter ma
utfgres i rekkefglge. Legg merke til at noen av punktene i listen har en knapp i kolonnen
'Utfart’ istedenfor en sjekkboks. Sjekkboksen for 'Fordeling av renter fra felleskonto’ er ogsa
utformet litt annerledes. Denne sjekkboks er gramarkert. Knappene og gramarkeringen
indikerer at det ikke er mulig & gijennomfare punktet mer enn en gang. Det er heller ikke
mulig & utfare disse punktene da punktene ovenfor ikke er markert som utfart.

Knappene i utfgrt-kolonnen starter en oppdatering av databasen. Etter en vellykket
oppdatering, erstattes knappen med en grgnn hake. Hvis noe gikk galt vises dette med en
melding i statusfeltet. Hvis noen av disse oppdateringer tar veldig lang tid (lengre enn 1-2
minutter) kan det veere lurt & prgve F5 pa tastaturet for & oppdatere siden. Dette gjelder altsa
kun de punkter som har en knapp i kolonnen 'utfart’.

8 Klargjere for utbetaling av

refusjonskrav for nytt 3r Opprett poster for kontodr og rentemidler &
] Postere VSOP forsendelse 1 7
10 Postere renter Registrere ut fra kontoutskrift fra banken. v
11 Kontoavstemming Avstemmingsrapport for andre konti (A/P/R). v
12 Fordeling av renter fra

felleskonti.
13 Kontoavstemming Avstemmingsrapport for andre konti (A/P/R). v

Hvis du vil gjennomfare manedsavslutningen for periode 1 for det nye aret fer alle punktene i
arsavslutningen er markert som utfart, vil du i vinduet for manedsavslutning fa opp en
advarsel som vist i bilde nedenfor. Dette er kun en advarsel, og du kan uansett gjennomfare
manedsavslutningen som normait.
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’!; Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwesian Asricultural Authority sIfsak0700 | 0700 - VESTFOLD

VSOP  Postering Tilskudd  Veiprosjekt Rapporter  Vedlikehold @konomisystem for skogordningene DEMO (SYSTEMTEST)

Logg ut Kontakt oss Startside Til WebSKAS
Ar lutting har fortsatt oppg som ikke er fullfert.
Periode 1
Sekvens Tekst Beskrivelse Utfart
i Kontoavstemming Avstemmingsrapport for andre konti (A/P/R)
2 Kontroll alle konti. Kontrollerer at foring pa alle konti er konsistent for valgt regnskapsar.
3 Detalikontroll - faring av enkeltkonti. Sjekker at faring av alle konti er konsistent mellom tabellens POSTER og KONTOAR
4 Saldooversikt (Kommune/Distrikt) Viser saldo pa reelle og fiktive konti for angitt periode
5 Hovedbok Oppsummering av posteringer for en periode, gruppert pd kontotype og dato.
9 Skift periode Bytter periode Skift periode

13.3 Forberedelser til arsavslutning — punkt 1 til 4
Postere tilskudd

Dette er siste runden for a godskrive/utbetale tilskudd (alle typer). Merk spesielt at seknader
om tilskudd til skogkultur som ikke behandles her (for eksempel fordi det ikke er tilstrekkelig
med tilskuddsmidler til disposisjon i kommunen), automatisk overferes til neste ar, slik at de
kan behandles sa snart nye midler er pa plass.

Husk at alle kommuner i fylket, og alle aktuelle tilskuddstyper skal sjekkes.

Etter at alle tilskudd er postert, ma man foreta en kontroll av ’Tilskudd i saldo’, siden det er
mulig at flere konti kan ha kommet til som falge av de siste godskrivingene.

Utbetaling av tilskudd i saldo

Denne rapporten viser hvilke skogfondskonti som har fatt godskrevet mer i tilskudd enn hva
som er utbetalt av skogfondsmidler i aret. En eventuell differanse her ber utbetales fgr nyttar
for & redusere muligheten for at skogeier skal fa mulighet for en urettmessig skattefordel i et
pafglgende ar. Det er viktig at konti som kommer med pa denne lista sjekkes ngye, slik at
posteringene som skaper grunnlag for 'tilskudd i saldo’ er reelle, og at kontoen har en positiv
saldo slik at det er riktig a foreta en utbetaling.

Fylkesmannen bar kjgre rapporten umiddelbart etter siste hovedrunde med godskriving av
tilskudd, og gi informasjon til bergrte kommuner. Det bar settes et rimelig minstebelap for
hvilke tilskudd i saldo man finner hensiktsmessig a falge opp.

Aktuelle tiltak for a utbetale denne typen tilskudd, kan veere
o Registrere tiltak (skogkultur eller lignende) som er utfart men ikke registrert.

o Utbetaling av udekka investeringer.
o Betale ut midler fra skogfondskonto. (kode 700 — TILBAKEBETALT)

Utbetalinger som ikke er anvist
Listen over utbetaling av tilskuddsmidler som skal anvises (Tilskudd - Anvis utbetaling) skal

veere tom i midten av desember (Eksakt dato varierer fra ar til ar, og dere far informasjon fra
SLF om eksakt dato i god tid). Gi beskjed til den som har ansvaret for & anvise utbetalingene
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sa at dette blir gjort innen fristen.

Refusjonskrav fra WebSkas
Les inn og poster de siste refusjonskravene for aret som skal avsluttes.

Dette punktet gjennomfares farste virkedag etter nyttar, slik at alle refusjonskrav som er
registrert far nyttar blir bokfart pa riktig regnskapsar. Dersom det er refusjonskrav som er
registrert etter nyttar, bgr man inntil videre vente med a postere disse.

Refusjonskrav som ikke posteres pa dette tidspunkt (eller presist far man utfgrer punktet
'Klargjere for utbetaling av refusjonskrav)’, vil ikke kunne posteres far etter at regnskapsaret
har blitt endret.

Det er ogsa fornuftig a gjennomfare alle utbetalinger fra fylkets konti for skogfond (Postering
- Utbetaling) i rimelig tid fgr nyttar, slik at vi reduserer antall avvik nar vi senere skal
avstemme disse mot bank.

13.4 Udekka investeringer — punkt 5 til 6
Saldoliste — udekka investeringer

Denne rapport kjgres far udekka investeringer har blitt ryddet/rullert. Kolonnen merket
'Slettes’ i denne rapporten, viser hva som kommer til & slettes nar neste punkt gjennomfgres.

Neste punkt - 'Overfare og rydde i udekka investeringer’ — vil fierne alle udekka investeringer
der lgpetiden utgar i det regnskapsaret vi er i ferd med & avslutte.

Merk at du via menypunktet "Postering - Manuelle posteringer” og punktet for udekka, kan
endre lgpetid for udekka investeringer der behandlingsfristen (forfallsar for udekka) skal
utvides (de som altsa ikke skal slettes). Dette ma naturlig nok gjares far du kjgrer rydde-
rutinen.

13.5 Klargjore for utbetaling av refusjonskrav — punkt 7
Klargjore for utbetaling av refusjonskrav for nytt ar

Denne rutinen oppretter og oppdaterer ngdvendige tabeller, slik at vi kan starte med
postering og utbetaling av refusjonskrav som har kommet inn etter nyttar. Tanken er at vi kan
starte utbetalinger til skogeiere og andre mye raskere etter arsskiftet, uten at dette ma
handteres manuelt pa utsiden av fagsystemet.

Som papekt tidligere, er det na ikke mulig a postere flere refusjonskrav pa det gamle

regnskapsaret. Eventuelle posteringer pa gammelt regnskapsar ma na gjares i form av
manuelle posteringer.
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13.6 Postere VSOP og renter — punkt 8-9
Postere renter

Sa snart kontoutskriften fra banken foreligger, ber innvunne renter posteres i @KS. Dette
gjeres under menypunktet 'Manuelle posteringer’ - 'Andre posteringer’. Renter fra forskjellige
bankkonti ber fgres inn pa en og samme konto (for eksempel en sakalt midlertidig motkonto),
for sa & hentes ut herfra nar man senere skal fordele renter fra felleskonti ut pa kommunenes
rentemiddelkonti.

Postere VSOP forsendelse

Forsendelsen fra SkogData som inneholder tammeromsetningen fra desember, er normalt
tilgjengelig ca. 6. januar. Her bgr fylket i samarbeid med kommunene prioritere kontroll av
listene, slik at de kan godkjennes og omsetningen posteres sa tidlig som mulig i januar.

13.7 Fordeling av renter fra felleskonti — punkt 10

| dette punktet skal vi fordele inntjente renter fra felleskonti ut p& kommunen. Fordelingen
skjer pa bakgrunn av de enkelte kommunenes andel av innestaende skogfondsmidler, og
dette registreres automatisk ved hvert manedsslutt som en del av standardrutinen for & skifte
periode.

Fordelingsngkkelen blir altsa basert pa en middelverdi av innestdende midler ved hver
periodeslutt. Denne rutinen kan benyttes bade i forbindelse med forarbeidet til kommunenes
arbeid med rentemiddelbudsjett, og i den endelige fordelinga under arsoppgjeret. Nar denne
rutinen kjares, bgr man alltid starte med a velge 'Oppdater saldo’, slik at en sikrer at
systemet har mest mulig oppdaterte tall som grunnlag for fordelingen. Dette er spesielt viktig
i forbindelse med arsoppgjaret, hvor dette er eneste mate a fa med saldo for siste periode
(periode 12) i beregning av fordelingsngkkelen.

Rentemiddelfordelingen for flere kommuner forvaltes ofte samlet av en og samme
skogbrukssjef. | kolonnen 'Rentemiddelkonto’ angir man hvilken kommune og
rentemiddelkonto som skal forvalte kommunens rentemiddeler.

Nar rutinen benyttes i forkant av budsjettarbeidet, tar systemet utgangspunkt i en forventet
renteinntekt, som kan legges inn i feltet 'Forventet rente’. Sjekk gjerne med banken for a fa et
best mulig estimat pa dette, og husk pa & ta med alle felleskonti nar du finner fram til denne
verdien.

| registreringsbildet er det ogsa lagt inn felter hvor en kan angi prosentsatsen som skal

overfgres til LMD, fylket og andelslagene. Disse verdiene benyttes kun i forbindelse med
rapportering, og de fylles ut pa grunnlag av rundskriv fra LMD.
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Grunndata
Hokdpii renbe: 1 000 000 00f kr
Forvaniat rante: 100000000 kr
Godskrewet: [
Rentemiddelfordeling
Kommune
0005 - PORSGRUNN
0806 - SKIEN

Til LMD:
Til fylkn:
Til andelslag:

or appdaten oy

o=
[ 5=
o

Rentemiddelkonto

[ PO 0505 - SWOGERUKSSIEFEN-PORSGRUNN =)

[ FOB0E-0505 - SHOGERUKSSIEFEN-PORSGRUNN =)

fordel.

Andel (%6)

Dppdater sald

Ciopdater

Saldolate - Redeling i rentemidler

Godekriv antar

Rente
3,53 35 320,83
7.03 70 271,63

Klikke deretter pa "Oppdater” for & oppdatere rentemiddelfordelingen til kommunene. Sjekk
grunnlagsmatrisen for fordeling av renter fra felleskonti ved a klikke pa linken 'Saldoliste —

fordeling av rentemidler’.

Nar rutinen benyttes i forbindelse med endelig fordelig av renteinntektene, er det belgpet i
feltet 'Bokfart rente’ som benyttes. Belgpet som skal legges inn her, er summen av bokfarte
renter som ble postert tidligere i &ravslutningen.

For & kunne godskrive rente ma det registreres en motkonto for denne posteringen. |
menyen "Vedlikehold — Systemtabeller — Motkonto” i @KS kan du under posttype 40 angi
denne motkontoen. Denne motkonto skal veere samme konto som ble valgt da rentene ble

postert.

Nar dette er pa plass, kan du klikke pa 'Godskriv renter’, og dersom alt er OK, vil

kommunenes andel av rentene bli overfart til de respektive rentemiddelkonti. Du far tilgang til

en kvittering som skrives ut og arkiveres.

Renemidiene er postér. Tilhaks

Eunie > 00 TELERARI P > 00011657
Bunke

Distrike:

0 - TELEMARK FLK.

Sakshohandios stfzak0A00
Pestaringstypa: &) - Aadre postennger {mverfesing)
Posteringer
Konto Bllagnr Linjanr

RORDS-0505 1911 1 As1
ROEOS-0505 1911 2 BE1
ROROT-0SO7 1511 3 [iL31
ROMIS-0505 %11 + /51
ROR14-0514 1911 R/S1
ROE15-0001 1911 L 851
ROB17-1000 1811 7 51
ROB19-0519 1511 [ 851
RC ~-0001 1911 ] as1

-0522 1911 10 851
RC h 1911 1 as1
ROD27-0527 1911 12 051
ROG28-0001 1911 13 851
ROE2D-0529 1911 14 851
ROE30-0001 1911 s BE1
ROE3I1-0531 1911 16 851
ROGIT-0533 1911 17 /51
ROGI4-0554 w11 1% R’S1
AD800-0001 1911 19

Hudk

Regrskapsin: am
Bunke: 653

Sigte bilagnr: 1

Posttakst
Rantafordaling - 0308 - PORSGRUNY
= SKIEN
7 = HOTODDEN
1 - SILIAN
- RAMSLE
£ - BRAGERS
7 - DRANGEDAL

Rentgfordeling -

Pentefordeling
Rentefordaling - O
Rentefordeling -

Fentefordeling =

1 - FYRESDAL
TOKKE
VINIE

Rentafordaling - 0933
Rentefordaling - 0334 -
Fordeling av renteinntekter

sakshahandlar (Wahskas) Dato
31.01.2011
31.01.2011

| kontovisningen (Finn konto) vises de innvunne rentene.

unbo > FOEIS-0S0S - SKOGE

JKESSIEFER PORSGRUNY »

am

Lonlo
Hontalnformasjon

Konte: ROBOSDS0S  SKOGERUKSSEFEMPORSGRUS innghende salde: 05 022,35 kr
Regnskapsin: 211 X Dagens saldo: 2130 49366 ke
Posteringsliste
Bunke/Bilag/Linjenr Dato Postiekst
8521911/ 31.01.2011 Bontgfordelng = DEOS - PORSCRUNN
G52/1611/3 31.01.2011 Eentefordelng - 0606 - SEIEN
652181174 31,01.3011 Eentefordelng - 0811 - 504N

Opprettet:
Skst endret:
Skt pastdato:

21.01.2011

31.01.2011

31.01.2011

01.2011

31.01.2011

31.01.2011
0,10 1991
0440 2011
31.01. 2011

Hovedkods Dubut

BEL = INNVUNNE RENTER
BE1 - INNVUNNE RENTER
BEL = INNVUNNE RENTER

=1 138 218,12
1537 211,05
-10% 022,64

467 336,58

-402 213,19

-1 149 543,38

=1 247 184,25

251 606,44

348 685,50

16 197 363,00

Kredit Fordring

572 233,88
1138 215,13
103 022,64

Som poengtert tidligere kan denne sjekkboksen for dette punktet i arsavslutningen ikke
endres/avmarkeres og deretter markeres pa nytt.
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13.8 Kontrollrapportering — punkt 11 til 15

Under punktet Kontoavstemming er formalet at alle reelle konti (A-konti) skal avstemmes mot
tilsvarende bankkonti. Eventuelle avvik skal dokumenteres i en avviksliste pr. konto. Awvik vil
(normalt?) besta av innbetalinger som er mottatt pa konto men ikke bokfart, eller utbetalinger
som er registrert i systemet men ikke gjennomfart i bank far arsskiftet. Det vil veere mulig &
bokfare innbetalinger via manuelle posteringer for & fierne dem fra avvikslista helt fram til
man bytter regnskapsar. Rapporten ma da kjgres pa nytt, og endelig versjon arkiveres
sammen med avvikslista.

Pa 'Kontroll alle konti’ skal balansen mellom reelle og fiktive konti sjekkes.
Og pa 'Detaljkontroll — faring av enkeltkonti’ foretas kontrollen pa kontoniva for hver enkelt
konto. Her sjekkes om fgringer i systemet er registrert korrekt. Postert og akkumulert skal

veere balansert.

'Hovedbok’. Denne skal skrives ut for de perioder hvor dette ikke allerede er gjort.

13.9 Kontoutskrift skogfond - punkt 16

Kommunen skal sgrge for & sende ut kontoutskrift til alle skogeiere som har en
skogfondskonto. Kontoutskriftene er formatert slik at adressefeltet skal passe i konvolutt med
C5 starrelse.

Under punktet Kontoutskrift skogfond i arsavsluttingen finnes en link som tar deg videre til
falgene vindu:

@mw Fleggt
ey el dnthenty aifalibAd0 1 408 - HEBMIARK
[

VSOP  Posleing  Tiskudd  Veprosied  Rapporer  Vedikehold  Ohonorisyslen b shogordemgans (SYSTEMTEST) Lecax Motlabess Slatlads TEWSBEKE:

it 2 Blar] asrl an Lakiiaitr der 0 05 AiOgmeY La% Igge N Gre HVRAIICRGE. Marginal AkaTeniDasnl OF Lommaucai imkudd 13r v rinngen med bk ay skoghond Seed W+

r faner 2u blant aznet en kabuisine der du 30 NOpSRer kn? legge N dne IvestErnger, margnal skaTepisen! 0f kommurale tiudd for Ve wrknngen med bk i skoglond Seev Wi =

ndes pd e-poat 54 snart den er kiar

Lag ragosn

Du kan ogsa komme til det samme bestillingsbildet fra menyen Rapporter - Kontoutskrift.

Nar du skal kjare rapporten Kontoutskrift skogfond, har du tilgang til falgende
rapportparametre og alternativer for kjgringa:
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Velge kommuner.

Begynn med & velge kommune. | nedtrekklista for kommune kan du markere en enkelt
kommune, eller velge flere kommuner ved & bruke Ctrl- eller Shiftknappen. For a velge alle
kommunene i fylket kan "Alle” (plassert gverst i lista) brukes.

Velge skogfondskonto og regnskapsar.

For a velge en (eller flere) spesifikke konti fyller du ut feltene 'Fra kontonr.’, 'Til kontonr.’
Regnskapsaret som kontoutskriften skal dekke velges fra nedtrekksmenyen.

Filtrere ut fra saldo pa konto.

Dersom du kun skal produseres kontoutskrifter for konti med saldo starre enn eller lik et
angitt belgp, kan du legge inn en belgpsgrense her. Dersom du gnsker alle konti som har en
(positiv) saldo, skal du legge inn tallet 1.

Filtrere ut fra bevegelse pa konto.

Her kan du bestemme at kontoutskrifter skal tas med basert pa om det er bevegelse pa
konto eller ikke. Du kan velge mellom alternativene Alle, Med bevegelse og Uten bevegelse.

Tips! Dersom du velger to eller flere filtre samtidig, vil de kombineres (logisk AND) nér systemet lager
kontoutskrifter. Det betyr at dersom du oppgir filter bade for saldo og bevegelse, blir begge
begrensningene lagt til grunn.

Mange gnsker & sende ut kontoutskrifter til alle skogeiere som har bevegelse pa kontoen og/eller har
innestaende skogfond. For & oppna dette, kreves to kjgringer.

1. Alle med bevegelse.

2. Alle med saldo OG uten bevegelse.

Informasjonstekstene pa kontoutskriften

Det er mulig a f& med navn og adresse til skogbruksetaten og en referanse til revisor pa
kontoutskriften. 1 tillegg er det mulig & legge inn totalt tre informasjonstekster — en etter
omsetningsdelen, en etter delen som inneholder referanse til naeringsoppgaven og en etter
avshittet med informasjon om Udekka investeringer.

Standardverdier for disse referanse- og fritekstfeltene redigeres fra menypunktet Vedlikehold
- Systemtabeller > Fritekster i @KS. Siden kontoutskriftene kan produseres bade pa
bokmal og nynorsk (basert pa valg som ligger i kontoinformasjonen for den enkelte konto),
ma det legges inn tekster bade for bokmal(B) og nynorsk(N) dersom dette er aktuelt i ditt
omrade.

Ved kjgring av kontoutskrifter, kan tekstfeltene for skogbruksetat og revisor redigeres direkte
i bestillingsbildet, mens de tre informasjonstekstene kan hentes via nedtrekksmenyer.
Dersom du velger alternativet 'lkke valgt’, vil det tilsvarende informasjonsfeltet ikke bli brukt
pa kontoutskriften.

Tips! Kontoutskriften er laget med tanke p& korte informasjonstekster, s& det kan veere lurt med korte

formuleringer. Vi anbefaler at du tester kontoutskriftene ved & produsere for noen fa konti farst, slik at du
ser at valg og tekster blir slik du har tenkt, far du starter en masseproduksjon av utskrifter.
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Kjgring av rapporten.

En kjagring som oppretter kontoutskrifter for flere valgte kommuner kan ta mange minutter &
gjennomfgre. Derfor er det laget en funksjonalitet som resulterer i at det for rapporter med
mer enn 2000 kontoutskrifter, sendes en link til en oppgitt e-post adresse sa snart rapporten
er klar. Dette er laget for & forhindre at tidkrevende rapporter skal blokkere systemet (eller
ditt videre arbeid) i lengre tid. | slike situasjoner kan du altsa drive med andre ting pa din PC
uten at dette pavirker kjgringen av rapporten. Hvilken e-post adresse som skal brukes oppgir
du i feltet 'Oppgi e-post adresse’ sist pa siden. (Standardverdi for denne e-post adresse kan
endres i Vedlikehold = Systemtabeller - Distrikt, men denne adressen brukes ogsa i andre
sammenhenger, og bgr neppe endres for kjgring av kontoutskriftene.)

Dersom du gnsker & benytte funksjonaliteten hvor du mottar en e-post uavhengig av antallet
konti som det skal produseres kontoutskrift for, kan du merke av i boksen 'Send e-post
uansett'.

NB! Du ma veere logget inn i @KS far du klikker pa linken til kontoutskriften som du mottar pa e-post. Dette
skyldes at tilgang til filen med kontoutskriftene er beskyttet av de samme sikkerhetsmekanismene som
kontrollerer tilgang til @KS. Det betyr at det eksempelvis IKKE er mulig & produsere en kontoutskrift og
sende linken direkte til en person uten tilstrekkelig tilgang i KS (som f.eks. en skogbrukssjef)

13.10 Bytte av regnskapsar — punkt 17

Kjaringen som foretas da du klikker pa knappen 'Utfer oppgave’ for dette punktet kan ta litt
tid, men veer tadlmodig og ikke foreta deg noe i systemet nar kjaringen er i gang. Du vil
normalt se en indikator pa skjermen som skal fortelle deg at systemet arbeider. Du far en
tilbakemelding pa at regnskapsaret er byttet nar rutinen har kjart ferdig, eller en feilmelding
dersom noe gikk galt.

Etter bytte av regnskapsar bgr du sjekke budsjettmidlene ("Vedlikehold — Budsjettmidler”).
Her skal det veere slik at alle midler i fylket pa NMSK og LUF skal ha blitt samlet pa
fylkesniva, og ha blitt overfart til nytt regnskapsar. For kommunene vil dette vises ved at alle

saldoene skal veere O for alle tilskuddstyper. Eventuelle ubenyttede kommunale tilskudd og
fondsmidler skal ha blitt slettet.

13.11 Kontoavstemming og saldooversikt — punkt 18 og 19

Disse skal du sjekke og skrive ut.

13.12 Handtering av neste ars budsjett og tilskuddsmidler

De siste punktene pa listen er forberedelser for det nye aret.
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Bevilgninger pA NMSK og LUF skal veere kommunisert fra SLF i lapet av desember, og kan
legges inn via Vedlikehold = Budsjettmidler. Fordeling av NMSK-midler til kommunene kan
legges inn sa snart fordelinga er vedtatt i fylket.

Behandle sgknader om tilskudd til skogkultur som ble lagt inn foregdende ar, kan gjares sa
shart kommunenes NMSK-midler er lagt inn. Merk at godkjenningsrapporten inntil videre ikke
virker 'som den skal’ i denne sammenhengen. Kjar tilskuddsrapport fra 'Rapporter’, og angi
'Foregaende regnskapsar’ og 'Godkjent’ som rapportparametre for a fa fram de korrekte
listene som skal sendes ansvarlig skogbrukssjef for kontroll/godkjenning.

Budsjett for rentemidler settes opp av kommunene, men fylket ma godkjenne budsjettet og
legge det inn i IKS sa snart det er tilgjengelig. (Vedlikehold - Rentemidler - Rediger).

Siste punkt i arsoppgjerslisten, er & fa pa plass aktuelle tilskuddssatser pA NMSK for hver
enkelt kommune. Her ble alle satser fra foregaende ar kopiert over nar vi byttet regnskapsar,
og igjen er det skogbrukssjefen som skal gi innspill pd gnskede endringer. Her bar en ogsa
benytte anledningen til & slette tilskuddssatser som ikke lenger er i bruk, slik at vi ikke far
tilskuddslister som er ungdig lange og uoversiktlige.

13.13 Skjul korrigerte poster i kontoutskriften

Hvis du foretatt korrigeringer for en konto kan du velge a skjule denne informasjon slik at
dette ikke vil bli vist i kontoutskriften. Det er dog kun posteringer som er identiske men med
motsatt fortegn som kan skjules. | det eksempel som vises nedenfor er det de to
posteringene som gjelder markberedning som kan velges & skjules i kontoutskriften.

Ved a klikke pa linken 'Fjerne poster’ (fra menypunktet "Vedlikehold -> Finn konto” i @KS)
kan du velge de posteringer som skal fijernes fra kontovisningen. Kun mulige valg for fjerning
vises i dette vindu.

Marker sjekkboksene for de poster som skal fiernes i kolonnen 'Fjerne?’ og klikk deretter pa
knappen "Fjern”.

Antall Areal Tilskuddskode Brutts Skegfond Fierma?
1 2 000,00 2 00,00 [

2 000,00 2 000,00 [V

Kontovisningen vil na ikke vise de poster som har blitt fiernet. Marker sjekkboksen 'Vis
fiernede poster’ hvis du i @KS ogsa vil se de fiernede posterne. Noter at disse poster ikke er
slettet, men at de na vil bli skjult i kontoutskriften. Det er altsa kun i @KS du kan velge a vise
de fjernede posterne.
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| D valgte poateringene bie fermet. |
ol > SI300 LUNCALG ANDERS > 2012
Eitdeitt
Ememe pawe
Konto: Soa02a00 Mam: LUNDHAG ANDIRS Bankkantonr: Opprettet: Az
evednummAn L TETL] Fneforgan CHTITIN Inagbende saklo: THTOO W Stendeet 1302003
Akt (waedomp; 4 Parnontype: 1+ ENKELTPERSON Dagens s e 12012012
Eiertype: 1 [ L] Debekba bene: B0 Siettet: L]
Status 1 Adresse: VEERVEGEN T2 Regnakspsin 012 -
‘Skogareak @ Post 1% URANDVAL Visning: Oetal v
Vis flemmede poster:
12.00.2002 55 130 SUPELERINGSPLANTING 2500 10 5 000,00 S 000,00
12.00.2002 5.5 130 EUPPLERNCEP ANTING 1 000 1w 3 000,00 -3 000,00
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14 Kartlgsningen

Kartfunksjonaliteten er et hjelpemiddel som brukes ved behandling av sgknader og
refusjonskrav. Kartfestningen forenkler lokaliseringen av objektene i felt og gjer det ogsa
enklere for brukeren at beregne objektenes areal og lengde. Kartlgsningen | @KS er integrert
i de refusjonskrav som kan kartfestes. Eksempel pa dette er nyplanting og markberedning
der tiltakene kan tegnes som polygoner i kartet. Kartfunksjonaliteten brukes ogsa i
veisgknader. Dette kapittel gir en generell beskriving av dette kartverktgyet. Koblingen til de
ulike delene i @KS beskrives i andre kapittel.

14.1 Kapittelets innhold
| dette kapittelet finner du informasjon om fglgene punkter:
e Adgang til kartfunksjonaliteten fra @KS
e Menyer og verktgy i kartprogrammet
e Tegne polygon eller linje
e  Utskrift
e Lagre

o Oppdatering av kartdata i IKS
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14.2 Adgang til kartfunksjonaliteten fra @KS

For refusjonskrav som har kartlgsning integrert vises et kartsymbol til hgyre ved feltet for
hovedkode (velg et refusjonskrav fra menyen "Postering — Fra Webskas”). Ved & klikke pa
kartsymbolet dukker en boks opp. Hvis objektet/objektene allerede er tegnet i kartet kan du
klikke pa knappen "Vis”, ellers s& ma du lage en ny. Klikk pa "Rediger i kart” for a redigere et
eksisterende objekt eller opprette en ny. | "Vis” har du kun lese-tillgang, for a endre en
tegning i kartet ma du inn via "Rediger i kart”. Kartfunksjonaliteten er ogsa integrert i
'Veiprosjekt'. Du finner samme kartsymbol som for refusjonskrav hvis du gar inn via
"Veiprosjekt — Ny sgknad” i menyen i JKS.

i"'l!:"_m v Statens landbruksforvaltning Pélogget
et — stesthe /0400 - HEDMARK
A
WSOP Postering Tilskudd ~ Weiprosiekt  Rapporter  vedlikehold  @konomisystern for skogordningene DEMO (GA) Logaut Kortakt oss  Startsice
Refusionshray = Godjente = 0402-2011-591484-35-1 » Rediger
iz det opprinnelie kravet fra WebSkas
om avet
Status: Gauldent Mua-kode:
Konto: 504020060 Faktureringskode:
Antall: D Forfallein: [z =]
Areal: 1 Melding til fylke:
Kostnad: 100,00 kr
Belap: 100,00 kr
Saldo pa konto: 115 615,00 kr
Tiltak i 2011-591454-35-1 x
Regnskapsar: 2011
Hovedkade: [fon -werigereoniG 7] L0
Posttekst: [wemeEEREDNMG
Tiskuddskode:  [1-10% ] Fiedigerikan  Oppdater
HBYDE OYER HAYET SE— Z ARBEIDSKRAFT
2-150-249 - 2-170G 20 - 3 - TILFELDIG LEET -
~Mottaker av i
Mottaker: [ (skogeier) |
Havn: NYGAARD OLE ANDERS
Adresse: OSLOVEGEN 208
Postnummer: 2212 KONGSVINGER
Bankkontonr: 1540.05.83505
KID: [
Melding: —
Lagre | awvis | seftpdvert

NB: Iblant vises info i infoboksen til tross for at tiltakene ikke er registrert i kartet. Det som
vises i infoboksen er en pabegynt men ikke spart kartregistrering fra forrige gangs
kartbesgk. For & handtere dette problemet skal alle objekt slettes og deretter lagres i
kartlgsningen. Oppdatere etterpa infoboksen med knappen "Oppdater”.

14.3 Menyer og verktoy i kartprogrammet

Farste visning i kartbildet er et innzoomet bilde av den valgte eiendommen (=lokaliteten for
refusjonskravet).
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Kartlag @ e 4 »

= Temakart

%™ RA Freda kutturminner
m [ Eiendomsgrenser FKB
[ veier

& ¥ Skobruksplan bestand
™ naturtyper
[ inngrepstri natur
LA ms
& [ 4RS Treslag
A ™ 4Rs Skogbonitet
A 2Rs sresitype
=™ Fiybildeprosiekter
= Bakgrunnskart
E11" Ortofoto (Morge i Bilder)
E1¢ Topologisk (Kartverket)
=% Grétone (Kartverket)

Tiltak (polygon)
Skoghbruksplan bestand
[Jhogstkl 1 yellow
[Jhogstkl 2 orange
[Jhogstkl 3 green
[Ohogstkl 4 brown
[Jhogstkl 5 red
Grétone (Kartverket)

Lag utskrift

(
| vedsetsmtm

Teanforkiaring =)| [ \ i
‘. o
e i
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Bakgrunnsbildet som er forvalgt er 'Gratone’. Hvis du vil endre til et annet bakgrunnskart gjar
du det i menyen til venstre under rubrikken 'Bakgrunnskart’. Du kan dessuten velge 4 stille
inn transparensen for et kartlag slik at bakgrunnsfargene bli mgrkere eller lysere. Ved a
holde musepekeren over aktuelt lag og hgyreklikke, vises innstillingsverktayet for

transparensen.

Kartlag

= Temakart
BT Ra Freda kuturminner
™ [ Eiendomsgrenser FKB
] [ weier
& ¥ skogbruksplan bestand
|- Maturtyper
|_ Inmgrepsfri natur
&1 mis
AT sRs Treslag
& ™ 2R5 Skogbonitet
.t l_ ARS Arealtype
:_::”_ Flyhildeprosjekter

= Bakgrunnskart
=€ Ortofoto (Morge i Bilder)
= Topologisk (Kartverket)
=] % Gritone (Kartverket)

Q Taa <

TegnForkIarir{

Tiltak {polygon)

Tiltak
Skogbruksplan bestand
[OJhogstkl 1 yellow
[Jhogstkl 2 orange
[Jhogstkl 3 green
[CJhogstkl 4 brovn
[OJhogstkl & red
Gritone (Kartverket)

Lag utskrift

L

Ved valg av et 'Flybildeprosjekt’ i menyen lengst til hagyre gis et fint overblikk av skogen.
(Observer at dette bakgrunnskartet tar litt ekstra datakapasitet.) Klikk pa knappen "Oppdater
prosjektliste” for & fa bakgrunnskart i det omrade du viser pa kartet. Ved mye utzooming
endres bakgrunnen til et vanlig bakgrunnskart (for eksempel 'Gratone’ hvis det er denne

bakgrunnen som er markert i kartlagslisten.)
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Du kan velge flere temakart samtidig men kun et bakgrunnskart om gangen. Temakartlagene
eller lag for bakgrunnskart velger du ved & markere sjekkbokser ved aktuelt/aktuelle lag. For
hvert valgte temakart vises en tegnforklaring i venstremenyen slik at det blir enklere &
skjgnne hva fargene og symbolene i kartet bety.

Du kan zoome inn eller ut med zoomverkayene. Det finnes tre muligheter for zoom: se rad
markering i bildet neden. Ved & velge forstarrelsesglassene og etterpa dra en boks i kartet er
det mulig a finnavigere til et spesifikt omrade. Gragnn markering i bildet nedenfor viser
verktgyene for a flytte kartbildet. Ved & bruke de to pilene til hgyre for forstarrelsesglassene i
gvre menyrad kan du ga frem eller tilbake i kartvisningshistorikken. Notere at aktiva temakart
(temakart med svart tekst i menyen lengst til venstre) endres ved utzooming (teksten for
innaktuelle temakart blir gramarkert) slik at kun aktiva temakart vises i kartbildet. Hvis du
holder musepekeren over et av lagene i 'Temakart’ vises en infotekst om i hvilken skala laget

er synlig i kartbildet.
N - ".. = Dals=ng s 1 = 1

Kartlag

(= Termakart
B Ra Freds kuturminner
(=
.‘ I~ veier
r
B waturtyper
@]I' Inngrepstri natur
L uis
I
=
O
:jl‘ Flyhildeprosjekter
=) Bakgrunnskart
=11 Ortotato (Morge i Bildsr)
=1{ Topologisk (Kartverket)
[E]4¥ Gritone (Kartverket)

I Sk‘fberg ) Bmdlaus \
\,‘\f_\‘- ) i
]

Grl ndvoll \

Snuggerud

Bergstugua kﬁmPE”

V,estems i
r e -\a“( } — /J. 0

(_/ //” Sonsteby *

Rett til hayre for skalaen i gvre menyrad finnes to verktgy for & male area og lengde.
Infoboksen som dukker opp for hvert klikk av musepekeren i kartet viser den totale lengden
fra starten av malingen. Dobbelklikk for a avslutte en maling.

1 7500 w @' DhjEktEI‘

r v Length measurement i
14.4 Tegne polygon eller linje

| dette avsnitt beskrives kun tegning av polygoner. Tegneverktayet for linjer fungerer pa den
samme maten, derfor forklares ikke dette dobbelt.

Lengst til hgyere finns tegnemenyen.

Objekter Flyvbildeprosjeker

Tegn Hert Slett Lagre | Gati

tittak=id type
Begynn med & klikke pa 'Tegn'. Klikke etterpa i kartet for & tegne et objekt. Dobbelklikk i
kartet for & skape en polygon og avslutte tegningen. For & avslutte tegningsmodus ma 'Tegn’

i menyen avmarkeres (med museklikk). Det siste objektet som er tegnet vises med rad farge.
Dette redmarkerte objekt kan slettes ved a klikke pa 'Slett’. Det finns ogsa mulighet a slette
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punkter i polygonen for & endre polygonens form. Ved & holde musepekeren over noen av
polygonens hjarnepunkter (gjelder ikke midtpunkter pa en rak linje) kan punktene slettes.
Klikk "delete” pa tastaturet for & slette valgt punkt. For & foreta slettingen pa denne maten sa
skal pekeren pa skjermbildet vaere et kors.

For & markere et annet tegnet objekt velges en annen tiltakspolygon i listen under tiltaksid’.
Hvis et tiltak er markert i listen under 'tiltaksid’ er det ogsa mulig & zoome inn til denne
polygon ved a klikke pa 'Ga til’.

| omrader der det finnes skogbruksplaner vises disse i kartet (forutsatt at dette temalag er
valgt i menyen). 'Hent-funksjonaliteten er fin & bruke hvis tiltakspolygonen skal veere lik et
bestand i planen. Ved a klikke pa 'Hent’ og deretter et bestand i kartbildet sa velges dette
bestandet. Hvis polygonen ikke skal vaere akkurat lik bestandsgrensen kan "Tegn’-symbolet
aktiveres igjen for etterpa & muliggjare redigering av enkelte punkter i linjen. Klikk og dra for
a endre punkters markering. Da musemarkaren er et kors (og tegneverktgyet er aktivert) er
det mulig a redigere.

i S { Teon |Hert | Slett Legre Gt
| Strutsasen Slqndre |

%
330 » k3
Kytetie r_Qth

J

tiltak=zid type
"fikak0502-2011-50C planting

14.5 Utskrift

For & &pne menyen med utskriftsalternativ klikker du pa plusstegnet ved 'Lag utskrift’
(menyen kan skules igjen med minustegnet). Det fargemarkerte rektangelet i kartbildet viser
utskriftsbildet. Denne kan du flytte i kartet. For & skrive ut klikker du pa "Skriv ut”, lagrer eller
apne som pdf og derifra skriver ut filen.
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Kartlag Q@ Q4 ./

334

=) Temakart
BT R Freda kuhurminner
& [ Eiendomsgrenser FKB
o [ veier
& W Skogbruksplan bestand
[ Naturtyper
ERI inngrepstri natur
LMz
& ™ 2R5 Treslag
& I 4RS5 Skoghonitet
& 7 ars sreaitype
EIW Fiyhildeprosjeiter

=) Bakgrunnskart
=1 Ortototo (Morge i Bilder)
=€ Topologisk (Kartverket)
=] Gritone (Kartverket)

Tegnforklaring + |—__

J\/\F:ams' Elgslitiorna
;
Stavtjorn LT o

Lag utskrift -| 22

Tittel:

s
Layaut:

Maormnaliad) i
DRL

60 dpi 2
Mélestokl:

1:10,000 .

Skriv ut

14.6 Lagre

L Storevatnet
Hriorn Senoe? e )
Apner map[lsh print.pdf x| :

Du har valgt & Spre #
fj mapfish-print.pdf

rttjern
Filtype: Aidobe Acrobat Document 7
Fra: http:/ikart7test skogoglandskap.no
Rupe
Hva skal Firefox gigre med denne filen?
 fipremed [ Adobe Reader 9.4 (standard) =l
" Lagre fil

™ Gier dette automatisk fra & av.

_I’“"h'yt Lidstiitio

Klentiorna 7
/
b
) PFs33
; %

Fiskeloys b — Y =

a0 85 Sweivtjornens L
: Q A & Tyss
swgaedal‘a/*'
B o {
Rams;s\tﬁrnene 'f,Dérstul e \ 54 y
[N -I -4
%ulvatnet |
'
Adalen byrd T g 3
: Vo i
. \\ \‘ ‘)L_\
o /o Langetjorn
© '\ Ringreis-," r\ﬂ\ { .,_.-i' 535'
Skitjonnan - natten | ! Krstulvatn \/ {
Bl Svarttjenn

Skavhogga E/
e

s o \

Husk lagring! Klikk pa 'Lagre’ far du lukker kartprogrammet.

i

/

T v |57 g | Obiekter | Fybideprosielter
| Tegn | Hent Slett |Lagre | GAil
tikaksid +
"titak0502-2011-59¢ planting

Tyssjohamrane
Tysjovatn
/‘/\\

¢ Tysﬁl‘“da

date™
vaqa‘*w 733

14.7 Oppdatering av kartdata i @KS

Statens landbruksforvaltning

Oppdater areal/lengde og omkrets ved & klikke pa "Oppdater” i infoboksen. Bruk linken

'Kopier til areal’ hvis

du vil oppdatere sgknadens data.
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WS0P  Postering Tilskudd  “eiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold  Skonomisystem for skogordningene DERO (QA4) Logout Hontakt oss Startside

Refusjonskray = Godkjerte = 0502-2011-590143-44-1 = Rediget

Wiz det opprinnelige kravet fra WebSkas

jon om il avet
Status: Godkjent Mua-kode:
Konto: 05020509 Faktur

Antall: lw Forfallsar: Im
Areal: l—m Melding til filke:

Kostnad: [ Zooopo ke

Belsp: 200000 kr

Saldo pé konto: 4471720

Tiltak

. l titak0502-2011-590143-441 ® J
Regnskapsar: 201

Hovedkode: [20 - rvpLanTG =] Areal [ e
Posttekst: fepcanms Omkrets [ zm
HEYDE DYER HAVET BONITET H40 Versjon — G ARBEIDSKRAFT

av i Sist endret

Hopier til areal
Mottaker: [ikogeier) =1
: SHUMLISKOGENE SAMEIE . . A
Houn: Wis Redigeri kart Oppdater
Adresse: Dalborgy 282 R P
Postnummer: 2817 CEVIK
Bankkontonr: 2050.16.44828

KID: [
Melding: l—

Lagre I Lovvis I Sett p vent |
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15 Rapporter

15.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a. Opprette rapporter
Du kan opprette rapport over det meste som finns lagret i @KS. Ved & velge noen parametre
kan du pa en enkel mate samle data. Dette grunnlag kan for eksempel brukes for a
sammenstille data om utbetalte tilskudd eller for a en oversikt over alle tammerkjgpere i en
kommune.
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15.2 Kjore rapporter

Klikk pa Rapporter i menyen, og velg deretter hvilket omrade i @KS du gnsker a kjgre en
rapport for. Du vil da f& opp en liste p& skjermen som viser tilgjengelige rapporter for dette
fagomradet.

veiprosjekt

Rapport Beskrivelse

L Seknadsoversilt Viser en kammunevis liste over veisgknader for et sgknadsir

For & 3 oversikt over all e transaksjoner knyttet til skogsveier Som FIMLA énsker jeg & vise en oversikt over alle posteringer som er
foretatti en gitt periode

Summerer kastnader og tilskudd til veibygging per kammune for angitt &r.

For & 3 en total oversikt over bygging av skogsveier Som kommune/FIMLA gnsker jeg & kunne vise en kommunevis liste over

4 Bevilget og uthetalt - enkeltanlegg veispknadar

5. Kemmunevis bevilgninger og

Summerer bevilgninger og utbetalinger til veibygging per kommune for angitt r.

utbetalinger
6 Sammendrag - ferdigmel dte veier Viser en kommunevis oversikt aver ferdigmel dte veier for et enkelt &r
7. Ferdigmeldte veier- enkeltanlegg Viser en oversikt over ferdigmel dte veier som er godijent | ar som ervalge

Her kan du se rapportnavnet og en kort beskrivelse av hva rapporten inneholder. Klikk pa
rapportnavnet for & komme videre.

Du vil da komme inn i rapporteringsvinduet, og her finner du gverst en boks hvor du skal angi
parametre for rapporten. Dette feltet vil variere fra en rapport til en annen, siden det er
forskjellige parametre som benyttes i de forskjellige rapportene. De fleste parametre kan
velges fra nedtrekkslister, men for de gvrige parametere er det viktig at du benytter samme
format som er angitt i standardverdien som kommer fram da rapportvinduet apnes.

Rapportparametre
Regnskapsar: |2011[+| Kommunenr: | 0800 - BUSKERUD [+] minawirkning: [100 [+] Maks plantekisp: 500 [+]

@ HTML CEW Excel FOF TXT Lag rapport

Nar du har lagt inn dine egne parametre, klikker du pa "Lag rapport”. Standardverdien for
rapportformat er HTML, og det betyr at resultatet av rapporten kommer opp pa skjermen.

Dersom du velger 'Excel’, vil Microsoft Excel startes opp og dataene fra rapporten vil vises i
et regneark. Dette vil vaere et utmerket alternativ dersom du gnsker a foreta analyser eller
beregninger pa de aktuelle dataene, eller nar du gnsker & benytte dataene til presentasjoner
hvor du kan ha behov for & kombinere med grafiske elementer som ofte gir et bedre visuelt
bilde av tallmaterialet.

PDF er velegnet dersom du skal kjgre en rapport hvor resultatet skal distribueres eller
publiseres.

CSV og TXT benyttes kun i spesielle tilfeller.
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16 Administrative oppgaver

Disse punktene nar du fra menyen "Vedlikehold” i @KS.

16.1 Beskrivelse av arbeidsprosessen

a. Vedlikehold av budsjettmidler
Her legges tildelte budsjettmidler inn i systemet. Det er her ogsa mulig a redigere innlagte
budsjettmidler.

b. Vedlikehold av rentemidler
| dette punktet kan vi legge inn budsjett for bruk av rentemidler i systemet samt redigere
innlagte rentemidler. Det finnes separate sider for a legge inn kommunale og fylkesvise
budsjett.

c. Vedlikehold av skogfondskonti
Her kan skogfondskonti med manglende informasjon sjekkes opp og/eller redigeres.
Manglende informasjon kan for eksempel veere at kontoen ikke har en aktiv eiere eller at
eiendomen ikke finnes registrert i landbruksregisteret.

d. Vedlikehold av systemtabeller
Oppdateringer av eksempelvis rimelighetsverdier innen hovedkodene samt
kontaktupplysninger i fylke og kommune kan gjgres her.

e. Manedsavslutning
Ved hver manedsavslutning skal noen rapporter kjgres for a avdekke avvik. Avvik skal

noteres og forklares slik at regnskapet blir balansert.

f.  Arsavslutning
Dette punktet beskrives i kapittelet med rubrikk ”Arsavslutning”
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16.2 Vedlikehold av budsjettmidler

Det er lagt opp til at systemet skal holde orden pa budsjett og forbruk av tilskuddsmidler for
de forskjellige ordninger (forskrifter) som dekkes av @KS. For at systemet skal ha mulighet
for & gjgre denne oppfalgingen mot budsjett, ma tildelte budsjettmidler legges inn i systemet.

For & oppdatere eller sjekke forbruk mot budsijett, starter du ved a klikke pa punktet
"Vedlikehold — Budsjettmidler” i menyen i @KS. Du vil da farst fA opp en liste som gir deg
mulighet til & velge hvilken enhet du skal oppdatere budsjettet for. Som kjent benytter en del
av forskriftene kommunevise budsjetter, mens det for andre ordninger er budsjett pa
fylkesniva. Du ma velge den enheten som er korrekt i forhold til ordningen du skal inn for &
oppdatere eller sjekke. Etter valg av en kommune eller fylket vil du fa opp dette vindu.

Kommuner = 0805 - PORSGRUNN = Budsjettmidler = 2010

Innbetalingskode Budsjett Godskrevet Tilgjengelig Ny bevilgning
2 - NMSK-TILSKUDD 60 001 49 625 10 376 Belap: [kr Kommentar: Ny bevilghing
2 - KOMMUNALE TILSKUDD 100 000 ] 100 poo Belap: kr Kommentar: Ny bevilgning
4 - TILSKUDD FOMD/LEGAT 40 000 0 40 000 Belep: kr  Kommentar: Ny bevilgning

Legg inn aktuelt tilskuddsbelgp i feltet for belgp. Deretter skriver du en kommentar i
kommentarsfeltet og klikker pa knappen "Ny bevilgning”. Bevilgningen registreres sa snart du
har klikket pa "Ny bevilgning”, og du kan se at saldo for 'Budsjett’ og 'Tilgjengelig’ oppdateres
umiddelbart. Det betyr at du ved en tilleggsbevilging kun skal legge inn belgpet du far ekstra
gjennom siste tildeling fer du lagrer ved a klikke pa "Ny bevilgning”.

For a korrigere budsijettet (dette kan jo for eksempel skje da du vill overfgre budsjettmidler fra
en kommune til en annen) skal du registrere et minusbelgp i feltet for belgp. Husk
kommentar i kommentarsfeltet far du klikker pa knappen "Ny bevilgning”. Dette gjer det
enklere for deg & holde orden pa tidligere endringer og bevilgninger. Hvis et minusbelgp er
lagt inn vil saldo for 'Budsjett’ og 'Tilgjengelig’ oppdateres til et mindre belap.

Ved & klikke pa tilskuddslinken i kolonnen 'innbetalingskode’ kan du se tidligere bevilgninger
og kommentarer.

16.3 Vedlikehold av rentemidler

Rentemidlene skal brukes til administrasjon av skogfondsordningen og omfatter blant annet
informasjon/veiledning og opplaering av skogfondsordningen og skal ogsa dekke eventuelle
tap i samband med ordningen. Rentemidlene kan ogsa brukes som tilskudd til ulike
organisasjoner og institusjoner som arbeider aktivt for & fremme utviklingen av skogbruket.
| dette punktet beskrives hvordan rentemidlene legges inn og redigeres i systemet.

Start med a klikke pa punktet "Vedlikehold — Rentemidler” i menyen i @KS.

Velg en kommune eller fylket. Du vil da fa opp et bilde som ser ut slik:
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Statem lsadbnskytonalining Fliogget.
Mervigiin Apsratunal duitessy AN eakNEO OO0 TELTMASSC
WEOP  Postenng  Tilskudd  Veiprosielt  Rapporter  Wedikehold  @konomisysiee S skogardeingdns DEMO (SYSTEMEST) Logaud Mooiwdioss dauce
(=
oo FOUOS0S05  SHOGORUKSSITN PORSORUNN  innglensde wakdoc AHHM0 T oppreties 10188
Regrakipale: e | Dagens sakdo: 656070 Siet endret: 12052011
it pustibat: 30112010
Bissiaee
Hovedkode Dudsjett Godskrevet Tilajengehig Endret
001 - SKOGAVGIFFSORONINGEN [ ] 0 25002010
B0Z - TAR INHKR. SKOGAVG [ ] 0 39.01.2010
B03 - UTG. HUSHONTER [ ] 0 25.00.2010
BOS - INFO/VEILEDN/OPPLER mom 5364 14 636 03.03.2010
005 - TILSKLCD ] ] 6 25.00.2010
HOK - SKOGREUKEPLANLEGGING [ ] 0 5002010
BOT - TEKMISK UTSTYR HY, [ ] 0 25.01.2010
808 - PROSIENT 1300 o 12 000 08.03.2010
108 - ANCRE FORMAL 17000 4104 52 096 00.02,2010
10 - R TIL FUGSSKOG ETAT 0400 11 4o <3580 08832010
11 - GUERFORING SKOCEIERF 0w 22481 4481 08.03.2010
D12 - RM TIL SENTRALT BRUK 120m 14 907 -2 907 08.03.2010
113 - SVERF. TIL ARNEN KTO [ ] 0 25002010
B51 - INWUUNNE RENTER 41000 0 4% 000 0483, 2010
B52 - INNT, HUS/HONTOR [ ] 0 25.00.2010
053 - ANDRE INNTEXTER: [ ] 0 25812010
1400 0 626 -3 52t

Her finnes informasjon om tilgjengelige midler samt hva som er budsjettert og hva som er
godskrevet for hvert regnskapsar. Nar du velger et regnskapsar oppe til venstre i dropdown
listen endres tabellen slik at budsjettet for det valgte regnskapsaret vises. For det siste aret i
listen kan du redigere budsijettet. Klikk pa linken 'Rediger’ til hgyre ovenfor tabellen for
rentemiddelbudsjett. Her kan du endre budsjett for de ulike hovedkodene. Klikk pa "Lagre”
for & spare endringene.

For & endre kontonavn er det den gverste linken 'Rediger’ (som tilhgrer tabellen
'Kontoinformasjon’) som skal brukes.

16.4 Vedlikehold av skogfondskonti

Her kan du fa informasjon og redigere konti som mangler opplysninger. Velg en kommune og
en kategori for & f& fram en liste med skogfondskonti med manglende informasjon. Velger du
alle kategorier ser du en samlet liste.

j Statens Lindbraksforlining Fllagpe
PR e —, m_i"_-m_
WSOP  Postering  THskumsd  Veiprosiekt  Rappomer  Vedikehold | Shenomisysten for skeasdningens DEMO (SYSTEMEST) Lo Moniwtoss Hatigde

r— [oma e -

Hategorc [ |

L]

1~ Liandom finnes ik | LALG,

Eonto Howndnr Fudselsnr Orgar Dagens salda
7 - Denciom e aiie | LFEG.
Eonte Hovedar Fadselsnr Oranr Dagens salde
0004 63580 0a%3: [r
SOANS-0007 Sa20 .60
S0805:0122 4730 225300
0805 0147 7arLm 0704E4 28528 0,00
30005-0170 a6z 00934545245 934349145 343000
£0005-0307 b/ L0757 474,00
i a - it ol
Eante Hovednr Fadselsnr drgnr Dagens saldo
SOR0S-0004 L2 t 000
EON0S-0007 a7 0,60
EANS-0L05 #8550 5 1az.00
E0805-0120 157160 5015832358 000
£0805.0129 a1r30 19015834381 2 253,00
S0005-0144 110m 15045428505 25 224,45
£0005-0147 7410 07045424525 0,00
S000%-012 bz [ITERERE 3asaLas 2430,00
SOBNS-0111 /L0 1R0ZRTIAS 86 585,08
SOANS-0207 46170 14078229721 474,00
50805:0220 I 16054531313 382,00
S0005-0725 L1 EELLA13679T 0,00
4 Kunlneier o S aldiv.
Konts Hovedne Fudselsar Orgnr Dagens saldo
S0005-0004 30 24032020037 .00
5 - Huntocier o1 dod, e koo of ik marken s dedstbo. -
Konto Hovednr Fadselsnr Orgnr Dagens saldo

S0005-0004 1M 2463207 0,00
............... “an pm—— nan
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Klikk pa en av linkene for & sjekke og redigere kontoinformasjonen

foretatt lagres disse med knappen "Lagre”.

@mwﬁm
Nt dgmtuire luonts

Statens landbruksforvaltning

. Etter at endringer er

Pliogget.

WEOP  Postering  Tilskudd  Veiprosielt  Rapporter  Wedikehold  @hongoisistem for skoanmdningens DEMC (5YSTEMEST)

Legasd Hontwtoss Siassh

Mot » SOME-0004 ANS SIGURD (RS - Redger

Momboen ex Kyl i oo ik skt ciendonm | LG,

Worokdormasion
Weoaro: 50006 0004 Uankkontons: e 1 £
Wemmune: FORSGRUNN Skogureet
Dpprotiet: 021087 E— T |
st e 21mez008 P = |
Gondomans [ e =3
Hoaednummer: E4410 sorbi: =
Eadearrame P
Welg kenterier Fadselsnr/orgnr Havm Adresse Foststed Status Inaktiv
s F0089309912 AA% BO ANUND V/SIGURD ARS GRAVAV.13T 340 PORSGRUNN o o ®
lo SO0RBRO01TE AAS BO ANUND UAEIGURD ARS GRAVAVN 137 810 PORSGRLNN ) ] ®
0 LIS GRAVA KAZIN SOMI GRAVAMEGEN 144 ¥ PORSGRUNN o
& 24032020337 AkG SIGURD ERIK GRAVANEGEN 137 340 PORSGRUNN (] "
- 19096241707 KYERNES BISRN MAIGULLVEGEN 2 37 SKIEN 1 ]
ol 18092137038 BIPEL ANNEA KRISTINE SANDVEIEN 4 3058 SOLBERGMOEN z ]
[ 1IIEEEINEET AAS HANS 1ACOB SKOGLIVEGEN 24 5940 POREGRUNN 1 o
s 1001 333BAE KVERNES GRETE MARIE SOUELEY 11 3734 SKIEN T ]
© I RUNDE GLLEN HOLENE HYSTRANDUEGEN 86 314 PORSGRUNN 1 o
Lagn

16.5 Vedlikehold av systemtabeller

Det farste bildet som vises i dette punktet er en tabell over ulike systemtabeller. For hver
systemtabell beskrives hvem som har rettigheten & redigere.

=@ Statens landbruksforvaltning Palogget:
Norwegian Agriculiural Authority sifsak0600 / 0600 - BUSKERUD

VSOP  Postering

Tiskudd  Veier Rapporter Vedlikehold @konomisystem for skogordningene (SYSTEMTEST)

Loggut Kontakt oss Stardside TilWebSKAS

Vedlikehold systemtabeller = Velg tabell

 Tabeller
Tabell/Hvem kan redigere KOMMUNE FYLKE SLF
Distrilt Nei Ja Ja
Formalsgruppe Nei Nei Ja
Fritekster Nei Ja Nei
Hovedkoder Nei Nei Ja
Kommunerettigheter Nei Nei Ja
Kontaktinfo Ja Ja Nei
Motkonto MNei Ja Ja
Tilskudd Nei Ja Ja
Tilskuddskoder Mei la la
Virkeskateqgori Nei Nei la
Virkesaruppe Nei Nei la

Klikke pa linken for den systemtabellen du gnsker a se pa eller redigere. Matrisen skal angi
hvilke brukergruppe som skal ha anledning til & endre de enkelte tabellene. Nar du klikker
deg inn pa de enkelte tabellene, vil innholdet selvfglgelig variere avhengig av hvilken tabell
du gar inn pa.

Dersom du for eksempel gar inn pa tabellen for distrikt og videre inn pa fylket’, kan du legge
merke til at bare noen av feltene kan redigeres. Etter at endringer er lagt inn, lagres disse
ved a klikke pa knappen "Lagre”.

Merk spesielt at det er i denne tabellen du legger inn ditt kundenummer i banken, som ma
veere pa plass for at du kan benytte direkteremittering ved en utbetaling. Fylkets
bankkontonummer legges ogsa inn i dette bildet.
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Statens landbruksforvaltning

Statens landbruksforvaltning
Norwesian Agricultural Authority
I

Palogget
sifsak0800 /0800 - TELEMARK

VS0P Postering  Tilskudd  Veiprosjekt Rapporter  Vedlikehold — @konomisystern for skogordningens DEMO (SYSTEMEST]

Loggut Kontaktoss Starside

Vedlikehald systerntabeller » Distrikter » 06 - SKIEN

 Rediger
Distriktnawn: ISKIEN— Bunkenr: 5
Hawn: Bilagnr: 5
Adresse: Telepay Skvfelt: o
Postnr: Telepay Skv.nr: o
Orgnr: Regnskapsar: 2010
Kontonr: 2610.07.02079
Kontaktperson: [ANNE KATHRINE LEBERG |
— [ememn
E-post: |Iw hansseng@fm-te.sritelemaxno
Innbetaling tl: [F=]
Kundenummer bank: l—

Lagre I

Et annet eksempel er systemtabellen '"Hovedkoder’ er det mulig a sjekke hvilke
rimelighetsverdier (maks- og min-priser) som er lagt inn i systemet for gi advarsel om feil ved
postering av refusjonskrav (JKS og WebSkas). Som det framgar av lista over

systemtabeller, er det kun SLF som kan foreta endringer her.

@ Statens landbruksforvaltning PAlogget
Norwegian Agricultural Authority sHsak0800 / 0800 - TELEMARK
e —
VS0P Postering  Tilskudd  Veiprosjekt  Rapporter  Vedlikehold  @konorisystern for skogordningene DEMO (SYSTEMEST) Longut Kontaktoss  Startside
Wedlikehold = Hovedkoder = 010 - GJEDSLING MYR
- Hovedkode 010
Kontotype: ] Antall mé angis: Ja
Hovedkode: 010 Minstepris antall: 5,00
Status: Akt Maks pris antall: 1200
Tekst: GJIDSLING MYR Areal m3 angis: Ja
Enhet: kilo Minstepris pr. daa: 10,00
Formalsgruppe: 01- SKOGKULTUR M/SKF € maks pris pr. daa: 575,00
Statistikkgruppe: 2
Stat. underkode 1: 4
Stat. underkode 2: 3

16.6 Feilmeldinger og hjelpesiden ’'Om @KS’

Ved & klikke p& menypunktet Vedlikehold - Om @KS far du opp en statusside med
informasjon som er nyttig i en problemsituasjon. Ta gjerne en kopi av denne og send med

dersom du skal rapportere en feil i KS.
Informasjon som alltid skal veere med en feilmelding er:
e Hva gjorde du nar feilen inntraff
e Hvilken adresse (URL) vises i nettleseren
o Hvilken nettleser benytter du
e Hva forventet du at skulle skje

e Hvilken melding fikk du fra systemet
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